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PORTARIA UNILA N° 4, DE 11 DE JANEIRO DE 2019
O REITOR PRO TEMPORE EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA, nomeado
pela Portaria UNILA n° 860/2018, no uso de suas atribuicbes
legais, de acordo com o Art. 20 da Lei n° 8.112/90; e o processo
23422.001341/2017-93,
RESOLVE:
Art. 1° Homologar, a partir de 11/01/2019, o resultado final do
estagio probatdrio do servidor:
| - CARLOS NORBERTO BERGER, Técnico em Assuntos
Educacionais, SIAPE 2272587, aprovado no estagio probatério.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

GERALDINO ALVES BARTOZEK

PORTARIA UNILA N° 5, DE 11 DE JANEIRO DE 2019
O REITOR PRO TEMPORE EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado
pela Portaria UNILA n® 860/2018, no uso de suas atribuigbes
legais, de acordo com o Art. 20 da Lei n°® 8.112/90; e o processo
23422.004048/2016-05,
RESOLVE:
Art. 1° Homologar, a partir de 11/01/2019, o resultado final do
estagio probatdrio da servidora:
|- FRANCIELLE FRANZA, Assistente em Administragao,
SIAPE 227503, aprovada no estagio probatério.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

GERALDINO ALVES BARTOZEK

PORTARIA UNILA N° 6, DE 11 DE JANEIRO DE 2019
O REITOR PRO TEMPORE EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado
pela Portaria UNILA n° 860/2018, no uso de suas atribui¢cbes
legais, considerando o Art. 154 do Regimento Geral da UNILA; o
Art. 3° do Regimento Interno da Comissdo Permanente do
Pessoal Docente - CPPD, aprovado pela Resolugdo CONSUN n°
14/2015; e o que consta no processo 23422.000254/2019-65,
RESOLVE:
Art. 1° Designar para compor a Comissao Permanente de Pessoal
Docente - CPPD, Gestdo 2019/2021, os Professores do
Magistério Superior:
|- Representando o Instituto Latino-Americano de Arte,
Cultura e Historia - ILAACH:
a) FIDEL PASCUA VILCHEZ, SIAPE 2884224;
Il - Representando o Instituto Latino-Americano de Ciéncias
da Vida e da Natureza - ILACVN:
a) GILCELIA APARECIDA CORDEIRO, SIAPE 1851849;
I - Representando o Instituto  Latino-Americano de
Economia, Sociedade e Politica - ILAESP:
a) FERNANDO GABRIEL ROMERO, SIAPE 2118407;
IV - Representando o Instituto Latino-Americano de
Tecnologia, Infraestrutura e Territério — ILATIT:
a) GABRIEL RODRIGUES DA CUNHA, SIAPE 1838951.
Paragrafo unico. O mandato dos membros sera de dois anos,
contados a partir da publicagcao desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

GERALDINO ALVES BARTOZEK

PORTARIA UNILA N° 8, DE 11 DE JANEIRO DE 2019
O REITOR PRO TEMPORE EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado
pela Portaria UNILA n° 860/2018, no uso de suas atribuicbes
legais, de acordo com o inciso Il do art. 9° da Lei n° 8.112/90; e o
processo 23422.016622/2018-64,
RESOLVE:

Art. 1° Designar, a partir de 21 de dezembro de 2018, o servidor

ANTONIO MACHADO FELISBERTO JUNIOR, Professor do

Magistério Superior, SIAPE 2140244, para exercer o encargo de

Vice-Coordenador do Curso de Medicina.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
GERALDINO ALVES BARTOZEK

PORTARIA UNILA N° 10, DE 11 DE JANEIRO DE 2019
O REITOR PRO TEMPORE EM EXERCICIO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA, nomeado pela Portaria UNILA n° 860/2018, no
uso de suas atribuicbes legais, considerando a Portaria MPOG
n® 442, de 27 de dezembro de 2018, e a Resolugdo CONSUN n°
42, de 17 de dezembro de 2018,
RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer o Calendario Administrativo para o ano de
2019:
| - 1°
nacional);
Il - 04 de margo, Carnaval (ponto facultativo);
I - 05 de margo, Carnaval (ponto facultativo);
Vv - 06 de margo, Quarta-feira de Cinzas (ponto facultativo);
V- 19 de abril, Paixdo de Cristo (feriado nacional);

de janeiro, Confraternizagdo Universal (feriado

VI - 21 de abiril, Tiradentes (feriado nacional);

VIl - 1° de maio, Dia Mundial do Trabalho (feriado nacional);
VI - 10 de junho, Aniversario de Foz do Iguagu (feriado
municipal);

IX- 20 de junho, Corpus Christi (ponto facultativo);

X- 21 de junho, Recesso;

XI - 24 de junho, Séao Jodo Batista - Padroeiro de Foz do
Iguagu (feriado municipal);
Xl - 07 de setembro,
nacional);

XIl - 12 de outubro, Nossa Senhora Aparecida - Padroeira do
Brasil (feriado nacional);

XII - 28 de outubro, Dia do Servidor Publico - Art. 236 da Lei
n°® 8.112/1990 (ponto facultativo);

Independéncia do Brasil (feriado

XIV - 02 de novembro, Finados (feriado nacional);

XV - 15 de novembro, Proclamagdo da Republica (feriado
nacional);

XVI - 16 de novembro, Recesso;

XVII- 19 de dezembro, Dia da Emancipagdo Politica do

Parana (ponto facultativo);

XVIII - 24 de dezembro, Recesso;

XIX - 25 de dezembro, Natal (feriado nacional);

XX - 31 de dezembro, Recesso;

Art. 2° Os dias de guarda dos credos e das religides, nao

relacionados nesta Portaria, poderdao ser compensados na forma

do Inciso Il do Art. 44 da Lei 8.112/1990, desde que previamente

autorizados pelo responsavel pela unidade administrativa de

exercicio do servidor.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
GERALDINO ALVES BARTOZEK

PORTARIA PROGEPE N° 17/2019, 10 DE JANEIRO DE 2019.
A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS EM EXERCICIO,
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA, no uso de suas atribuicdes, designada pela portaria
PROGEPE N° 141/18, tendo em vista a delegagdo de competéncia
conferida pela Portaria UNILA N° 965/16, de acordo com o art. 91
da Lei N° 8.112/90; a Portaria Normativa SEGRT n°® 35/16; e o que
consta no processo 23422.015337/2018-33,

RESOLVE:
Art. 1° Conceder Licenga para Tratar de Interesses Particulares,
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sem remuneragdo, ao servidor ARMANDO JULIO FARIAS DA

SILVA MORA GUERRA, Analista de Tecnologia da Informagéo,

SIAPE 2146110, pelo periodo de 01 de fevereiro de 2019 a 01 de

fevereiro de 2020.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
CRISTINE MARISTELA LIMBERGER LANGE

PORTARIA PROGEPE N° 18/2019, 10 DE JANEIRO DE 2019.
A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS EM EXERCICIO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-
AMERICANA, no uso de suas atribui¢cdes, designada pela portaria
PROGEPE N° 141/18, tendo em vista a delegacdo de competéncia
conferida pela Portaria UNILA N° 965/16, de acordo com o art. 91 da
Lei N° 8.112/90; a Portaria Normativa SEGRT n° 35/16; e o que
consta no processo 23422.015544/2018-70,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Licenga para Tratar de Interesses Particulares, sem

remuneragdo, a servidora JESSICA GLORIA JORGE BATISTA,

Técnica de Laboratorio Area, SIAPE 1112758, pelo periodo de 13 de

marco de 2019 a 13 de margo de 2020.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
CRISTINE MARISTELA LIMBERGER LANGE

PORTARIA PROGEPE N° 19/2019, 11 DE JANEIRO DE 2019.
A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS EM EXERCICIO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-
AMERICANA, no uso de suas atribui¢cdes, designada pela portaria
PROGEPE N° 141/18, tendo em vista a delegacdo de competéncia
conferida pela Portaria UNILA N° 965/16, de acordo com os §§ 1° e
2° do art. 38 da Lei n° 8.112/90; e a solicitagao eletrénica no 10895,
RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora ANA MARGARIDA DURAO, Assistente

em Administragcdo, SIAPE 2187274, como substituta da titular da

fungdo de Chefe da Divisdo de Apoio as Comissdes Institucionais,

Cadigo FG-2, pelo periodo de 14 a 25 de janeiro de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo..
CRISTINE MARISTELA LIMBERGER LANGE

PORTARIA PROGEPE N° 20/2019, 11 DE JANEIRO DE 2019.
A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS EM EXERCICIO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA, no uso de suas atribui¢cdes, designada pela portaria
PROGEPE N° 141/18, tendo em vista a delegagdo de competéncia
conferida pela Portaria UNILA N° 965/16, de acordo com o inciso |l
do art. 36 da Lei N° 8.112/90; e o processo 23422.016282/2018-29,
RESOLVE:

Art. 1° Remover, a pedido, o servidor LUIZ FERNANDO KIIHL

MATIAS, Administrador, SIAPE 1661292, do Instituto Mercosul de

Estudos Avangados da UNILA para o Programa de Pés-Graduagéo

em Relagdes Internacionais.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
CRISTINE MARISTELA LIMBERGER LANGE

PORTARIA PROGEPE N° 21/2019, 11 DE JANEIRO DE 2019.
A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS EM EXERCICIO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA, no uso de suas atribui¢cdes, designada pela portaria
PROGEPE N° 141/18, tendo em vista a delegagdo de competéncia
conferida pela Portaria UNILA N° 965/16, de acordo com o art. 87 da
Lei N° 8.112/90; o Decreto n° 5.707/06; a Resolugdo CONSUN n°
016/14; e o processo 23422.016033/2018-59,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Licenga para capacitagao a servidora ANGELICA
NATAL PERETTI, Assistente em Administragdo, SIAPE 1031083,
pelo periodo de 18 de margo a 15 de junho de 2019, correspondente

ao 1o quinquénio, referente ao periodo de 06 de junho de 2013 a

03 de junho de 2018.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
CRISTINE MARISTELA LIMBERGER LANGE

PORTARIA PROAGI N° 232, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018.
A Pro-Reitora de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso de suas atribuicbes legais delegadas por meio da
Portaria UNILA n°® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo
n® 227, de 23/09/2016,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para a
coordenagao do Acordo de Cooperagdo Técnica n°® 41/2018,
celebrado com o Instituto de Desenvolvimento Econdémico e
Social de Fronteiras (IDESF), CNPJ: 18.686.671/0001-13, que
tem como objeto Implementacdo de ac¢des denominadas
Integracdo das Fronteiras, visando a realizagdo de diversas
atividades com o propésito de desenvolver o ensino, pesquisa e
extensdo na fronteira; em conformidade ao Processo
Administrativo n.° 23422.013435/2018-74:
. COORDENADOR DO ACORDO DE COOPERACAO
TECNICA: Gustavo Oliveira Vieira, Professor do Magistério
Superior, SIAPE 1853057;
. COORDENADOR AUXILIAR DO ACORDO DE
COOPERACAO TECNICA: Deise Baumgratz, Assistente em
Administracéo, SIAPE 2148975.
Art. 2° As atribuicbes dos designados consistem em realizar o
acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do Acordo de
Cooperagédo Técnica conforme previsto no Acordo e Plano de
Trabalho, zelando pelo seu fiel cumprimento; verificar a
execugdo, de acordo com as especificagdes, planejamento e
cronograma; solicitar Termos Aditivos e prestar contas das a¢des
e resultados da parceria.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 233 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2018.

O Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n°® 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigco n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor
a Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato n°. 25/2018,
firmado com a empresa TELTEC SOLUTIONS LTDA, cujo objeto
€ a aquisicdo de equipamentos para ampliagdo da infraestrutura
de rede de dados, de telefonia e servidores:

I. Gestor de Execugdo: MARCIO FERNANDES DA COSTA -
Analista de T.I., Siape 2143233;

Il. Fiscal Técnico: ELIEZER DE SIQUEIRA, Técnico de T.l.,
Siape 2145570; WILSON VARASCHIN, Analista de T.I., Siape
1519014;

lll. Fiscal Administrativo: ndo se aplica.

IV. Fiscal Setorial: ndo se aplica.

Art. 2° Para fins de fiscalizagcdo, gestdo e acompanhamento
deste contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
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IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizacdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragbes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
deverd, tempestivamente, solicitar ao Departamento de Contratos
as providéncias, sendo que na omissao sera aplicado o disposto
no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N°. 234 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2018.

O Pro-Reitor de Administracdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana (UNILA), no
uso das atribui¢cdes legais delegadas por meio da Portaria UNILA
n°® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227, de
23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO CONSUN
n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391, de
05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 24 de 2018,
firmado com a empresa COSTA OESTE SERVICOS DE LIMPEZA
EIRELI, cujo objeto é a prestacdo de servigos continuados de
limpeza, asseio, conservagcao e copeiragem, com as seguintes
atribuicdes:

|. Gestor de Execucdo: DOUGLAS FELIPE GALVAO, assistente
em administragéo, SIAPE 2146516

Il. Fiscal Técnico:

(a). UNIDADE VILA A: CAROLINA CORAZON NUNES, Assistente
em Administracdo, SIAPE 2144700; WILLIAN RICARDO
MUNARETTO, assistente em administragdo, SIAPE 2148277;

(b). UNIDADE JARDIM UNIVERSITARIO: JOASIO DE AQUINO,
Assistente em Administragao, SIAPE 2145320; DAVID WILLIAN
DE CAMPOS ROCHA, Assistente em Administracdo, SIAPE
2134676;

(c). UNIDADE ALMADA: DANILO BOGO, Técnico em Mdsica,
SIAPE 2172624; GUSTAVO AUGUSTO GONGCALVES, Assistente
em Administragado, SIAPE 2139594;

(d). UNIDADE PORTAL-ALMOXARIFADO: RODRIGO COSTA
PINHEIRO, administrador, SIAPE 1955723; MARISA BEATRIZ
ENGERS, tecnica em contabilidade, SIAPE 2140043;

Ill. Fiscal Administrativo: KARLA GHELLERE, assistente em
administragdo, SIAPE 2128503; VANESSA SILVA DE SOUZA,
assistente em administragéo, SIAPE 2140705.

IV. Fiscal Setorial: ndo se aplica.

Art. 2° Para fins de fiscalizagado, gestdao e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicbes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.

Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.

Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor

de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omisséo sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 235, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018.
A Pro-Reitora de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (UNILA),
no uso de suas atribuicbes legais delegadas por meio da
Portaria UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo
n® 227, de 23/09/2016,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para a
coordenagdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n°® 42/2018,
celebrado com a Associagéo Fraternidade Alianga (AFA), CNPJ:
97.366.694/0001-17, que tem como objeto Implementacdo do
Projeto denominado Escola Livre de Musica da Unila, visando
suprir a demanda de um espaco de formagdo musical publico e
gratuito na cidade de Foz do Iguacu e ao mesmo tempo divulgar
a Universidade; em conformidade ao Processo Administrativo n.°
23422.013467/2018-83:
. COORDENADOR DO ACORDO DE COOPERACAO
TECNICA: Gabriel Ferrdo Moreira, Professor do Magistério
Superior, SIAPE 2090376;
. COORDENADOR AUXILIAR DO ACORDO DE
COOPERACAO TECNICA: Alexandre Aguiar Lopes, Professor
do Magistério Superior, SIAPE 1927139.
Art. 2° As atribuicbes dos designados consistem em realizar o
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do Acordo de
Cooperagédo Técnica conforme previsto no Acordo e Plano de
Trabalho, zelando pelo seu fiel cumprimento; verificar a
execugdo, de acordo com as especificagcdes, planejamento e
cronograma; solicitar Termos Aditivos e prestar contas das ag¢des
e resultados da parceria.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 236 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018.

O Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLU(’;AO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor
a Comissao de Gestédo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 23/2018,
firmado com a empresa DECORINTER INDUSTRIA E
COMERCIO LTDA, cujo objeto é o fornecimento e instalagédo de
divisorias, vidros, portas e o fornecimento de todo o material
necessario para atender as demandas da UNILA:

I. Gestor de Execugdo: CLARISSA BUSS - Arquiteta e
Urbanista, Siape 2149970;
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II. Fiscal Técnico: GREICY GONZALEZ ANDERSEN - Arquiteta e
Urbanista, Siape 2143529; LIVIA YU IWAMURA TREVISAN,
Arquiteta e Urbanista, Siape 1823978;
lll. Fiscal Administrativo: ndo se aplica.
IV. Fiscal Setorial: ndo se aplica.
Art. 2° Para fins de fiscalizagado, gestao e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizacdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragbes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
deverd, tempestivamente, solicitar ao Departamento de Contratos
as providéncias, sendo que na omissao sera aplicado o disposto
no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 237 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2018.

O Pro-Reitor de Administracdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana (UNILA), no
uso das atribui¢cdes legais delegadas por meio da Portaria UNILA
n°® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227, de
23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO CONSUN
n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391, de
05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 27/2018,
frmado com a empresa OWNTEC SOLUCOES EM
ENGENHARIA LTDA, cujo objeto é a aquisicdo de equipamentos
para o Laboratério de Pavimentos (LAPAV) e Geotécnia e Solos
(LABGEOQ) para atender as demandas da UNILA:

|. Gestor de Execucgéo: Solange Aikes — Técnica em Laboratdrio,
Siape 1847352;

Il. Fiscal Técnico: Luciano Ari
Laboratério, Siape 2277947;
Engenheira Civil, Siape 1053465;
I1l. Fiscal Administrativo: ndo se aplica.

IV. Fiscal Setorial: ndo se aplica.

Art. 2° Para fins de fiscalizagéo, gestdao e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.

Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.

Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execucdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagdo técnica.

Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragbes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato

Técnico em
Neto Sella,

Fiamonzini -
Dalila Cristina

devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omissio sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 238 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2018.
O Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n°® 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servico n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor
a Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato n°. 12/2018,
firmado com a empresa SEAL TELECOM COMERCIO E
SERVICOS DE TELECOMUNICACOES, cujo objeto é o
fornecimento e instalagdo de equipamentos multimidia e sistema
de audio digital para o Laboratério de Simulagdo Avangada do
Curso de Medicina da UNILA:
I. Gestor de Execugdo: Solange Aikes — Técnica em Laboratorio,
Siape 1847352;
Il. Fiscal Técnico: Hamilton Luiz Machado Nunes Junior —
Engenheiro Eletricista, Siape 2141144; André Sodre Rodrigues,
Técnico de Audiovisual, Siape 2195201;
lll. Fiscal Administrativo: ndo se aplica.
IV. Fiscal Setorial: ndo se aplica.
Art. 2° Para fins de fiscalizagdo, gestdo e acompanhamento
deste contrato, a comissdo acima designada deverd observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagcdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais
basicos para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execucgdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responséaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizacdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omisséo sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N°. 239 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018.
O Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLU(’;AO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo/MPDG, como critério de fiscalizagao de contratos,
RESOLVE:
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Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 29 de 2018,
firmado com a empresa ANCEMA CONSTRUGCOES LTDA EPP,
cujo objeto é o(a) OBRA do(a) Execugdo do remanescente da
obra do alojamento estudantii da UNILA, com as seguintes
atribuicdes:
. Gestor de Execugdo: SORAYA JEBAI QUINTA, arquiteta,
SIAPE 1910418
Il. Fiscal Técnico: JULIANA DAYENE DE SOUZA NEVES,
engenheira civil, SIAPE 1750430; JOAO BATISTA DURGANTE
COLPO, engenheiro, SIAPE 2147226;
lll. Fiscal Administrativo: JOSE SERGIO DA SILVA DE ALMEIDA,
administrador, SIAPE 1916374.
Art. 2° Para fins de fiscalizagado, gestao e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizacdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragbes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
deverd, tempestivamente, solicitar ao Departamento de Contratos
as providéncias, sendo que na omissao sera aplicado o disposto
no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 240 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018.

O Pro-Reitor de Administracdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana (UNILA), no
uso das atribui¢cdes legais delegadas por meio da Portaria UNILA
n°® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227, de
23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO CONSUN
n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391, de
05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 49 de 2018,
firmado com a empresa VITTAFLEX INDUSTRIA E COMERCIO
DE MOVEIS E COLCHOES LTDA, cujo objeto é a aquisigéo e
instalagdo de mobiliario com o provimento de todo material
necessario para atender as necessidades do Alojamento
Estudantil da UNILA, com as seguintes atribui¢des:

|. Gestor de Execucdo: ANDRESSA ROSPIRSKI, administradora,
SIAPE 2823979;

1. Fiscal Técnico: GREICY GONZALEZ ANDERSEN, Arquiteta e
Urbanista, SIAPE 2143528; LIVIA YU IWMURA TREVISAN,
Arquiteta e Urbanista, SIAPE 1823978;

IIl. Fiscal Administrativo: KARLA GHELLERE, assistente em
administragdo, SIAPE 2128503; VANESSA SILVA DE SOUZA,
assistente em administragéo, SIAPE 2140705.

Art. 2° Para fins de fiscalizagédo, gestao e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.

Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais
basicos para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omisséo sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

PORTARIA PROAGI N° 241 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018.
O Pro-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n°® 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor
a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 50 de
2018, firmado com a empresa MILENARI INDUSTRIA E
COMERCIO DE MOVEIS E DIVISORIAS - EIRELI, cujo objeto &
a aquisicao e instalagdo de mobiliario com o provimento de todo
material necessario para atender as necessidades do Alojamento
Estudantil da UNILA, com as seguintes atribui¢des:
I Gestor de  Execugdo: ANDRESSA
administradora, SIAPE 2823979
Il. Fiscal Técnico: LIVIA YU IWAMURA TREVISAN, Arquiteta e
Urbanista, SIAPE 1823978; GREICY GONZALEZ ANDERSEN,
Arquiteta e Urbanista, SIAPE 2143529;
Ill. Fiscal Administrativo: KARLA GHELLERE, assistente em
administragdo, SIAPE 2128503; VANESSA SILVA DE SOUZA,
assistente em administracao, SIAPE 2140706.
Art. 2° Para fins de fiscalizacdo, gestdo e acompanhamento
deste contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais
basicos para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omisséo sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
com efeitos a partir de sua assinatura.

VAGNER MIYAMURA

ROSPIRSKI,

PORTARIA PROAGI N° 001 DE 09 DE JANEIRO DE 2019.
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O Pro-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragao Latino-Americana (UNILA), no
uso das atribui¢cdes legais delegadas por meio da Portaria UNILA
n°® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servico n° 227, de
23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO CONSUN
n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391, de
05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 40/2018,
firmado com a empresa MARTE EQUIPAMENTOS PARA
LABORATORIO LTDA, cujo objeto é a aquisicdo de equipamentos
para o Laboratério de Pavimentos (LAPAV) e Geotecnia e Solos
(LABGEO) da UNILA:
I. Gestor de Execugdo: FELIPE LEONARDO LEANDRO,
Assistente em Administragdo, Siape 1823985;
Il. Fiscal Técnico: RICARDO OLIVEIRA DE SOUZA, Professor do
Magistério Superior, Siape 1549168; LUCIANO ARI FIAMONZINI,
Técnico em Mecénica, Siape 2277947.
lll. Fiscal Administrativo: Nao se aplica.
Art. 2° Para fins de fiscalizagéo, gestdo e acompanhamento deste
contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuigbes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatdrio de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais basicos
para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de Contratos
as providéncias, sendo que na omissao sera aplicado o disposto
no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

EVANDRO CESCA MEZZARI

PORTARIA PROAGI N° 002 DE 09 DE JANEIRO DE 2019.

O Pro-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragédo Latino-Americana (UNILA), no
uso das atribuigdes legais delegadas por meio da Portaria UNILA
n® 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 227, de
23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO CONSUN
n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servigo n° 391, de
05/10/2018, que estabelece a Instrucdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°. 28/2018,
firmado com a empresa F. G. COMERCIO, SERVICOS E
INSTALACOES, cujo objeto é a aquisi¢do de equipamentos para
o Laboratério de Pavimentos (LAPAV) e Geotecnia e Solos
(LABGEO) da UNILA:

I. Gestor de Execugdo: FELIPE LEONARDO LEANDRO,
Assistente em Administragdo, Siape 1823985;

Il. Fiscal Técnico: RICARDO OLIVEIRA DE SOUZA, Professor do
Magistério Superior, Siape 1549168, WAGNER PESSOA

PEIXOTO, Técnico em Edificagdes, Siape 2336451.
lll. Fiscal Administrativo: Nao se aplica.
Art. 2° Para fins de fiscalizagcdo, gestdo e acompanhamento
deste contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuicdes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.
Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagdo do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais
basicos para tal atividade.
Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execugdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagao técnica.
Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragbes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omissdo sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.
Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
com efeitos a partir de sua assinatura.

EVANDRO CESCA MEZZARI

PORTARIA PROAGI N° 003 DE 09 DE JANEIRO DE 2019.

O Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA),
no uso das atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim de Servigo n°® 227,
de 23/09/2016, e observando o disposto da RESOLUCAO
CONSUN n°. 33/2018, publicada no Boletim de Servico n° 391,
de 05/10/2018, que estabelece a Instrugdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao/MPDG, como critério de fiscalizagdo de contratos,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor
a Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato n°. 32/2018,
firmado com a empresa AMC - ACESSORIOS MAQUINAS E
CONSTRUCAO LTDA, cujo objeto é a aquisigdo de
equipamentos para o Laboratério de Pavimentos (LAPAV) e
Geotecnia e Solos (LABGEO) da UNILA:

I. Gestor de Execugdo: FELIPE LEONARDO LEANDRO,
Assistente em Administragdo, Siape 1823985;

Il. Fiscal Técnico: RICARDO OLIVEIRA DE SOUZA, Professor
do Magistério Superior, Siape 1549168; LUCIANO ARI
FIAMONZINI, Técnico em Mecanica, Siape 2277947.

lll. Fiscal Administrativo: Nao se aplica.

Art. 2° Para fins de fiscalizagdo, gestdo e acompanhamento
deste contrato, a comissdo acima designada devera observar as
atribuigbes de cada figura, as rotinas e normas estabelecidas na
IN-05/MPDG.

Art. 3° E de responsabilidade destes servidores efetuar o registro
das ocorréncias no Relatério de Fiscalizagao do SIPAC, no qual
estdo disponiveis os documentos editalicios e contratuais
basicos para tal atividade.

Art. 4° Em periodos de férias ou auséncias justificadas do Gestor
de Execucgdo, o primeiro fiscal técnico assume a gestdo do
contrato no periodo, ficando os demais fiscais responsaveis pelo
encargo da fiscalizagéo técnica.

Art. 5° Quando houver a necessidade de alteragdes na equipe de
fiscalizagdo ora nomeada, o Setor Requisitante do contrato
devera, tempestivamente, solicitar ao Departamento de
Contratos as providéncias, sendo que na omiss&o sera aplicado
o disposto no §3° do art. 41 da IN 05/2017 SEGES/MPDG.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
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com efeitos a partir de sua assinatura.
EVANDRO CESCA MEZZARI

PORTARIA PROAGI N° 004, DE 09 DE JANEIRO DE 2019.
O Pro-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura da
Universidade Federal da Integragédo Latino-Americana (UNILA), no
uso de suas atribuicbes legais delegadas por meio da Portaria
UNILA n° 1.261/2016, publicada no Boletim Interno n® 227, de
23/09/2016, e considerando o previsto na Instrugdo Normativa n°
5, de 25 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo,
RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a
equipe de Planejamento da Contratagdo de servigo para
realizagcdo de concurso publico para servidores Técnico
Administrativo em Educagdo, conforme consta no processo
administrativo 23422.001737/2018-88:
I. SILVIO CESAR FERREIRA, Administrador, Siape 1957478,
lotado na Divisdo de Cadastro — DICAD, como integrante da area
demandante;
Il. THIAGO CESAR BEZERRA MORENO, Administrador, Siape
1905452, lotado na Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas -
PROGEPE, como integrante da area demandante;
lll. CARLOS EDUARDO GREGORIO PIRES, Contador, Siape
1908362, lotado no Departamento de Licitagbes — DELIC, como
integrante da area de compras e licitagbes;
IV. THIAGO SANTOS GONGCALVES, Administrador, Siape
2327131, lotado na Secao de Inexigibilidade e Dispensa — SEIDI,
como integrante da area de compras e licitagdes.
Art. 2° S&o atribuicbes da equipe de Planejamento da
Contratagdo, de acordo com o Art. 20 da IN 5/2017, a consecugao
das seguintes etapas:
I. Estudo Preliminar da Contratagao;
Il. Gerenciamento de Riscos; e
lll. Projeto Basico ou Termo de Referéncia.
Art. 3° A presente equipe de Planejamento da Contratagdo sera
automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.
Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
com efeitos a partir de sua assinatura.
Art. 5° Fica revogada a Portaria PROAGI n° 23 de 21 de fevereiro
de 2018.

EVANDRO CESCA MEZZARI

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2019, DE 10 DE JANEIRO DE
2019

A Secretéria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico da Universidade
Federal da Integracdo Latino-Americana, no uso de suas
atribuicdes legais, delegadas por meio da Portaria UNILA n°
334/2016, publicada no Boletim Interno n° 196 de 11/03/2016,
RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a adequada
utilizacdo dos laboratérios da Universidade Federal da Integracédo
Latino Americana — UNILA, sob a gestdo da SACT, apontando,
ainda, direitos, deveres e sangdes disciplinares para os usuarios.
Art. 2° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I. Material: designagéo genérica de equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, matérias-primas e outros itens
empregados ou passiveis de emprego nas atividades dos
laboratérios de ensino. Pode ser permanente ou de consumo,
conforme classificagao realizada pelo setor de patriménio da
UNILA.

Il. Carga: relagdo de materiais permanentes sob responsabilidade
de determinado setor.

Ill. Comunidade académica: docentes e técnicos administrativos,

devidamente matriculados no SIAPE — Sistema Integrado de
Administragdo de Recursos Humanos — e lotados nesta
Universidade, ou a disposicao desta, e discentes regularmente
matriculados na UNILA.
IV. Equipamento(s): material permanente, conforme classificagéo
realizada pelo setor de patriménio da UNILA.
V. Laboratério: sala ou conjunto de salas de trabalho e
investigagao cientifica em atividades de ensino.
VI. Laboratério com risco: salas ou conjunto de salas de trabalho
com maior potencial de exposi¢do dos usuarios a riscos fisicos,
quimicos, bioldgicos, ergondmicos e de acidentes.
VII. Laboratério sem risco: salas ou conjunto de salas de trabalho
com menor potencial de exposigdo dos usuarios a riscos fisicos,
ergondmicos e de acidentes.
VIII. Nimero de patrim6nio do bem: numeragao unica, individual
e sequencial atribuida a todos os materiais permanentes da
Universidade definido pelo setor de patriménio da UNILA.
VIl. Servidor(es) ou servidor(es) publico(s): docente ou técnico
administrativo em educagéo, concursado ou ndo, com a devida
matricula no SIAPE, Ilotado e/ou a disposicdo desta
Universidade.
IX. Responsavel pelas atividades realizadas no laboratorio:
servidor docente e/ou técnico administrativo que faz uso da
infraestrutura do laboratério em determinado momento ou
periodo do dia;
X. Responsavel pelo laboratério: servidor publico investido na
funcdo de chefia do setor de laboratério e detentor da carga e
encargos atinentes a tal setor da Unila.
XI. Usuario: pessoa fisica que, por interesse ou convite,
necessite utilizar os laboratérios da UNILA, sendo essa utilizagéo
devidamente regulamentada.
XIl. Bem antiecondmico: designagdo do material permanente em
que sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;
XIll. Bem irrecuperavel: designagdo do material permanente em
que ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica de sua recuperagéao;
XIV. Bem recuperavel: designagao do material permanente em
que sua recuperacgao for possivel e orgar a cinquenta por cento
de seu valor de mercado;
XV. Secretaria e/ou Unidade Equivalente, responsavel pelo
laboratério: Secretaria, ou Unidade Equivalente a tal, onde o
laboratério esta, operacional e administrativamente vinculado,
diretamente ou em algum de seus subsetores;
XVI. Setor responsavel pelo laboratério: menor setor dentro do
organograma da Secretaria, ou unidade equivalente, em que o
laboratério esta vinculado, tendo neste setor um servidor publico
investido de chefia e detentor de sua carga e encargos.
TITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 3° Os laboratérios e demais dependéncias de suporte
laboratorial da UNILA estdo situados nas unidades académicas
utilizadas pela UNILA na cidade de Foz do Iguagu, podendo ser
estas proprias, locadas, cedidas e/ou em comodato para uso
desta Universidade.
Art. 4° Os laboratérios da UNILA tém por finalidade oferecer
suporte ao processo de ensino-aprendizagem, conforme Projeto
Pedagdgico de cada curso, dos discentes regularmente
matriculados na Universidade.
Art. 5° A utilizagéo dos laboratérios deve ser condizente com as
normas estabelecidas pela UNILA, respeitando-se os interesses
da coletividade e os padrdes de biossegurangca e outras
legislacdes pertinentes.
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Art. 6° Em razdo de sua importancia no processo do ensino-
aprendizagem, os laboratérios constituem-se em &reas que
devem ser preservadas e cuidadas por toda a comunidade
académica.
Art. 7° Estas normas aplicam-se a todos os usuarios dos
laboratdrios, incluindo discentes de iniciagao cientifica (voluntarios
ou bolsistas) ou trabalho de conclusédo de curso (TCC), atividades
de extensdo, discentes de pods-graduagdo, seus respectivos
orientadores e pesquisadores que eventualmente necessitem
utilizar as dependéncias dos laboratérios de ensino.
TITULO I
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Art. 8° Os laboratérios de ensino da UNILA estardo disponiveis
para uso de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 22h40min,
variando de acordo com a demanda, capacidade operativa e
recursos humanos de cada laboratdrio, exceto feriados e recessos
previstos no calendario académico da Universidade.
Paragrafo Unico — Aos sabados, o atendimento ocorrera,
eventualmente, para as atividades da graduagéo e projetos de
extensdo, os quais deverdo ser previamente agendados, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis. Nestas situagdes em
que a infraestrutura ja estiver em funcionamento, outras atividades
como iniciagao cientifica poderao ser realizadas no local.
Art. 9° As atividades relacionadas ao atendimento das demandas
dos cursos de graduacdo em vigéncia nesta Universidade tém
prioridade no uso dos laboratérios de ensino e terdo o espaco
reservado para a realizagdo das atividades de aulas praticas,
seguindo cronograma elaborado de acordo com os horarios, dias,
e suas respectivas disciplinas, encaminhados pelos
coordenadores de cada curso.
§ 1° N&o havendo aulas agendadas em determinado periodo, o
espago ficara disponivel para a realizagdo de atividades, como
projetos relacionados a iniciagdo cientifica, cursos de extensao,
atividades de monitoria e/ou estudo, e outras demandas que
possam ocorrer em carater de colaboracdo entre a UNILA e outra
Instituicao.
§ 2° As aulas e demais atividades nos laboratorios deverao
sempre ter supervisdo de um responsavel pelas atividades
realizadas no laboratério e/ou responsavel pelo laboratério.
TiTuLO 1Nl
DO PATRIMONIO E RECURSOS FINANCEIROS
Art. 10° Todos os laboratorios da UNILA possuem patrimonio
préprio e vinculado ao da Universidade.
Art. 11° Os equipamentos registrados e identificados com nuamero
de patrimbnio, alocados nos laboratérios, ndo poderdo ser
removidos, transferidos e/ou transportados para outro local, sem
autorizacao prévia do responsavel pelo laboratério.
Art. 12° Os materiais de consumo adquiridos pelos laboratérios
devem ser utilizados para suprir as demandas das disciplinas,
projetos e pesquisas que possuem carga horaria pratica nos
diversos cursos da Universidade, sendo vedado o uso para outras
finalidades.
Paragrafo Unico — As atividades de pesquisa, extensdo e pds-
graduacao, devem ter seus materiais de consumo previstos dentro
de seus planos de agéo, ficando suas aquisi¢des e/ou reposi¢des
a cargo dos devidos responsaveis por estas atividades.
Art. 13° Os recursos financeiros destinados aos laboratoérios sdo
provenientes da dotagdo orcamentaria da Universidade, prevista,
anualmente, em seu orcamento geral.
Art. 14° Sado responsaveis pela conservagdo, manutencdo e
gestao dos laboratorios de ensino a Secretaria de Apoio Cientifico
e Tecnoldgico — SACT e seus setores.
TITULO IV
DAS COMPETENCIAS
E de responsabilidade de todos os usuarios do

Art. 15°

laboratorio, servidores e/ou discentes, o uso adequado e a
conservagao dos materiais e da infraestrutura.

Art. 16° E de atribuigdo do setor responsavel pelo laboratério a
carga do material permanente destinada ao setor. Compete
ainda ao responsavel pelo setor o controle, a aquisigao,
reposicdo e/ou substituicdo dos materiais de consumo, de
carater didatico de uso do laboratério.

§ 1° O wusuario responde de forma solidaria pelos danos
causados ao bens e materiais utilizados nas suas atividades,
devendo comunicar o responsavel pelo laboratério a respeito de
qualquer anomalia.

§ 2° Cabe ainda ao responsavel pelo laboratério:

I. Zelar pelos materiais, ambiente e equipamentos sob sua
responsabilidade, respondendo pelos mesmos em caso de
danos, avarias e/ou extravios;

Il. Planejar e fazer cumprir o plano de manutengdo periddica
preventiva e manutengdes corretivas dos equipamentos sob sua
responsabilidade;

lll. Elaborar uma matriz de consumo de materiais para o
planejamento de orcamento e aquisi¢ao;

IV. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos
servidores lotados no setor do laboratério;

V. Manter a qualidade do servico propondo a realizagdo de
cursos de aperfeicoamento e/ou capacitagdo aos servidores
lotados no setor de laboratério;

VI. Zelar para que os agendamentos de uso do laboratério sejam
cumpridos em sua plenitude;

VIIl. Propor a Secretaria, ou Unidade Equivalente, as aquisicdes
necessarias para o bom atendimento das necessidades e de uso
do laboratorio;

VIIl. Propor a Secretaria, ou Unidade Equivalente, as
adequagdes, reformas, ampliagdes e/ou necessidade de novos
espacgos para o laboratério;

IX. Organizar as agdes de conferéncia qualitativa e quantitativa
do material adquirido e destinado ao uso do laboratorio;

X. Informar ao setor de patrimbnio da UNILA sobre danos,
avarias e/ou substituicbes de materiais permanentes sob sua
responsabilidade;

Art. 17° Cabe aos docentes da UNILA:

I. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades académico-
pedagdgicas do laboratério de acordo com as propostas no
Projeto Pedagodgico de cada curso, aula e/ou atividades
desempenhadas no local;

Il. Planejar e propor atividades complementares no laboratério;
Ill. Promover e colaborar no aperfeigoamento e desenvolvimento
dos recursos humanos e materiais;

IV. Cumprir e fazer cumprir a legislagdo, normas, regras e/ou
regulamentos que regem as atividades em ambientes
laboratoriais, bem como as normas de higiene e de
biosseguranca, conforme legislagcdo em vigor;

V. Sugerir adequagdes das instalagdes, dos equipamentos e dos
materiais;

VI. Programar, estabelecer e desenvolver os planos das aulas
praticas de cada uma das disciplinas das quais seja responsavel,
em consonancia com as Diretrizes Curriculares e Projeto
Pedagdgico de cada curso, observando criteriosamente a carga
horaria destinada, quando for o caso;

VII. Elaborar a solicitagdo anual de material de consumo e
permanente pertinente a(s) sua(s) disciplina(s), remetendo-a ao
setor de laboratério;

VIIl. Notificar ao responsavel pelo laboratério todo e qualquer
problema, incidente, inadequacéo e acidentes que impecam ou
prejudiqguem o pleno desenvolvimento dos trabalhos no
laboratério;

IX. Orientar os discentes e técnicos sobre os residuos gerados,
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além de identificar e dispor adequadamente os residuos gerados
durante as aulas praticas.
Art. 18° Sao atribuigbes dos servidores técnicos dos laboratérios:
|. Dar suporte técnico aos usuarios no desenvolvimento das
atividades que necessitem dos recursos do laboratério de ensino;
Il. Auxiliar na elaboragéo, desenvolvimento e atualizagéo periddica
dos manuais, protocolos e instrugdes de uso de equipamentos e
dos materiais;
Ill. Auxiliar na elaboragdo da solicitagdo anual de material de
consumo e permanente dos laboratérios;
IV. Cumprir e fazer cumprir as normas que regem as atividades
laboratoriais seguras;
V. Zelar pelo patrimdnio dos laboratorios;
VI. Preparar adequadamente o material e equipamentos para a
realizagdo das atividades programadas e/ou requeridas;
VII. Verificar, retirar, higienizar e guardar materiais e
equipamentos utilizados nas atividades, bem como garantir o
ambiente adequado para as demais atividades;
VIIl. Apoiar o responsavel pelo laboratério no planejamento e/ou
execugdo da manutengdo preventiva e/ou corretiva dos materiais
permanentes;
IX. Sugerir ao responsavel pelo laboratério melhorias que
contribuam para o bom andamento das atividades no que diz
respeito a procedimentos, materiais e ao ambiente laboratorial
X. Notificar ao responsavel pelo laboratério todo e qualquer
problema, incidente, inadequag¢ao ou acidentes que impegam ou
prejudiquem o pleno desenvolvimento das atividades no
laboratério.
Art. 19° Cabe ao corpo discente:
|. Zelar pelo patrimdnio dos laboratorios;
Il. Zelar pela organizacéao e limpeza dos laboratorios;
Il. Utilizar adequadamente o material e equipamentos durante as
atividades no laboratério;
IV. Verificar, retirar, higienizar e/ou guardar materiais e
equipamentos utilizados nas aulas e/ou atividades praticas,
quando necessario;
V. Proceder com ética e prudéncia;
VI. Submeter-se a legislagdo, normas, regras e/ou regulamentos,
durante a utilizagédo do laboratorio;
VII. Notificar aos responsaveis pelo laboratério, todo e qualquer
problema, incidente, inadequagao ou acidentes que impegam ou
prejudiquem o pleno desenvolvimento dos trabalhos no
laboratério.
TiTULO V
DAS NORMAS DE SEGURANCA DO LABORATORIO E BOAS
PRATICAS DE UTILIZACAO

Art. 20° Todos os usuarios dos espacos de laboratérios com risco
devem seguir as normas de biosseguranga preconizada pela
legislacao vigente para realizacédo de suas atividades, assim como
as Boas Praticas de Laboratério (BLP). Devem utilizar os
equipamentos de protecéo individual — EPI e os equipamentos de
protegéo coletiva — EPC necessarios para garantir a seguranca
dos procedimentos realizados nos laboratérios de ensino. Séo
obrigagdes de usuarios:
I. A utilizacdo de jaleco adequado para garantir a seguranga das
atividades, quando necessario;
Il. A utilizagdo de luvas de seguranga, em todas as atividades de
risco, como: exposicdo a material infectante, quimico,
perfurocortante, dentre outros;
Ill. A utilizagdo de 6culos de seguranca, durante os procedimentos
do laboratério, quando necessario;
IV. O uso de calga comprida, sapato fechado e cabelos presos
durante a permanéncia nas instalagdes dos laboratérios com
risco;
VII. A correta lavagem das maos antes de deixar o recinto em

locais com risco;

VIIl. O descarte em local adequado de qualquer residuo
produzido durante as atividades nos laboratérios, bem como a
sua identificagao correta;

IX. A manutengédo da organizagdo dos materiais, mobiliarios e
equipamentos da Universidade;

XI. A utilizacdo de materiais que colaborem para mitigar riscos a
fim de evitar acidentes.

§ 1° E vedado o descarte de luvas e materiais perfurocortantes
em locais nao destinados para tal fim.

§ 2° E vedado o atendimento de telefone utilizando-se de luvas.
§ 3° Bolsas, mochilas, pastas ou congéneres devem ser
deixados em locais reservados para este fim, com excegédo das
usadas para o transporte de equipamentos e acessorios pelos
servidores autorizados.

Art. 21° Nos laboratérios especificos de edigdo audiovisual,
recomenda-se que:

I. Os softwares sejam sempre fechados e os computadores
desligados ao final da sesséo diaria de trabalho pelos préprios
usuarios;

Il. Os arquivos gravados pelos usuarios em discos rigidos sejam
copiados para seu dispositivo de armazenamento pessoal ao
final da sesséo diaria de trabalho.

§ 1° Os discos rigidos serdo formatados no inicio dos periodos
letivos, com ou sem aviso prévio a comunidade académica.

Art. 22° No interior de todos os laboratérios, € proibido(a):

I. A presenca de servidores e discentes sem a devida
autorizagéo para tal;

Il. A presenca de quaisquer usuarios nas areas de risco do
laboratério sem os equipamentos de protegdo individual — EPI —
recomendados e/ou sem as vestimentas adequadas;
lll. A entrada e permanéncia de alimentos,
cosméticos;

IV. Fumar nas instalagbes dos laboratérios;

V. Realizar pipetagem com a boca, bem como colocar qualquer
material que possa ter sido contaminado na boca ou mucosas;
VI. A entrada nos laboratérios de risco biolégico com acessoérios
como: pulseiras, anéis, aliangas, reldgios, brincos, corddes,
bonés, gorros e outros que possam ser contaminados;

VII. Manusear ou utilizar equipamentos para os quais nao tenha
treinamento ou autorizagdo, assim como realizar quaisquer
atividades sem o conhecimento sobre as normas de seguranca;
VIII. Utilizar mascaras de cilios durante o uso dos equipamentos
de microscopia.

Art. 23° A titulo de seguranga, fica sugerida, ao corpo docente e
discente dos laboratérios com risco, a imunizagao contra hepatite
B e tétano.

bebidas ou

TITULO VI

DAS PROIBICOES E DAS PENALIDADES
Art. 25° E proibido em todos os laboratérios:
I. Perturbar o ambiente de estudo com brincadeiras, algazarras
e/ou qualquer outra atividade alheia as atividades académicas;
Il. Remover equipamentos do local a eles destinado, sem prévia
autorizagdo do docente, do responsavel pelo laboratério e / ou
do responsavel pela atividade no interior do laboratério.
lll. Todo material para empréstimo deve ser solicitado, com
antecedéncia minima de 48 horas Uteis e estara sujeito a
disponibilidade do mesmo.
IV. Utilizar qualquer material permanente ou de consumo de
forma danosa ou inadequada;
V. A utilizagdo dos laboratérios para efetuar trabalhos de
natureza particular que ndo estejam vinculadas aos interesses
institucionais;
VI. O uso de quaisquer material do laboratério fora do recinto da
universidade, sem autorizagdo prévia do responsavel pelo
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laboratério.

§ 1° No caso dos laboratorios especificos de edigdo audiovisual, é
proibido:

I. Instalar softwares sem permissdo do responsavel pelo
laboratorio;

II. Instalar software nao licenciados (“piratas”);

Ill. Alterar a configuragéo padréo dos softwares instalados;

IV. Abrir, desmontar, consertar ou reconfigurar qualquer

equipamento;

V. Gravar CDs ou DVDs sem o consentimento do responsavel
pelo laboratorio;

VI. Trazer equipamentos particulares para utilizagdo no
laboratorio, salvo dispositivos de armazenamento removivel de
pequeno porte, como pendrives, HDs externos e outros, sem
autorizacao do responsavel pelo laboratério;

VII. Desenvolver e disseminar virus de computador
equipamentos;

VIII. Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter
senhas ou outros dados pessoais de usuarios;

IX. Utilizar jogos;

X. Trocar periféricos ou equipamentos de lugar;

XI. Copiar, publicar ou enviar produto de trabalho de outras
pessoas, violando os direitos autorais;

XIl. Utilizar os computadores para fins incompativeis com as
atividades académicas;

XIIl. Utilizar audio ativo (as ilhas de edigdo s&do equipadas com
fones de ouvidos).

§1° Caso o usuario, tenha duvida a respeito da permissdo de
realizar alguma atividade, deve consultar imediatamente o
responsavel pelo laboratério. A falta de informacdo ndo é
justificativa para a ma utlizacdo dos equipamentos ou
cometimento de infragao.

Art. 26° Constitui falta grave o desrespeito aos responsaveis pelo
laboratério e servidores, seja por ameaga, agressdo verbal ou
agressao fisica.

Art. 27° Em caso de dano e/ou extravio a quaisquer materiais
destinados ao uso do laboratério, depredagées ou mau uso do
material da UNILA, fica(m) o(s) autor(es) sujeito(s) ao
ressarcimento do valor do bem danificado ou de sua manutengéo,
de acordo com a legislagao em vigor.

§1° Em caso de dano e/ou extravio, conforme mencionado no
caput deste artigo tal fato devera ser relatado pelo responsavel
pelas atividades realizadas no laboratério imediata e
pormenorizadamente ao servidor responsavel pelo laboratorio.

I. O responsavel pelas atividades realizadas no laboratério devera
informar em seu relato, no minimo, as seguintes informagoes:

a) Nome completo e matricula SIAPE do servidor responsavel do
laboratorio;

b) Nome completo e matricula SIAPE, quando couber, dos
usuarios do laboratério no momento do fato;

c) Nome completo e matricula SIAPE, quando couber, dos
usuarios que tiveram danos pessoais e as primeiras providéncias
tomadas;

d) Numero de patrimdénio do bem envolvido na ocorréncia, além
da marca, modelo e numero de série, quando couber, do material
envolvido na ocorréncia;

e) Relato pormenorizado do dano ocorrido.

Il. O servidor responsavel pelo laboratério devera colher todas as
informagbes referentes ao ocorrido, reduzindo-as a termo e
encaminhara tais documentos as instancias necessarias.

Ill. Devera ocorrer apuragéo minuciosa do ocorrido nos termos da
legislagao em vigor.

§2° O dano e/ou extravio se causado de forma proposital, ou o
agente causador agindo de forma negligente, imprudente ou o
mesmo ndo estando apto para utilizar o material danificado /

nos

extraviado, este, estara sujeito as responsabilizagbes decorridas
da apuracédo que trata o incisos Il e lll do paragrafo 1° deste
artigo.
§3° A Secretaria ou Unidade Equivalente, e o responsavel pelo
laboratério deverdo comunicar, através dos meios oficiais da
UNILA, o ocorrido com os materiais permanentes a Pro-Reitoria
ou Unidade Equivalente responsavel pelo setor de patrimdnio da
Universidade, fazendo juntada de toda documentagéo oriunda do
fato.
§4° Casos omissos serdo tratados pelo responsavel do
laboratério em conjunto com o responsavel pela atividade
realizada no momento do ato.
Art. 28° As apuragbes dos possiveis danos e / ou extravios
ocorridos em materiais permanentes do laboratério, bem como
as definicbes acerca de tais bens previstos no Art. 25° devera
seguir a legislagdo sobre bens patrimoniais, suas atualizagbes e
normativas emitidas pelos 6rgaos competentes.
Art. 29° Havendo o descumprimento de qualquer item destas
normas, estara o infrator sujeito as penalidades dispostas a
seguir, sem prejuizo de quaisquer outras responsabilizacbes
mesmo que financeiras oriundas das apuragbes dos fatos que
resultaram em dano e / ou extravio de bens:
|. Adverténcia verbal: tal adverténcia, mesmo que verbal, devera
ser langada em registro préprio a fim de manter-se histérico
disciplinar do infrator no laboratério.
Il. Adverténcia formal (escrita): a adverténcia escrita devera ser
registrada em formulario préprio e emitida em duas vias, ficando
uma via com o setor responsavel pelo laboratério com o registro
de ciéncia do infrator, e uma sera dada ao usuario infrator. Caso
0 mesmo nao queira registrar por escrito sua ciéncia da
adverténcia, tal fato devera ser mencionado no formulario em
tela.
Ill. Suspensdo do acesso ao laboratério por tempo determinado
de acordo com a gravidade da penalidade. Este prazo podera
ser de no minimo 15 (quinze) dias, podendo se estender a no
maximo 12 (doze) meses, julgados conjuntamente pelo
responsavel pelas atividades realizadas no laboratério, pelo
responsavel do setor do laboratério e pelo gestor da Pré-Reitoria
ou Unidade Equivalente em que esta inserido este setor.
§ 1° Sera assegurado ao infrator amplo direito de defesa e
contraditério na aplicagdo de quaisquer penalidades e / ou
responsabilizagdes.
Art. 30° O setor responsavel pelo laboratério devera manter
histdrico das penalidades emitidas e das responsabilizagbes.
Art. 31° E obrigatério o cumprimento das normas de seguranca
que regem os Laboratodrios.
TiTULO VI

DAS RESERVAS E DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS
Art. 32° Os laboratérios poderdo ser utilizados pela comunidade
académica e outros usuarios, desde que acompanhados pelo
responsavel do laboratério, docente orientador ou por ele
autorizado, nos horarios de atendimento dos laboratérios da
UNILA, conforme Titulo Il desta instrugdo normativa.
§ 1° O uso do laboratério devera obedecer ao calendario
académico da UNILA, ndo se aplicando, portanto, a feriados e /
ou recessos académicos.
§ 2° A presenga de discente desacompanhado somente sera
autorizada para fins de estudo e iniciagcdo cientifica, mediante
autorizagdo por escrito do responsavel do laboratério ou do
docente orientador.
§ 3° Nos casos previstos no caput deste artigo, sera possivel a
utilizagao do laboratério, desde que:
I. O laboratério ndo esteja previamente destinado e / ou
reservado a realizagdo de outras atividades;
II. O laboratério ndo esteja em manutengao.
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§ 4° Durante o horario oficial de aulas, os laboratérios poderéo ser
utilizados por discentes regularmente matriculados na disciplina, e
eventuais excegdes a alunos ndo matriculados, ficando a
responsabilidade pela fiscalizagéo para o docente.

Art. 33° A autorizagdo para acesso ao laboratério em carater de
visitagdo somente podera ser emitida pelo responsavel do
laboratério, ficando o solicitante responsavel pelas atividades
realizadas.

Art. 34° Pessoas ndo pertencentes a comunidade académica
apenas poderao utilizar o laboratério com autorizagdo expressa e
por escrito do responsavel pelo laboratério da UNILA.

Art. 35° Cabe ao responsavel pelas atividades a serem
desenvolvidas no laboratério planejar com antecedéncia, em
consonancia com seu plano de aula ou plano de atividades, o uso
do laboratério, de modo a prever e requerer os materiais,
equipamentos e/ou recursos humanos necessarios ao bom
andamento das aulas, bem como comunicar o cancelamento de
suas atividades.

Art. 36° O cronograma com as informagdes relativas as datas e
horarios das disciplinas com aulas praticas deverdo ser enviados
pelos coordenadores de cada curso, ao responsavel pelo setor de
laboratorios, até o primeiro dia letivo de cada semestre. As
atividades deste cronograma ter&o prioridade no uso do espacgo e
recursos dos laboratodrios.

§ 1° O roteiro da aula pratica a ser preparada (Anexo 1) ou
solicitagdo de uso de equipamentos, esse Ultimo documento
exclusivo para os cursos vinculados ao ILAACH (Anexo Il) devera
ser encaminhado ao setor responsavel pelo laboratério com a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 2° Sao critérios de autorizagédo para uso do laboratério:

I. Disponibilidade do local, material e / ou pessoal necessarios a
atividade;

Il. Existéncia de tempo habil para a preparacdo e organizagédo
prévia do local e dos materiais quando necessario a atividade
proposta;

§ 3° Diante da impossibilidade de reserva prévia para atividades
ndo relacionadas no cronograma semestral, prevista no caput
deste artigo, o requisitante fica sujeito a reserva do laboratério
mediante disponibilidade de atendimento, como recursos
humanos, espacgo fisico, materiais e equipamentos adequados
para atender a solicitagao.

§ 4° Qualquer alteragdo nos horarios agendados para o uso dos
laboratorios devera ser solicitada ao responsavel pelo laboratério,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. Essa
alteracéao fica sujeita a disponibilidade de atendimento.

Art. 37° Os laboratorios de ensino poderao ser requisitados para o
desenvolvimento de atividades complementares & graduacéo
como, por exemplo, projetos de extensdo e iniciagdo cientifica,
estando sujeitos aos horéarios de atendimento definidos pelo setor
responsavel do laboratorio, desde que cumpridos os prazos
previstos no Art. 36 e seus incisos.

§ 1° A solicitagdo para utilizagdo dos laboratérios por discentes
desacompanhados, em caso de projetos de iniciagdo cientifica,
devera ser realizada pelo docente orientador, devendo esta ser
devidamente formalizada.

Art. 38° O empréstimo de equipamentos fica condicionado a
disponibilidade do bem e ordem de preferéncia estabelecida no
Art. 9° e seus incisos.

§ 1° A retirada do equipamento esta condicionada ao
preenchimento do Formulario de cautela de equipamentos (Anexo
Ill), devidamente assinado por um docente ou técnico
administrativo.

§ 2° Equipamentos classificados como “equipamentos de risco”,
devido a complexidade de operagdo e/ou utilizagdo sé poderao
ser emprestados/utilizados mediante a presenca/orientagdo de um

docente e/ou técnico de laboratorio.
§ 3° No caso de empréstimo de pegas do acervo bibliografico ou
filmico, os prazos e condigbes seguirdo as instrugdes previstas
no Regimento da Biblioteca, sendo a renovagéo condicionada a
solicitagdo presencial e a disponibilidade do material.
§ 4° O equipamento ou acervo retirado por empréstimo devera
ser devolvido no prazo e nas mesmas condi¢cées de conservagao
em que foi retirado, devendo ser entregue ao responsavel pelo
laboratdrio.
§ 5° A retirada de equipamento sem autorizagédo, ndo devolugéo,
dano ou extravio do bem emprestado seguirdo os procedimentos
previstos no Art. 27 e seus incisos.
TITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 39° A utilizagdo dos laboratérios implica na aceitagdo das
regras deste regulamento.
Art. 40° Os casos ndo previstos nesta Instrucdo Normativa
deverao ser submetidos a apreciagéo do setor responsavel pelo
laboratério que se posicionara consoante a escuta dos
interessados e em conjunto com a direcdo superior da UNILA.
Art. 41° Revoga-se a Portaria SACT 01/2016, de 18 de abril de
2016, publicada no Boletim de Servigos n° 202 26 de abril 2016.
Art. 42 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposigdes em contrario.

ANEXO | '
MODELO DE ROTEIRO DE AULAS PRATICAS

ROTEIRO DE AULAS PRATICAS

Laboratorio:

Data:

Disciplina:

Professor:

Numeros de grupos:

1. Definigdo da pratica:

2. Procedimento:

3. Materiais (nome e quantidade)
a) Equipamentos:

b) Vidraria:

c) Material de Consumo

d) Reagentes:

4. Residuos:

~ ANEXOll
MODELO FORMULARIO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTOS
Nome
completo  do
aluno:
Contato E-mail: Telefone:
A atividade .
estd vinculada | ( ) Disciplina ( )~PrOJeto .de ( ) Outros
a extenséo / pesquisa
Professor
responsavel:

Nome: Fungéo:

Equipe
envolvida na
atividade:
Objetivo da
atividade:
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Data e hora da
devolugéo

Data e hora da
retirada

Equipamento | N° Retirada | Devolugao

Equipamentos
necessarios

Setor detentor da carga:

Responsavel pela cautela/retirada
Chefe do setor:

Nome Nome
SIAPE SIAPE
SOLANGE AIKES

Observagdao: TERMO DE COMPROMISSO: O professor responsavel pelo projeto declara PORTARIA IMEA N° 001/2019, DE 11 DE JANEIRO DE 2019.
que autoriza o aluno responsavel para retirada dos equipamentos presentes neste
formulario e atesta que os mesmos serdo usados para fins de formagdo académica do
aluno. O Aluno responsavel pela retirada e devolugdo dos equipamentos declara que a

partir do momento de sua assinatura estara na posse dos equipamentos acima descritos,

A Coordenadora em exercicio do Instituto

comprometendo-se a devolvé-los na data e horario especificados e com total ciéncia das

responsabilidades com o uso e zelo dos materiais e equipamentos. O Servidor
responsavel pela devolugdo, declara que recebeu os equipamentos dentro dos prazos

estabelecidos e em conformidade com as condigdes do momento da retirada.

Autorizagéo do Aluno responsavel Técnico responsavel

professor pela retirada e pelo recebimento dos
responsavel pelo devolucao dos equipamentos
projeto equipamentos
(assinar somente na
retirada)
ANEXO Ill

MODELO DE FORMULARIO DE CAUTELA DE EQUIPAMENTOS

TERMO DE ACAUTELAMENTO N° XX/201X

Nome do servidor

Numero de matricula SIAPE

Cargo

Setor de lotagédo

Data da Previsédo
abertura fechamento
Relacéo de bens
Tombo Denominagao | Data prevista para Valor R$

deavnliicin

Mercosul de Estudos Avancgados da Universidade Federal
da Integracdo Latino-Americana, designada pela Portaria
Progepe n° 01/2019, no uso de suas atribui¢cdes legais, de
acordo com o inciso V do art. 1° da Portaria 300/2018,
considerando a Portaria n® 753/2015 que institui a Revista
Latino-Americana de Estudos Avancados (RELEA) e da
outras providéncias.

RESOLVE:
Art. 1° Dispensar, a pedido, o servidor
GABRIEL SAMPAIO SOUZA LIMA REZENDE,

Professor do Magistério Superior, SIAPE 1035581, do
encargo de Editor-Chefe da Revista Latino Americana
de Estudos Avancados (RELEA), vinculada ao Instituto
Mercosul de Estudos Avangados (IMEA-UNILA),
designado pela Portaria UNILA N° 1410/2016, publicada
no Boletim de Servigco n° 240, de 23 de dezembro de
2016, p.3.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Jessica Maiara de Souza Nogueira
COORDENADORA EM EXERCICIO DO INSTITUTO MERCOSUL
DE ESTUDOS AVANCADOS DA UNILA




