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Universidade Federal da Integragcédo Latino Americana

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 31/2023
(Processo Administrativo n.° 23422.010097/2023-06)
Torna-se publico que Universidade Federal da Integragdo Latino Americana, por meio da Secgéo de
Inexigibilidade e Dispensa, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese

do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n°
67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 15/09/2023

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/
Horario da Fase de Lances: 8h as 18h.

Critério de Julgamento: menor pre¢o

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a Contratacdo de servigo de revisdo de textos bibliograficos conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagao ocorrera conforme tabela abaixo.

ITE ESPECIFICAGCAO CATS | UNIDADE | QUAN Valor VALOR UNITARIO
M ER DE T Unitario
MEDIDA

1 Revisédo gramatical e ortografica 12645 Laudas 1025 R$ 13,00 R$ 13.325,00
dos textos em espanhol das
obras, compreendendo
padronizagao de linguagem e/ou
normas editoriais, corregao de
vicios de linguagem, incoeréncias,
repetigdes, uso incorreto da
lingua. unidade: laudas de 1000
caracteres

VALOR TOTAL DOS SERVICOS R$ 13.325,00

1.2.1 Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel
no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrdbnico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP,
e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado
- Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a)

b)

d)

e)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagcao, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de

1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.
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2.2.31. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérddo n°
746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5.sociedades cooperativas.

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execucao do contrato agente
publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagées que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacao Direta, encaminhara, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a descrigao do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o desconto ofertados, vinculam
a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagéo
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo
proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:
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3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicao;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessédo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do
maior desconto registrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
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5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido para a contratagao,
podera haver a negociagéo de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao estipulado pela Administragao.

5.2.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razédo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagéo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitada ao
fornecedor a adequacéo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se

necessarios.

5.4.1.Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com
indicagao de custos unitarios e formagédo de pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a

proposta vencedora.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1.contiver vicios insanaveis;
5.6.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;
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5.6.4.nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢gos ou menor lance que:

5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do proéprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos
de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisoérias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da
proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragdo do prego.

5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia das
propostas;

5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA
PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢gdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sangédo que impega a participagdo no processo de contratagao direta ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).
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6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao

6.2.2.Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condi¢ao de
participagao.

6.3. Caso atendidas as condicbes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagbes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacéo atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao dos ja
apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 04 (quatro) horas sob pena de
inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessido sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condigbes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
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7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacgédo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar
o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou
outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de
seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condi¢cdes de
habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°®
14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucgéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6.nd0o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratagcdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigbes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangbes:
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 31/2023

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagcdo Direta, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Multa de 20% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infragcbes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;
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8.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacao
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos

6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos anexos a este Aviso.

12115

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratagéo Direta — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Vers&o: novembro/2022

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o (versédo novembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A78
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A77
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A79

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 31/2023
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragcéo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condig¢des de habilitagado exigidas.

9.1.21. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacéao das propostas ou da documentacgdo de habilitagdo, conforme o
caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste
deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances observarao o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao
procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagédo de suas propostas e a Administragéao
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Documentagéao exigida para Habilitagao;
9.12.2. ANEXO II - Termo de Referéncia
9.12.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;
9.12.4. ANEXO |V — Minuta de Autorizagcdo de compra/servigos
9.12.5. ANEXO VII — Proposta de Pregos
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

1.2 Habilitagées fiscal, social e trabalhista:

1.2.1
1.2.2

1.2.3
1.24

1.2.5

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaragado de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

1.2.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal/distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

1.2.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
certiddo ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

1.3 Habilitagao técnica:

1.3.1 Para efeito de comprovacdo da qualificacdo técnica, é exigido, em carater
eliminatdrio:

1.3.1.1 Apresentacdo de atestado de capacidade técnica da qual a empresa
executou o servico correlato.

1.3.1.2 Podem ser apresentados, no mesmo ato, tantos atestados a licitante dispor,
devendo ser aprovado pelo menos um.

1.3.1.3 O atestado serd aprovado se cumprido os requisitos conforme abaixo:

1.3.1.3.1 Atestado de capacidade técnica emitido por instituicbes como
editoras ou outras instituicbes que publicam obras bibliogréficas,
com detalhamento do objeto executado, qual seja, a revisdo de
textos em lingua espanhola para publicacdo, conforme o Termo
de Referéncia.

1.3.1.4 Profissional qualificado para executar o trabalho (a ser indicado pela
empresa).

1.3.1.5 O profissional indicado deve possuir curso superior em Letras/Espanhol.

1.3.1.6 Serd admitido a apresentacdo de profissionais habilitados em outros cursos
superiores equivalentes das dreas afins que apresentem nomenclatura
diversa as expressadas no subitem acima.

1.3.1.7 O profissional pode ser substituido por outro equivalente quando da
execucao dos servicos
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V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados;

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servico de revisao de textos bibliograficos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ortografica dos textos em
espanhol das obras,
compreendendo
padronizacdo de linguagem
e/ou normas editoriais,
correcdo de vicios de
linguagem, incoeréncias,
repeticdes, uso incorreto da
lingua.

unidade: laudas de 1000
caracteres

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER [ UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Revisdo gramatical e 12645 laudas 1025 R$ 13,00 R$ 13.325,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 180 dias. contados do(a) emissdo do empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP:|[11806275000133-0-000001/2023]

IT) Data de publicagdo no PNCP: [20/05/2023]

I11) Id do item no PCA: [223]

IV) Classe/Grupo: [839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS]

V) Identificador da Futura Contratacao: [158658-14/2022]

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.. Empresa especializada na edicdo/revisdo de textos para publicacdo de livros.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.2. A(s) empresa(s) selecionada(s) para executar o(s) servico(s) recebera(ao) a(s) Nota(s) de Empenho, dando conta da
solicitagdo de fornecimento dos bens/servicos.

5.3. Apo6s recebimento do empenho pela empresa, a EDUNILA encaminhard, via -email, a(s) Ordem de Servigo, com os arquivos
e 0s respectivos prazos para execucdo e entrega do texto revisado, ndo inferior a 15 dias corridos.

5.4. Os servicos serdo prestados de forma remota pela contratada.

5.5. A UNILA ndo disponibilizara qualquer tipo de material, insumo, treinamento (etc...), salvo as orientagdes necessarias para
execucdo do objeto.

5.6. E vedada a realizacdio do servico de revisdo, em todo ou em parte, por meios mecanicos, automatizados e/ou congéneres.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de7
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158658 Termo de Referéncia 69/2023

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133
/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizag¢do ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
§1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017,
art. 44, 31°).

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serd feita por profissional do quadro da UNILA, que emitira parecer e atestara a
realizacdo satisfatoria do servigo, devendo ser recusado a aprovacdo do servico, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; e/ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.2.1. execucdo completa do servico em cada obra bibliografica;
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7.2.2. nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias, contado do recebimento do e-mail de entrega regular do
servigo pela contratada, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da contratagdo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessérios.

7.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 7 dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 45 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.7.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.7.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base
no termo de recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;
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¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢oes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.25. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.
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7.25.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.26. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo os seguintes:

8.3.1. Para efeito de comprovacdo da qualificac@o técnica, é exigido, em carater eliminatério:

8.3.1.1. Apresentacao de atestado de capacidade técnica da qual a empresa executou o servico correlato.

8.3.1.1.1. Podem ser apresentados, no mesmo ato, tantos atestados a licitante dispor, devendo ser aprovado pelo menos um.

8.3.1.1.2. O atestado sera aprovado se cumprido os requisitos conforme tabela abaixo:

item descricdo

Atestado de capacidade técnica emitido por instituiges como editoras ou outras
instituicdes que publicam obras bibliograficas, com detalhamento do objeto
executado, qual seja, a revisdo de textos em lingua espanhola para publicacdo,
conforme este TR.

8.3.1.2. Profissional qualificado para executar o trabalho (a ser indicado pela empresa).
8.3.1.2.1. O profissional indicado deve possuir curso superior em Letras/Espanhol.

8.3.1.2.1.1. Sera admitido a apresentacdo de profissionais habilitados em outros cursos superiores equivalentes das areas afins
que apresentem nomenclatura diversa as expressadas no subitem acima.

8.3.1.2.2. O profissional pode ser substituido por outro equivalente quando da execucédo dos servigos.

8.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 13.325,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 13.325,00 (um mil e setecentos e vinte e cinco reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

Gestdo/Unidade: [GABINETE REITORIA];
Fonte de Recursos: [1081.000400];
Programa de Trabalho: [171317];

Elemento de Despesa: [33.90.00];

Plano Interno: [MVINCGO0100N];

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: juntar ao processo

ANDREIA DA SILVA MOASSAB

Agente de contratagdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de7
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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Estudo Técnico Preliminar 66/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23422.010097/2023-06

2. Descricao da necessidade

Conforme o regimento interno da Editora Universitaria— EDUNILA, publicado no Boletim de Servigo n° 7, de 27 de janeiro de
2021, é da natureza da EDUNILA a publicacdo, promogao, intercdmbio e difusdo de obras relevantes em todos os campos do
conhecimento. Entre seus objetivos, estd a publicac8o impressa e/ou digital em midia eletrdnica de obras de conhecimento
técnico, cientifico, cultural e didético, produzidas por autores brasileiros e estrangeiros, cléssicos ou contemporaneos, prestando
servigos de cunho editorial destinado ao ensino, pesquisa e extensdo. Por meio da publicagdo de livros, a EDUNILA visa
contribuir a divulgacdo e democratizag8o da produgdo académica dos professores e pesquisadores da propria UNILA, de outras
institui¢Bes de ensino e pesquisadores independentes da Ameérica Latina e Caribe.

Considerando que a forca de trabalho da Editora ndo comporta o volume de obras a serem produzidas para lancamento em
razoavel prazo, enseja-se a contratagdo para execucdo externa de parte dos servicos de revisdo de textos.

Destaca-se que, haja vista as contratactes anteriores deste servico, tal necessidade deriva das obras sel ecionadas para publicagéo
ainda pendentes de revisdo, conforme quantitativo expressado em t6pico especifico.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Editora Universitaria Andréia da Silva Moassab

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Empresas e/ou profissionais especializadas na revisdo de textos.

Devido a natureza técnica, cientifica e académica das obras a serem revisadas, a qualificacdo técnica é essencial para obter-se
fornecedor apto a execugdo do servico. As exigéncias minimas do profissional sdo as mesmas para ingresso no cargo (revisor de

textos) no ambito da Adm. Publica, e a comprovagao experiéncia da contratada se resume a 1 (uma) execucdo do servigo
previamente.

5. Levantamento de Mercado

Por se tratar de servico comum, ha vérios possiveis fornecedores no mercado. Justifica-se a escolha por esse tipo de contratacdo
com base nas contrata¢des anteriores do servico pela Unila, as quais atingiram o resultados desejados (ampliagdo da produgdo) .

1de4
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6. Descricao da solucdao como um todo
Revisdo de textos de obras bibliograficas a serem publicadas pela EDUNILA, contemplando o fornecimento de todos os insumos

e arcando com todos custos de execucdo e entrega eletronicamente. A prestacdo do servico é executada por meio do cumprimento
de ordem de servigo, indicando o item, e as respectivas quantidades e prazos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Os quantitativos sdo baseados na selecdo de obras bibliograficas aprovadas para publicacdo e ainda pendentes de revisdo,
conforme tabela abaixo:

unidade de medida descricao quantidade
obra 1 696
lauda de 1000 caracteres obra 2 329
total: 1025

8. Estimativa do Valor da Contratacao
A contratagdo pode chegar ao valor total de R$ 13.325,00 (treze mil e trezentos e vinte e cinco reais).
Tais valores sdo oriundos do produto do preco de referencia do item pelos quantitativos

Em consonancia com Art. 5° inciso I, IN 65/2021, foi realizado a pesquisa de precos no sistema “painel de precos”, o qual
retornou como resultado contratagdes similares realizadas no(s) ultimo(s) 1 (um) ano. Foi suprimido da pesquisa, resultados
considerados excessivamente baixos ou altos (<R$9,99 e >R$ 25,00). Tal margem se justifica, considerando que o servigo a ser
contratado, possui uma variagdo larga de precos que, contudo, deve observar a complexidade do material a ser revisado. Valores
muito baixos podem ser contratados para revisao de textos simples (anuncios, cartilhas, etc...), valores muito altos podem ser
contratados para revisoes de textos complexos (artigos, legislacdes, etc ..), no caso da Edunila, os materiais se tratam de livros
académicos, cientificos e literarios, etc., que, com base nas contrata¢des anteriores, possuem um pre¢o equivalente ao obtido na
pesquisa no sistema.

Para fins de obtencdo do preco de referéncia, foi utilizada a mediana, a fim de promover o interesse de fornecedores na disputa
saudavel pelo item e obter preco compativel com a execugdo do objeto, evitando como resultado preco inexequivel. Devido a
isso, afastou-se a utilizacdo do menor prego dos resultados da pesquisa para referéncia na dispensa eletrénica, vez que, depreende-
se da normativa a utilizacdo do método que melhor atende o caso concreto.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nao ha parcelamento da solucdo por haver apenas um tipo de servico a ser executado, compondo um tinico item.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A contratagdo é correlata com a contratagdo de cessdo dos direitos autorais das obras.

Todavia, é independente de outros processos licitatérios que porventura possam ser demandados.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo possui alinhamento com o planejamento da unidade, considerando que a revisdo e diagramacdo de textos
estd prevista no PGC/PAC 2023 item 107/2023

12. Resultados Pretendidos

Pretende-se com a contratagdo da execugdo do servigo, obter como resultado o incremento na produgao dos livros, que serdo
publicados em formato digital e serdo distribuidos gratuitamente e/ou impressos para venda.

13. Providencias a serem Adotadas

® selecgdo de fornecedor, via processo de contratagdo;
® envio do texto das obras para execugdo;
® aprovacdo do trabalho;

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo hé regulamentacdo ambiental especifica a ser exigida.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

O objeto ja foi contratado anteriormente nos mesmo moldes (processo 23422.018136/2019-29 e outros)

Com relacéo a viabilidade juridica da terceirizagdo, nos termos do § 1° do art. 3° do Decreto n°® 9.507/2018, o
mesmo aduz que a contratacéo dos servigos referidos nos incisos do caput do artigo é possivel caso forem
auxiliares, instrumentais ou acessarios. Ora, se 0 artigo veda a contratacao dos servi¢os inerentes as categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgéo (inc. V), mas o paragrafo sequente autoriza a contratacéo
desde que sejam auxiliares]...], resta apontar que o servigo (revisdo textual) € de natureza auxiliar[...], ou seja,
apenas necessario a consecuc¢éo de uma finalidade mediata a tipica do érgdo (Universidade), os quais séo: Ensino,
Pesquisa e Extenséao.

Outrossim, a aluséo ao dispositivo legal que extingue cargos efetivos vagos e que vierem a vagar dos quadros de

pessoal da administracéo publica federal refere-se a impossibilidade de ampliagédo do quadro, ndo de contratacéo do
servigo para a execugao externa.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Concluido o ETP.

RICARDO FERNANDO DA SILVA RAMOS

assistente em administracao
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Pa'.l”e'f de GESTAD E DA INOVAGAD
@',ego s EM SERVIGOS PUBLICOS

MEDIA MEDIANA
R$ 14,21 R$ 13,00

FILTROS APLICADOS

Unidade de Fornecimento Cddigo Material/Servico Modalidade da Compra

LAUDAS 12645 Pregao

Quantidade total de registros: 7

Registros apresentados: 1 a 7

Identificacdgo Numero Modalidade Cddigo do Descricao do Descricao Unidade de

da Compra do Item CATSERV Item Complementar Fornecimento

REDACAO /

00045/2021 00003  Pregao 12645 REVISAO DE LAUDAS 2.020
TEXTO
REDACAO /

00045/2021 00001 Pregao 12645 REVISAO DE LAUDAS 450
TEXTO
REDACAO /

00021/2022 00001 Pregao 12645 REVISAO DE LAUDAS 15.000
TEXTO
REDACAO /

00021/2022 00003 Pregao 12645 REVISAO DE LAUDAS 5.000
TEXTO
REDACAO /

00012/2022 00003  Pregdo 12645 REVISAO DE LAUDAS 1.000
TEXTO

MINISTERIO DA

Quantidade
Ofertada

SOYVERND FEDERAL

Rai’l

URIAD F RECOHSTEUCLD

Valor

Unitario

R$11

R$12

R$13

R$13

R$14,50

MENOR
R$ 11

Fornecedor

COMUNICA -
AGENCIA DE
COMUNICACAO
LTDA

F A FERRARI DE
SOUZA

DISCOVERY -
SERVICOS
PROFISSIONAIS
LTDA

DISCOVERY -
SERVICOS
PROFISSIONAIS
LTDA

DISCOVERY -
SERVICOS
PROFISSIONAIS
LTDA

Orgao

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE

MIN.DA GEST.E DA
INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICO

MIN.DA GEST.E DA
INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICO

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
RECONCAVO DA
BAHIA

UASG

153103 -
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE

153103 -
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE

200247 - ARQUIVO
NACIONAL

200247 - ARQUIVO
NACIONAL

158092 -
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
RECONCAVO DA
BAHIA

Data da
Compra

01/12/2022

01/12/2022

24/01/2023

24/01/2023

16/09/2022

Relatorio gerado dia: 19/07/2023 as 11:59
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br



00021/2022

00021/2022

00001

00002

Pregao

Pregao

12645

12645

REDACAO /
REVISAO DE
TEXTO
REDACAO /
REVISAO DE
TEXTO

LAUDAS

LAUDAS

1.000

100

R$17

R$19

TIKINET EDICAO
LTDA

TIKINET EDICAO
LTDA

MINISTERIO PUBLICO 200009 = MINISTERIO

PUBLICODODFE  12/08/2022
DA UNIAO TERRITORIOS

200009 - MINISTERIO
MINISTERIO PUBLICO 55| 1co Do DFE  12/08/2022

DA UNIAO TERRITORIOS

Relatorio gerado dia: 19/07/2023 as 11:59
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana
Pré-Reitoria de Administracdo, Gestao e Infraestrutura
Coordenadoria de Compras, Contratos e Licitagdes
Departamento de Contratos

AUTORIZACAO DE COMPRA/SERVICOS N2 XX/2023
Dispensa n2 XX/XXXX
PROCESSO N¢ 23422.010097/2023-06

Autorizamos a execucdo dos servicos abaixo especificados, conforme proposta apresentada.

AUTORIZAGAO DE COMPRA/SERVICOS - EMPENHO: 202XNE0O000XXX

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QTDE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
01 Revisdo gramatical e ortografica dos textos em | laudas 1025

espanhol das obras, compreendendo
padronizacdo de linguagem e/ou normas
editoriais, correcdo de vicios de linguagem,
incoeréncias, repeticdes, uso incorreto da
lingua.

unidade: laudas de 1000 caracteres

VALOR TOTAL | RS XXXX,XX

1. DAS PARTES
1.1. DADOS DA CONTRATANTE:
Nome: Universidade Federal da Integracdo Latino-americana - UNILA
CNPJ: 11.806.275/0001-33
Endereco: Av. Tancredo Neves, n2. 3.147, Itaipu B, Foz do Iguagu, Parana, CEP 85.867-000
Representante legal: Diana Araujo Pereira - Reitora.

1.2. DADOS DA CONTRATADA:
Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX
Endereco: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXX
E-mail: XXXXXXXXXXXXXXX
Representante legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXX


https://sig.unila.edu.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=58096

2.

2.1.

2.2.

3.2

3.3.

Ministério da Educagdo
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Pré-Reitoria de Administracdo, Gestao e Infraestrutura
Coordenadoria de Compras, Contratos e Licitagdes
Departamento de Contratos

DO OBJETO
O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servico de revisdo de textos

bibliograficos, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

S3o anexos a este instrumento, e vinculam esta contratacdo, independentemente de

transcricao:

2.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

2.2.2. O Edital de Licitacdo, a Autoriza¢do de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa
Eletronica, caso existentes;

2.2.3. A Proposta do Contratado;

2.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

PAGAMENTO

PRECO

3.1.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

3.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

3.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerdao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

FORMA DE PAGAMENTO

3.2.1.

3.2.2.

PRAZO
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias uteis, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo
contratante atestar a execucdo do objeto deste instrumento.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetdria.
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CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da compra e do érgao contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdao da situagdo, ndao acarretando
qualquer 6nus para o contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicOes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo deste instrumento, caso o
contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

3.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

3.4.12.

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

4, PRAZO DE ENTREGA e MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
4.1. O prazo de entrega estd contido no tépico 05 (cinco) do Termo de referéncia

5. OBRIGACGES DO CONTRATANTE
5.1. S3o obrigacdes do Contratante:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com este instrumento e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da compra e o cumprimento das obrigacGes
pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente instrumento;
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5.1.6.  Aplicar ao Contratado sang¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial deste
instrumento;

5.1.7.  Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

5.1.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgbes
relacionadas a execuc¢do do presente instrumento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

5.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30
(trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

5.1.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢dao da compra, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DO CONTRATADO
O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

6.1.1. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de
1990);

6.1.2. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 15 (quinze) dias que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacgao;

6.1.3. Atender as determinacOes regulares emitidas pela area demandante ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por
eles solicitados;

6.1.4.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pela area demandante, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

6.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento da execugao
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contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
Quando nao for possivel a verificacdao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo instrumento, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar a area demandante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢dao do objeto
contratual.

Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do instrumento, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacao, ou
para qualificacdo, na contratacdo direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do instrumento, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art.
116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pela drea demandante, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do instrumento;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente
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em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d,
da Lei n? 14.133, de 2021.

6.1.15.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

GARANTIA DE EXECUGAO
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial deste instrumento;
b) der causa a inexecugdo parcial deste instrumento que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total deste instrumento;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) ndo celebrar este instrumento ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execuc¢do da compra;
i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo deste instrumento;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
i. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial da compra, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste instrumento, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei);
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iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste instrumento, bem como nas alineas
b, c,d e, feg, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado, no caso de
inexecucao total do objeto;
A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92).
Todas as sangOes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

8.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos érgaos de controle.
Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
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como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sang¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢ées contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢ées contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

PUBLICACAO
Incumbird ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condigOes previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

DO ACEITE
A contratada deverd manifestar o aceite das condicoes estabelecidas neste instrumento,
nos termos do Art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

Foz do Iguagu, XX de XXXXXX de 2023.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 0031/2023

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Valor Valor
ltem Descricdo / Especificacdo td e
cdo / Esp ¢ Q unitario Total
Valor Total

- Declaramos que garantimos o fornecimento dos bens e servigos sempre que
solicitados e no prazo exigido no Termo de Referéncia.

- Declaramos que nos pregos consignados em nossa proposta incluem todos os custos
e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administragdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos.

- Declaramos que garantimos a qualidade e as quantidades dos bens e servigos
solicitados, assim com as exigéncias emanadas dos 6rgaos competentes no que se
refere ao carregamento, transporte e descarregamento.

- Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

- Declaramos que ndao empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo empregamos menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao.

O prazo de validade da proposta é de 90 noventa dias, contados a partir da presente
data.

Indicamos & nomeamos 0(a) Sr(@). .ccvvreeeiieiieeeeee e , CPF n?
................................... ,RG N2 ............ccevveeeeveennnnns, COMO NOSSO(a) representante legal,
com competéncia e autorizagdo para decidir e resolver toda e qualquer solicitacdo,
reclamacdo e/ou pendéncias inerentes e durante a execuc¢do do objeto contratado,
podendo ser contatado pelo(s) telefone(s) (XX) cceevvreeeereeieiieeeiinieiieinnns

Razao Social: ......couveeiiiiiiiieeiieeiieeeee,
ENderego: ..ooocvvveeeiiiieeee e
Telefone/FaX: «oceeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Correio eletroniCo: w.uevvveeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeens
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 0031/2023

BanNCo: .ooeeiiiei
AZENCIA: rrreeeeeieeieeecee e
Conta Corrente: ...cocovvevieiiniiiiiiiieeceeeean,

(assinatura)

(nome e cargo do signatdrio)
CPF:

RG:

CNPJ:

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

Observagdo: A proposta de pre¢o devera ser assinada em papel timbrado com
carimbo da empresa ou por meio de assinatura digital.
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