MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
UNILA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
EDITAL N° 114/2022/PROGRAD

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-
AMERICANA — UNILA, designado pela Portaria UNILA n° 24/2020/GR, de 31 de janeiro de 2020, com
base nas atribui¢des delegadas pela Portaria UNILA n°® 280/2020/GR, de 21 de agosto de 2020, nos termos da
legislagao, e:

CONSIDERANDO a Resolugao N°17/2018/COSUEN, que estabelece normas para o desenvolvimento de
monitorias nos cursos de graduagdo da UNILA;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO N° 11/2022/CONSUN, que aprova o Calendario Académico da
Graduacdo para o ano letivo de 2022.

RESOLVE:

Tornar publicas as regras e prazos para a submissdo de projetos de monitoria, por meio do Programa de
Monitoria Académica (PROMA), da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, para o primeiro
semestre letivo de 2022.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O PROMA objetiva viabilizar atividades de acompanhamento discente, vinculadas as necessidades de
formacdo académica dos estudantes de graduagdo, aprimorando o processo de ensino e aprendizagem
relacionado ao contetido programatico dos componentes curriculares de seus cursos.

2. DAS COMPETENCIAS DOS AGENTES DO PROMA

2.1 As competéncias dos agentes envolvidos na realizacio do PROMA estdo dispostas na Resolugao
N°17/2018/COSUEN, aprovada pela Comissao Superior de Ensino.

3. DAS RESTRICOES DAS ATIVIDADES DE MONITORIA
3.1 Nao sdo consideradas atividades de monitoria:
I - substituir o docente nas atividades de ministrar aulas, aplicar e corrigir provas;

II - exercer atividade de monitoria em horarios concomitantes com as suas atividades académicas
obrigatorias;

III - desenvolver atividades que nao estejam de acordo com os objetivos do PROMA;

IV - executar quaisquer atividades administrativas que sejam de responsabilidade do docente, tais como:
preencher diarios de classe, publicar resultados de avaliagdes, implantar dados no SIGAA, etc.

3.2 E vedado ao docente coordenador e/ou orientador do projeto de monitoria atribuir aos monitores
atividades que ndo estejam de acordo com as atribui¢cdes dos monitores.

4. DOS PROJETOS DE MONITORIA
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4.1 Os projetos de monitoria académica, selecionados por este Edital, serdo implementados no primeiro
semestre letivo de 2022 (2022-1).

4.2. Os projetos de monitoria deverdo contemplar um ou mais componentes curriculares obrigatdrios dos
cursos de graduagao.

4.3 As propostas dos projetos de monitoria deverdo vincular componentes curriculares que serdo ofertados no
primeiro semestre letivo de 2022 (2022-1).

4.4 Os Projetos de Monitoria poderdo ser de iniciativa:
a) dos colegiados de curso, das areas ou das Unidades Académicas;
b) de docentes individuais ou de coletivos de docentes de um ou mais cursos.

4.4.1 Quando o projeto de monitoria for de iniciativa coletiva, nele deve ficar especificado qual docente sera
o coordenador do projeto, sendo os demais docentes orientadores.

4.4.2 Cada docente somente podera participar de, no maximo, dois projetos de monitoria como Coordenador
e/ou orientador.

5. DO CRONOGRAMA

5.1 Os docentes deverdo se ater aos prazos estabelecidos e acompanhar cada atividade conforme cronograma
abaixo:

ATIVIDADE PRAZO

y Publicagdo do edital de submissdo de projetos de monitoria para o primeiro

semestre de 2022 (2022-1) 01/072022

2 |Submissdo dos projetos de monitoria no SIGAA 04/07 até 26/07/2022
Autorizagao das propostas dos projetos pela Coordenacao de Curso ou chefia

3 |do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum de Estudos no Até 27/07/2022

SIGAA

Distribuicdo dos projetos para a avaliagdo dos membros da comissdo de

4 - 08/08 a 10/08/2022
monitoria
Avaliagao das propostas pela Comissao de Monitoria 11/08 até 27/08/2022
5
6 |Publicacdo do edital de classificagao preliminar dos projetos (Data provavel) 30/08/2022
7 Prazo para interposicdo de recurso administrativo referente a reconsideragao 31/08/2022

do resultado da classificagao dos projetos




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
UNILA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
EDITAL N° 114/2022/PROGRAD

8 Publ_icagéo do edital de classificagr?\o final das propostas e de resultado das 01/09/2022
avaliagbes dos recursos (Data provavel)

9 Cadastro da prova dt_a selegao d_e monltorgs no SIGAA pelos docentes Até 03/09/2022
coordenadores dos projetos de monitoria deferidos

10 |Publicacdo do Edital de selegdo de monitores (Data provavel) 05/09/2022

11 Perl’odo_ para inscricdo dos candidatos a monitores nos processos seletivos Até 11/09/2022
dos projetos no SIGAA

12 Periodo para a reall_zagéo da selegcdo dos monitores pelos docentes 12/09 até 14/09/2022
coordenadores dos projetos

13 Cadastro do resultado da selecao e convocagéo_dos monitores selecionados Até 15/09/2022
no SIGAA pelos docentes coordenadores dos projetos

14 |Publicacdo do edital do resultado da sele¢gao dos monitores (Data Provavel) 16/09/2022

15 Data para os monitores convocado_s assumirem a monitoria e assinarem 16/09/2022
eletronicamente o termo de compromisso no SIGAA

16 |Inicio da Monitoria de 2022.1 16/09/2022

17 |Término da Monitoria de 2022.1 29/12/2022

5.2 O ndo cumprimento dos prazos que envolvem o cadastro da prova de selecdo dos monitores no SIGAA e
o cadastro do resultado da selecdo, conforme estabelecido no cronograma deste edital, implicara na
impossibilidade do projeto acompanhar as demais atividades do referido cronograma e impedira o mesmo de
ser executado.

6. DA SUBMISSAO E AUTORIZACAO DOS PROJETOS DE MONITORIA
6.1 A submissdo dos projetos de monitoria devera ser cadastrada no SIGAA, conforme anexo I deste edital.

6.2 Para submissdo do projeto de monitoria os docentes ndo poderdo ter pendéncias com a PROGRAD, sob
pena de indeferimento da proposta.

6.3 No momento da submissao do projeto, deverd ser observado o cddigo do componente curricular que sera
vinculado na proposta do projeto, pois 0 mesmo podera ser alterado conforme o curso em que € ofertado.

6.4 Apds a submissdo do projeto de monitoria, a coordenacdo de curso indicada como ‘“Coordenagdao
Autorizadora” deverd autorizar o projeto no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas —
SIGAA, respeitando o prazo definido no cronograma do item 5.

6.5 Os projetos de monitoria vinculados aos componentes curriculares do Ciclo Comum de Estudos serao


https://sig.unila.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do;jsessionid=FC324407A6FEBCD60ED2875C24E9914B.sigaa2
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autorizados pela chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum de Estudos
(DACICLO/PROGRAD).

6.6 Somente apds a autorizagdo dos projetos de monitoria no SIGAA pelos coordenadores de curso ou
coordenador do Ciclo Comum de Estudos, as propostas serdo distribuidas para os avaliadores membros da
Comissao de Monitoria.

6.6.1 Os projetos de monitoria que ndo forem autorizados pela coordenacio de curso ou pela chefia do Ciclo
Comum de Estudos no prazo estabelecido do cronograma deste edital ndo serao executados.

6.7 Projetos de monitoria que forem submetidos com os mesmos componentes curriculares serdo igualmente
avaliados pela Comissdo de Monitoria, sendo que somente o melhor avaliado serd atendido com bolsa(s)
remunerada(s).

6.8 A PROGRAD ndo se responsabilizard por projetos ndo cadastrados em decorréncia de eventuais
problemas técnicos e congestionamentos de rede.

7. DAS BOLSAS DE MONITORIA

7.1 No momento do cadastro do projeto de monitoria, o docente proponente devera indicar a quantidade de
vagas para monitores bolsistas e voluntarios que o projeto precisa para ser executado.

7.1.1 Cada projeto de monitoria podera ter, no maximo, dois monitores bolsistas.

7.1.2 Existindo bolsas remanescentes, estas poderdao ser redistribuidas pela PROGRAD, seguindo critérios
meritdrios de selecdo de propostas de monitoria.

7.2 Serdo contemplados com bolsas de monitoria remunerada até 64 (sessenta e quatro) discentes dos
projetos de monitoria.

7.3 A submissdo, autorizagdo e classificacdo dos projetos de monitoria ndo garante o direito a bolsas de
monitoria.

7.4 A monitoria remunerada tem carater temporario € nao podera ser acumulada com estagios remunerados
(obrigatorios ou ndo obrigatdrios) e bolsas de outras a¢des académicas, exceto quando se tratar de bolsas
recebidas no ambito das Politicas de Assisténcia Estudantil.

8. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE MONITORIA

8.1 Compete a Comissdo de Monitoria a avaliagdo dos projetos de monitoria, apds autorizados pela
Coordenagao de Curso ou Chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum.

8.2 Para a classificacdao dos projetos de monitoria, aplicar-se-2o os seguintes critérios:
I — Das caracteristicas dos Componentes Curriculares:

a) Projetos de monitoria que envolvem maior quantidade de componentes curriculares;
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b) Projetos de monitoria que contemplem componentes curriculares com maior nimero de discentes
matriculados (o calculo sera feito utilizando o nimero de matriculados na ultima vez em que o
componente curricular foi ofertado);

c) Projetos de monitoria cujos componentes curriculares tém altos indices de reprovagado (o calculo sera
feito utilizando o nimero de reprovagao na ultima em vez que o componente foi ofertado);

d) Projetos de monitoria cujos componentes curriculares preveem Carga Horaria Prética;
I — Da Metodologia do projeto de monitoria:
a) Projetos que envolvem metodologias inovadoras de ensino;

b) Projetos cuja metodologia permite um melhor desenvolvimento da compreensdo e da producido do
conhecimento;

c) Projetos cuja atividade do monitor ¢ bem definida e voltada para o acompanhamento e apoio
pedagdgico dos discentes com dificuldades e das necessidades especificas do(s) componente(s)
curricular(es);

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1 Para os efeitos deste Edital, entende-se como recurso o pedido de reconsideracao de decisdo relativa a
classificagdo preliminar do projeto de monitoria académica apresentada.

9.2 A reconsideracdo deverd ser solicitada, por justificativas, explicacdes ou outros dados que possam
contribuir para o novo exame.

9.3 Somente serdo admitidos recursos que versem sobre falhas de julgamento quanto a classificacdo do
projeto ou procedimentos administrativos.

9.4 Nao serao consideradas como recurso alteracdes no conteudo da proposta inicial.

9.5 Os pedidos de recurso deverao ser realizados exclusivamente no SIGAA, no Portal do Docente, na Aba
Ensino > Projetos > Projetos de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino > Coordenacdo de Projeto >
Solicitar Reconsideracao da Avaliagao.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 O pagamento das bolsas esta condicionado ao repasse de verbas federais & UNILA e podera softrer
suspensdo ou alteragdo nas datas programadas para pagamento.

10.2 Apos os resultados deste edital, a sele¢do dos monitores serd regulamentada por edital préprio, de
acordo com a Resolugdo N°17/2018/COSUEN, conforme o cronograma do item 5.

10.3 A submissdo do projeto de monitoria a este Edital implica no conhecimento e concordancia, por parte do
proponente, sobre as responsabilidades e atribuigdes que lhe competem na execucdo da atividade de
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monitoria, em consonancia com a Resolucao N°17/2018/COSUEN.

10.4 As informagdes cadastradas na proposta do projeto no SIGAA, bem como as documentacdes
apresentadas, serao de inteira responsabilidade do proponente.

10.5 Este Edital podera ser revogado, anulado ou alterado, no todo ou em parte, a qualquer tempo, o que ndo
gera direito a indenizacao de qualquer natureza.

10.6 As disposicoes do presente Edital poderao ser impugnadas desde que sejam formalizadas e devidamente
fundamentadas, perante a PROGRAD no prazo impreterivel de até 3 (trés) dias uteis apds a sua publicacao.

10.6.1 A formalizagdo de que trata o item anterior devera ser por e-mail para: <prograd.daad@unila.edu.br>.

10.7 Nao serdo aceitos projetos de monitoria cadastrados fora do prazo e dos tramites estipulados neste
Edital.

10.8 A ndo entrega dos relatorios finais do projeto de monitoria acarreta, além das sangdes legais, a
impossibilidade do coordenador do projeto de ser contemplado no edital seguinte.

10.9 O periodo de vigéncia da monitoria terd inicio com a assinatura eletronica do termo de compromisso € o
término serd em 29 de dezembro de 2022, conforme o cronograma do item 5 deste edital.

10.10 Constituem o presente Edital os seguintes anexos:
1. Anexo [: Cadastro dos projetos de monitoria académica;
2. Anexo II: Aprovacao das propostas pela coordenagao de curso.
10.11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Monitoria.
10.12 Em caso de eventuais recursos, estes serdo analisados pela PROGRAD.

10.13 Eventuais duvidas referentes a este edital deverdo ser encaminhadas para o e-mail institucional
prograd.daad@unila.edu.br, com o assunto: “Proma: Duvida”.

Foz do Iguagu, 01 de julho de 2022.

PROF. PABLO HENRIQUE NUNES
Pro-Reitor de Graduagdo



ANEXO 1
CADASTRO DO PROJETO DE MONITORIA
Acessar o SIGAA.
No Portal do Docente, acessar o Menu Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria / Apoio da
Qualidade do Ensino > Submeter Projeto:

ﬁEnsin{: (';Pesquisa ¥ Extensao ﬁfﬁu;ﬁeslntegradas || Convénios EBiinoteca ﬂProdugﬁu Intelectual @ Ambientes Virtuais '{;;iOutrus

Orientagao Académica - Graduagao »

Orientagdes Pos-Graduacao

[# Estagios »

PAP »

Reposicao de Avaliacao b

Turmas 3

Projetos 3 Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino » Listar Meus Projetos

Avaliagao Institucional 3 Proposta de Curso Lato Sensu 3 Submeter Projeto b

Plano Individual do Docente (PID) 3 Consultar Projetos Submetidos
Declaracdes

Consultas 3 :
Monitores 3

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo 3

Forum de Cursos

Forum Docente

Declarag@o de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacao em Banca

Ao clicar em SUBMETER PROJETO, a seguinte tela sera exibida:

DADOS GERAIS
Titulo do Projeto: #

Coordenacdo Autorizadora: # | - SELECIONE -- hd EI

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: # | --- SELECIONE --- ~

Bolsas Solicitadas: #

Ano de Referéncia:
Periodo:

DIMENSAO DO PROJETO

Monitoria Tutoria PAMQEG Monitoria e PAMQEG

Justificativa e Diagndstico ” Objetivos U dol U

Justificativa e Diagndstico pars ExecucSo do Projefo:r #

Destaque a relevéncia e o porqué da necessidade de desenvolver tal projeto. Deixe claras as razdes e explicite dados/diagndsticos que ressaltem tal necessidade,
principalmente aquelas direcionadas aos componentes curriculares que serdo contemplados na proposta.

h Ga(aaty B I U [eE IE

i= # Fonte ~ Tamanho da Fi~ | | A~ gv | x. x* £2

Gravar Proposta Cancelar I Avancar == I

* Campos de preenchimento obrigatério.

Na tela acima, em Dados Gerais, preencher: Titulo do projeto e Coordenagdo autorizadora
(selecionar o curso de graduacao cuja coordenacdo vai autorizar o projeto).

Em Detalhes do Financiamento:
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Clicar no campo Edital e selecionar o seguinte edital da lista: Edital PROGRAD N° 114 / 2022 —
Submissdo de Projetos de Monitoria para 2022.1 (2022.1)

No campo Bolsas Solicitadas: Informar a quantidade total de bolsas (voluntarias e remuneradas)
que deseja solicitar.

Observaciao: Nesse momento, o sistema nao faz diferenga entre bolsas remuneradas e nao
remuneradas, sendo que, primeiramente fara a distribui¢do das bolsas remuneradas conforme a
classifica¢do de cada projeto e das ndo remuneradas com base na quantidade solicitada.

Em Dimensdo do Projeto, preencher as informacgdes solicitadas de cada uma das quatro abas:

Justificativa e diagnéstico, objetivos, metodologia e processo seletivo. Apés preencher cada uma destas
abas, clicar em AVANCAR.

(E possivel salvar parcialmente a proposta, para isso, clicar no botio GRAVAR PROPOSTA.)
A seguinte tela sera exibida:

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioMAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Mome:

Adicionar Componente Curncular

ﬂ Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO %

Ndo ha Componentes Curriculares Adicionados!

== Voltar || Cancelar || Avancar ==

Na tela acima, € necessario incluir um componente curricular para vincular ao projeto. Digitar o
nome do componente curricular no campo por nome. Ao digitar as primeiras letras, o sistema vai
apresentar opcoes para sele¢ao. Clicar no componente curricular escolhido.

Observaciao: O componente curricular selecionado devera ser ofertado em 2022-1. Os cdédigos dos
componentes curriculares podem variar, de acordo com o curso em que sdo ofertados. Assim, para
submeter o projeto de monitoria, ¢ necessario confirmar o cddigo do componente curricular que
sera vinculado no projeto.

Em seguida, clicar no botio ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR.

O sistema vai apresentar novos campos para preenchimento, conforme imagem a seguir:



SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Componente Curricular
-E’: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Componente Curricular: gf
Periodos de Oferecimento da Monitoria: [ 10 Semestre [J 20 semestre
PLANO DE TRABALHO

Carga-hordria semanal destinada ao projeto: # 20

Atividades desenvolvidas pelo monitor: #

BB R B I U |mESE=EE|IZ = & foe - Tamanho da F~ [A-- o | x x
Avaliagdo do Monitor: #
b Ea@E | A B I U |mmESEE|Z = ¥ Fonte ~ Tamanho da F~ | A -7~ | x. x* £2

<« \oltar || Cancelar | Avancar =

Na tela acima, selecione o periodo em que a monitoria serd desenvolvida: 1° Semestre.
Em Plano de Trabalho, no campo carga horaria semanal destinada ao projeto, inserir: 20 horas.
Observacio: conforme o edital, a carga horaria para monitores bolsistas ¢ de 20 horas semanais.

Depois, preencher os campos Atividades desenvolvidas pelo monitor e Avaliagdo do monitor.

Para excluir o componente curricular do projeto, clicar no icone o

O sistema permite adicionar varios componentes curriculares. Apds o preenchimento de todos os
campos solicitados acima, clicar no botaio AVANCAR para continuar.

A seguinte tela serd exibida:

SELECAO DE DOCENTES

Docente: # EI h

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

Adicionar Docente ao Projeto @

@J: Remover
LISTA DE ORIENTADORES DO PROJETO

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==



Na tela acima, no campo Docente, digitar e selecionar o nome do docente. Em seguida, marcar na
Lista de Componentes Curriculares do Projeto, o componente curricular que serd associado ao
docente.

Depois, clicar no botio ADICIONAR DOCENTE AO PROJETO. Na mesma tela, o nome do
docente selecionado anteriormente podera ser visualizado na Lista de Orientadores do Projeto, com
o respectivo componente curricular que foi vinculado a ele.

Para remover o docente orientador, clicar no icone 9

Clicar no botdo AVANCAR para continuar. O sistema vai apresentar a seguinte tela:

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJETO COMO COORDENADOR

Ano: 2021
Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica
Dimensdo Académica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO *#

- <=

Docente

Gravar Proposta || <= Voltar || Cancelar § Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.

Na tela acima, serd necessario indicar o docente que vai coordenar o projeto. Depois, clicar no
botdo AVANCAR. A seguinte tela sera exibida:

Titulo: Projete de Monitoria Académica

Descricdo: | |
Arquivo: # | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado)

f Anexar Arguive @

~4: Visualizar Arquive -ﬂ: Remover Arquivo

LisTAa DE ﬁRQUIVDS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigdo do Arguivo

Gravar Proposta | =« Voltar | Cancelar | Avancar ==

Na tela cima, inserir um arquivo na proposta do projeto. Para isso, preencher a descri¢do do arquivo
e clicar em ESCOLHER ARQUIVO. Apods selecionar o arquivo desejado, clicar em ANEXAR
ARQUIVO. Sera exibida uma tela com a mensagem de confirmacao da operagao.

Ao clicar no icone -5 sera possivel efetuar o download do arquivo inserido no projeto.

carno fcone & sert possi -
Ao clicar no icone , sera possivel remover o arquivo.

Ap0s inserir o arquivo na proposta, clicar no botio AVANCAR para continuar. Sera exibido um
resumo da proposta do projeto de monitoria:



RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica
Coordenacdo Autorizadora: CURSQ DE
E-Mail do Projeto: log-sig-hom@unila.edu.br
Ano Referéncia: 2021
Periodo: |
Edital: 000 (Edital PROGRAD N°000/2021 - Submissdo de Projetos de Moniteria para 2020-X)
Bolsas Solicitadas:
Centro: CURSO DE
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
Mao se aplica.

Justificativa e Diagnéstico:
fhifbuewheuhfuehfuhf

Objetivos (geral e especifico):
fdhgurhfruhfur

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
difhruhfureh

Resultados Esperados:
N&o se aplica,

Produtos que resultam da execugdo do projeto:
Mo se aplica.

Avaliacdo do Desenvolvimento do Projeto:
NEo se aplica,

Processo Seletivo:
jnffhydndn

Referécias: Ref. Bibliogréficas do projeto, etc.:
M&o =& aplica.

ORIENTADORES E SEUS CoMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):

Componente Curricular:
-
Carga-horaria semanal destinada ao projeto:

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
gfkjhitigtigy

Avaliagdo do Monitor:
tgnrtgnirgn

-4 Visualizar Arguivo
Arquivos
Descrigdo Arguivo

Informacdes projeto de monitoria 4,

I Finalizar Edicdo e Enviar kravar (Rascunhe) || << Voltar | | Cancelar

E possivel salvar a proposta sem enviar para aprovagdo da coordenagio de curso, para isso, clicar
no botdo GRAVAR (RASCUNHO).

Para finalizar o cadastro do projeto, clicar no botio FINALIZAR EDICAO E ENVIAR, conforme
indicado na tela acima. ApoOs este procedimento, o sistema vai encaminhar o projeto para a
coordenacgdo de curso realizar a analise e autorizagao.

Por fim, o sistema vai exibir uma versao da proposta para impressao.

Observacdo: Apos a finalizagdo do cadastro do projeto, a situagdo do projeto no sistema
serd: “aguardando autorizagdo dos departamentos”. ApoOs a autorizagdo do projeto pela
coordenacdo de curso, a situagdo do projeto no sistema sera: “aguardando distribui¢do do projeto”.



ANEXO IT
AUTORIZACAO DOS PROJETOS DE MONITORIA PELA COORDENACAO DE CURSO

Ap6s o cadastro do projeto de monitoria no sistema, ¢ necessario que o docente coordenador de curso
autorize a proposta. Para realizar a autorizacdo de um projeto de monitoria, o docente coordenador de
curso precisa estar com o vinculo de chefia registrado no SIGAA.

Apos acessar o SIGAA e digitar a senha, o sistema vai apresentar os vinculos encontrados:

ﬁ: Selecionar Vinculo

VincuLos ENconTRADOS (2)

ATIivos

Vinculo Identificador Outras informacdes

E Servidor

E Chefia/Diretoria

Conforme a imagem acima, apds selecionar o vinculo de Chefia/ Diretoria, acessar o Portal do
Docente:

PoRTAILS

&b

Na nova tela que serd exibida, clicar no Menu Chefia> Autorizagdes> Autorizar Projetos de Ensino,

conforme imagem abaixo:

- i

a Ensino a Chefia .{} Pesquisa ¥ Extensdo ﬁ' Actes Integradas | | Convénios EEthiuteca j Producdo Intelectual & Ambientes Virt

Lutorizaches * Butonizar Projetos de Ensino
Minhas Mens

Turmas » Enuéncia de Acdo de Extensdo

Butonizar Grupo de Pesquisa Troca

Butorizar Projeto de Pesquisa

Validar Relatorios de Acdes de Extensdo 3 I e pEEi




O sistema vai apresentar a seguinte tela:

PoRTAL D0 DOCENTE > AuToRIZAGAO DE PROPOSTAS DE PROJETO DE ENSINO

--&:‘JisualizarProjeto @:AnalisarProjeto 5 Re-imprimir Recibo

LisTa pE Tonos o5 ProieTos pE ENsINO AGUARDANDO SUA AUTORIZAGAD

Ano Edital Titulo Analisado Em Autorizado
Edital PROGRAD N°000/2021 - Submissdo de Projetos de . L . nio
2021 ko para 2020-X Projeto de Monitoria Académica ANALISADO

Portal do Docente

Para visualizar o contetido da proposta do projeto, clicar no icone: ~4 VISUALIZAR PROJETO.

Para realizar a aprovagdo da proposta, clicar no icone: & ANALISAR PROJETO. Sera exibida a
seguinte tela:

PoRTAL DO DOCENTE > AUTORIZAGCAC DO PROJETO DE MONITORIA

ANALISE DO ProJETO DE ENsINg

DeETaLHES Do PROJETO DE ENSINOD
Ano - Titulo: 2021 - Projeto de Monitoria Académica
Coordenador({a):
Resumo: N3o se aplica.

PARECER
Autorizar Projeto de Ensino: @ sim () nEo

Tipo de Autorizacdo:® | AD-REFERENDUM hd

Confirmar || Cancelar

Na tela acima, em parecer, indicar se autoriza ou ndo a proposta do projeto. Depois, clicar no botao
CONFIRMAR. Por fim, o sistema exibe, em formato para impressdo, um recibo de autorizagdo,

conforme a imagem abaixo:

Recibo de Autonizacdo do Projeto de Ensino

Numero Recibo: 5425774

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica

Edital: (Edital PROGRAD MN*000/2021 - Submissdo de Projetos de Monitoria para 2020-X)
Situacdo: AGUARDANDO DISTRIE!-UIC.EG DO PROJETO

Resumo do Projeto:
Nao se aplica.

LisTA DE DEPARTAMENTOS ENVOLVIDOS NA AUTORIZAGCAD DO PROJETO

Departamento Data Autorizacao Situacado
CUURS0 DE Lutonzado
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