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1. Para cadastrar o instrumento avaliativo denominado pelo SIGAA como “prova”, para a selecdo de monitores, o
docente coordenador do projeto de monitoria deve acessar no Portal do Docente pelo caminho Ensino > Projetos

> Projeto Monitoria > Coordenacido de Projeto > Processo Seletivo, ¢ a seguinte tela serd exibida:
é Ensino ;'; Pesquisa P Extensao ﬁﬁAgﬁes Integradas [ Convénios gBiinoteca J Producao Intelectual && Ambientes Virtuais == Outros
PoORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|J Nova Prova .t Alterar Prova I:__l Listar Inscritos : Visualizar Resultado
;\';Pi: Convocar Discentes @: Enviar Email

-y: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova

2014 - Projeto Teste
Data Prova Inscrigdes até Titulo VR VNR
Mo ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto
2013 - Monitoria de Quimica =
Titulo VR VNR

Inscrigbes até

Data Prova
N@o ha Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nao Remuneradas]

2. O coordenador do projeto de monitoria devera clicar no icone referente a Nova Prova |J ”, e a seguinte tela

sera exibida:
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é Ensino L'; Pesquisa P Extensao I"&&Agﬁes Integradas || Convénios gBiinoteca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros
PORTAL DO DOCENTE > SELECAC DO PROJETO DE MONITORIA

Atencdo:
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar uma prova seletiva.

SELECAO DE MONITORIA

Ano Projeto: 2013
Titulo do Projeto: Monitoria de Quimica
Situacao do Projeto: RECOMENDADO
Situacao da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAO
Vagas Concedidas: 1 Remuneradas e 1 Nao Remuneradas.

Vagas Disponiveis para Reserva: 1 Remuneradas € 1 Ndo Remuneradas.

Titulo da Prova: # [EI
Data da Prova: # El
Inscrigies Até: # E [EI

Informagdes complementares (Local de Realizagd@o, Horario das provas, etc..)

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPOMENTES CURRICULARES SERAD CONSIDERADOS MA SELEgiO DE MONITORES &

Vagas Reservadas: Remuneradas: |0 ~| Bl  nEoremuneradas: [0 - G

@: Adicionar @J: Remover

Lista de componentes do projeto. o
ECID008 - QUIMICA GERAL - 60h \;Q
Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais sao obrigatérios para a selegao) o

Nenhum componente vinculado

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

2. Os seguintes campos deverao ser preenchidos pelo coordenador do projeto de monitoria:
* Titulo da prova: um texto para nomear a prova.
* Data da prova: data em que a prova sera aplicada.
* Inscrigdes até: data limite para os discentes se inscreverem para participar do processo seletivo:
*  Complemento: informagdes complementares.
*  Vagas reservadas:
o Remuneradas: quantidade de bolsas remuneradas reservadas para esta prova, de acordo com as vagas
concedidas.
o Nao remuneradas: quantidade de bolsas ndo remuneradas reservadas para esta prova, de acordo com
as vagas concedidas.

3. Devera ser adicionado o componente curricular vinculado & prova, ou seja, o componente selecionado como
pré-requisito para os discentes se inscreverem na prova.
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4. Apos finalizar o preenchimento do formulério, o coordenador do projeto de monitoria devera clicar no botao
""Cadastrar", e a seguinte tela sera exibida:

@ Ensino .llj Pesquisa ™ Extensao IﬁE’Agﬁes Integradas | Convénios gBiinoteca J Producado Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

iﬁ: Nova Prova .- * Alterar Prova E|: Listar Inscritos : Visualizar Resultado
(T Apagar Prova 59 Cadastrar Resultado da Prova é‘n‘: Convocar Discentes E: Enviar Email

2014 - Projeto Teste |
Data Prova Inscrigdes até Titulo VR VNR

N@o ha Provas de Selegao cadastradas para este projeto

2013 - Monitoria de Quimica =
Data Prova Inscrigoes até Titulo VR VNR
24/09/2014 23/09/2014 Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013 11 o E W@ g

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas N3o Remuneradas]

5. Apoés os discentes se inscreverem no processo seletivo de monitores, a ser regulamentado por edital especifico,
o coordenador do projeto de monitoria devera realizar a selecdo dos candidatos a monitores e devera cadastrar o
resultado do mesmo no Sistema. Para isso, devera acessar, no Portal do Docente, 0 menu: Ensino > Projetos >
Projeto Monitoria > Coordenacido de Projeto > Processo Seletivo, e clicar no icone Cadastrar Resultado da

Prova “'@” . A seguinte tela sera exibida:

é Ensino ;'j Pesquisa ¥ Extensao E{EA;EES Integradas [ Convénios Eﬂibliutam J Producao Intelectual i# Ambientes Virtuais & Outros

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADDOS DA SELECAD DE MONITORES

Atencgao:

Os critérios de desempate sao na seguinte ordem:

a) maior nota na prova seletiva;

b) maior nota no(s) componente(s) curricular(es) de formacao objeto da selecdo;
¢) maior Indice de Rendimento Académico (IRA).

@: Discente prioritario @: Discente NAO prioritario

LISTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente E.tcrltn P. Final Situagao Prioritario Observacao
575 - ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI 0,0 0,0 Classificado j @
576 - ANA LAURA CORTAZZO DORADO 0,0 0,0 Classificado ﬂ @
663 - EVELYN ARIANA CABRERA REINOSO 0,0 0,0 Classificado j @

Incluir Discentes na Selecdo

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Projeto de Ensino: Monitoria de Quimica
Prova: Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013
Data da Prova: 24/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

Cadastrar Resultado << Voltar Cancelar

6. O coordenador do projeto de monitoria devera inserir a nota que cada inscrito obteve na prova, conforme o
caso. E necessario informar se cada inscrito foi classificado ou ndo. Quando nao classificado, podera ser inserida
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uma observagdo para este caso. No caso de projetos que foram contemplados com bolsas remuneradas e nao

remuneradas, o discente classificado em 1° lugar recebera a bolsa remunerada e o segundo lugar recebera a bolsa
ndo remunerada (voluntaria).

7. Apos todas as notas terem sido inseridas o docente deve clicar no botdo “Incluir Discentes na Sele¢do”. A
seguinte tela sera exibida:

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES
Projeto de Ensino: Quimica Geral 2014-2
Prova: Selecao Monitoria Quimica 2014-2
Data da Prova: 26/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

-ﬂ: Excluir Monitor da Lista

Discente NPE

NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo
575 - ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI 10.0 10.0 6.5 7.5773 10 BOLSISTA o
576 - ANA LAURA CORTAZZO DORADO 9.0 9.0 7.9 8.691 i NAO REMUNERADO ﬂ
201020141 - BRUMNA SMANIOTTO 8.0 8.0 0.0 = 3o EM ESPERA y
663 - EVELYN ARIANA CABRERA REINCSO 5.0 5.0 0.0 = = NAO o

CLASSIFICADO

[NPE - Mota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - indice Académico, Class. - Classificacdo]

Cadastrar Resultado << Voltar Cancelar

8. Caso o coordenador do projeto de monitoria verifique algum erro de lancamento de nota € possivel excluir o

langamento de um determinado discente clicando no icone Excluir Monitor da Lista “ “! ». O nome do discente

retorna para a lista de monitores inscritos. O coordenador do projeto podera inserir novamente as notas e clicar
novamente no botdo "Incluir Discentes na Selegao".

9. Apds conferir o lancamento das notas, o coordenador do projeto de monitoria devera clicar no botdo "Cadastrar
Resultado" para finalizar o cadastro do resultado da selecdo. Ao clicar nesse botdo, o resultado sera submetido e
ndo serd mais possivel corrigir o langamento.

|.

. . ] <ualiz u ) <ibird a li . .
10. Ao clicar no icone Visualizar Resultado ” o sistema exibira a lista de classificados do processo seletivo
em formato de impressdo.



