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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

EDITAL PROGRAD N° 192, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018

Torna publicas as regras e prazos para a
submissdo de projeto de monitoria em cursos de
graduacao da  Universidade Federal da
Integragdo Latino-Americana — UNILA, no ano

letivo de 2019.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
INTEGRACAO LATINO-AMERICANA — UNILA, designada pela Portaria UNILA n° 304, de
02 de maio de 2018, com base nas atribui¢cdes delegadas pela Portaria UNILA n° 042, de 25 de
janeiro de 2017, nos termos da legislagao,

CONSIDERANDO as normas estabelecidas pela Resolugdo COSUEN N°17/2018.
RESOLVE:

Tornar publicas as regras e prazos para a submissdo de projetos de monitoria, por meio do
Programa de Monitoria Académica — PROMA, da Universidade Federal da Integragdo Latino-
Americana, para o ano letivo de 2019.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Os projetos de monitoria académica, selecionados por este Edital serdo implementados entre
abril e dezembro de 2019.

1.2 Os projetos de monitoria académica submetidos deverdo contemplar um ou mais
componentes curriculares cuja oferta estejam distribuida obrigatoriamente nos dois semestres
letivos de 2019.

2. DO PROGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA - PROMA

2.1 O PROMA objetiva viabilizar atividades de acompanhamento discente, vinculadas as
necessidades de formagao académica dos estudantes de graduagdo, aprimorando o processo de
ensino e aprendizagem relacionado ao contetido programdtico dos componentes curriculares de
Seus cursos.
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2.2 A atividade de monitoria tem como objetivos:

I. contribuir para a melhoria da qualidade do ensino nos cursos de graduacao;

I1. contribuir para o processo de formagao académica dos discentes nos cursos de graduagdo,
incentivando os discentes na compreensdo e produgdo do conhecimento;

III. prestar acompanhamento e apoio ao aprendizado do estudante que apresente maior grau de
dificuldade, atendendo as necessidades especificas dos componentes curriculares;

I'V. proporcionar aos discentes o esclarecimento de dividas a respeito dos conteudos ministrados
dentro e fora do periodo de aulas;

V. promover a cooperagdo académica entre discentes e docentes;

VI. contribuir para a integracdo entre os discentes dos diferentes anos do seu curso e de outros
cursos de graduacao;

VII. proporcionar ao estudante monitor a experiéncia com o processo de ensino-aprendizagem,
estimulando o interesse pelas atividades de ensino e pratica docente;

VIII. promover o desenvolvimento de estratégias inovadoras de ensino.

3. DAS COMPETENCIAS DOS AGENTES DO PROMA

3.1 As competéncias dos agentes envolvidos na realizagdo do PROMA estdo dispostas na
Resolucdo COSUEN N°17/2018, aprovada pelo Conselho Superior de Ensino. As diretamente
implicadas nas atividades deste Edital estdo descritas a seguir:

I - Compete a PROGRAD, administrar o PROMA e auxiliar nas atividades da Comissdo de
Monitoria;

IT - Compete a Coordenacdo de Curso ou do Ciclo Comum de Estudos, analisar e autorizar os
projetos de monitoria no SIGAA;

IIT - Compete a Comissdao de Monitoria, analisar e avaliar os projetos de monitoria e relatorios
finais;

IV - Compete ao Docente Coordenador do projeto de monitoria, as seguintes atribui¢des:

a) indicar os monitores, atendendo a todos os requisitos desta resolugcdo e do edital de selecao
vigente;

b) acompanhar a elaboracdo dos relatorios de atividades e do relatorio final dos monitores, e
valida-los no SIGAA, com regularidade determinada em Edital especifico;

c) apresentar relatorios sobre o desenvolvimento do projeto de monitoria a8 PROGRAD, quando
solicitado;

d) cadastrar o relatorio final do projeto no SIGAA ao término de sua vigéncia;

e) acompanhar a apresentacdo dos resultados da monitoria realizada pelos orientadores e
monitores, quando houver evento institucional relacionado a monitoria;
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f) respeitar os prazos estabelecidos para a entrega e assinatura de todos os documentos
solicitados;

g) comunicar formalmente a PROGRAD quando ocorrer a situagdo de auséncia, frequéncia
parcial, substituicdo, abandono, trancamento de matricula, conclusdo do curso, desisténcia,
suspensdo do bolsista ou cancelamento da bolsa;

h) solicitar o desligamento de monitores, caso estes ndo estejam cumprindo os objetivos
estipulados pelo projeto de monitoria, garantidos a ampla defesa e o contraditorio;

V - Compete ao Docente Orientador do projeto de monitoria, as seguintes atribuigdes:

a) organizar, com o monitor, hordrio comum de trabalho, que garanta o exercicio efetivo no
projeto de monitoria, acompanhando a frequéncia do monitor;

b) reunir-se com os monitores sob sua responsabilidade para planejar, acompanhar e avaliar as
atividades da monitoria de acordo com o projeto e propor, quando necessarias, medidas de
aperfeicoamento;

c) avaliar o desempenho do monitor;

d) auxiliar na apresentacdo dos resultados do projeto, quando houver evento institucional
relacionado a monitoria;

e) incluir o nome dos monitores nas publicacdes e nos trabalhos apresentados em eventos sobre
as atividades de monitoria, cujos resultados tiveram a participacao efetiva dos discentes;

f) prestar informagdes sobre o andamento do trabalho quando solicitadas pela PROGRAD;

g) respeitar os prazos estabelecidos para a entrega e assinatura de todos os documentos
solicitados;

h) divulgar aos monitores as informagdes recebidas da PROGRAD;

1) participar das atividades de abertura dos trabalhos da monitoria no segundo semestre de 2019,
apresentando o projeto de monitoria aos seus pares e aos discentes monitores dos demais
projetos;

J) participar das atividades de apresentacdo das monitorias na Semana Integrada de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

VI — Compete ao monitor do PROMA, as seguintes atribui¢des:

a) conhecer o projeto de monitoria em que atuard como monitor;

b) realizar as atividades conforme o plano de trabalho apresentado no projeto de monitoria;

¢) executar as atividades pedagdgicas sob a orientacdo do(s) docente(s) vinculado(s) ao projeto;
d) auxiliar os discentes participantes no processo de ensino-aprendizagem do(s) componente(s)
curricular(es), incluindo atividades praticas ou complementares, atividades de laboratério,
biblioteca, de campo e outros compativeis com seu nivel de conhecimento e experiéncia, desde
que ligados ao(s) componente(s) curricular(es) monitorado(s) e acompanhados pelo(s) docente(s)
orientador(es);

e) auxiliar os discentes participantes durante plantdes de dividas relacionados ao componente
curricular no qual exerce monitoria;

f) efetuar o controle de atendimento aos discentes participantes e o controle das atividades
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desenvolvidas, por meio de lista de presenca que conste a data e a atividades executada;

g) cadastrar no SIGAA o relatorio de atividades da monitoria e anexar as listas de presenga, com
regularidade determinada em Edital especifico;

h) cumprir a carga horaria de no minimo 20 (vinte) horas semanais para a monitoria remunerada,
e no minimo 12 (doze) horas semanais para a monitoria ndo-remunerada;

1) cumprir com pontualidade os dias e horarios estabelecidos junto com o orientador/coordenador
do projeto de monitoria, salvo em caso fortuito ou de for¢a maior, devidamente justificado;

j) tratar com cordialidade os discentes que participarem das atividades de monitoria,
independentemente dos questionamentos levantados em relagdo aos conteudos trabalhados;

k) apresentar os resultados da monitoria, em caso de evento institucional;

1) fazer referéncia a sua condicdo de bolsista de monitoria, quando das publicagdes e
apresentacdes de trabalhos, relacionados a monitoria;

m) quando ndo cumpridos os compromissos assumidos, devolver a UNILA, em valores
atualizados, os valores recebidos como bolsa de monitoria;

n) zelar pelo cumprimento desta Resolucdo e do Edital em vigéncia no momento em que cumpre
a funcdo de monitor;

0) participar das atividades de abertura dos trabalhos da monitoria no segundo semestre de 2019,
apresentando o projeto de monitoria aos seus pares ¢ aos docentes coordenadores dos demais
projetos;

p) participar das atividades de apresentacdo das monitorias na Semana Integrada de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

VII - Compete aos discentes participantes:

a) inteirar-se da programacdo e participar dos atendimentos ofertados pelos monitores com o
intuito de tirar dividas a respeito dos conteudos ministrados em aula;

b) informar-se a respeito dos dias e horarios estabelecidos para a realizagdo da monitoria, e fazer-
se presente com pontualidade;

¢) colaborar para a manutengdo de um ambiente de cordialidade e respeito por todos os agentes
envolvidos na monitoria.

4. DAS RESTRICOES DAS ATIVIDADES DE MONITORIA
4.1 N3do sao consideradas atividades de monitoria:

I - substituir o docente nas atividades de ministrar aulas, aplicar e corrigir provas;

II - exercer atividade de monitoria em hordrios concomitantes com as suas atividades
académicas obrigatorias;

III - desenvolver atividades que ndo estejam de acordo com os objetivos do PROMA;

IV - executar quaisquer atividades administrativas que sejam de responsabilidade do docente,
tais como: preencher diarios de classe, publicar resultados de avaliagdes, implantar dados no
SIGAA, etc.
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4.2 E vedado ao docente coordenador e/ou orientador do projeto de monitoria atribuir aos
monitores atividades que ndo estejam de acordo com as atribui¢des dos monitores.

5. DOS PROJETOS DE MONITORIA

5.1 Os projetos de monitoria académica submetidos deverdo contemplar um ou mais
componentes curriculares obrigatérios previstos na matriz curricular em vigor do curso de
graduagdo, distribuidos necessariamente entre o primeiro e segundo semestre letivo de 2019.

5.2 Os Projetos de Monitoria poderado ser:

a) de iniciativa dos colegiados de curso, das areas, das Unidades Académicas, de docentes
individuais ou de coletivos de docentes de um ou mais cursos.

b) de abrangéncia de um ou mais componentes curriculares obrigatérios dos cursos de
graduagdo, distribuidos entre o primeiro e o segundo semestre letivo de 2019.

¢) nao serdo contemplados projetos envolvendo componentes curriculares cuja oferta se limite a
apenas um dos semestres letivos dentro do ano de 2019.

5.3 Quando o projeto de monitoria for de iniciativa coletiva, nele deve ficar especificado qual
docente serd o coordenador do projeto, sendo os demais docentes orientadores.

5.4 O projeto de monitoria pode ter um ou mais docentes orientadores envolvidos com o (s)
componente (s) curricular (es) em referéncia.

5.5 Cada docente somente podera participar de, no maximo, dois projetos de monitoria como
coordenador e/ou orientador.

6. DA SUBMISSAO E AUTORIZACAO DOS PROJETOS DE MONITORIA

6.1 Os docentes interessados em submeter projetos de monitoria a serem executados entre maio e
dezembro de 2019 deverao elaborar a proposta e cadastra-la no SIGAA, conforme anexo II deste
edital, no periodo de 17 de dezembro de 2018 e 17 de marco de 2019:

6.1.1 Na submissdo dos projetos no SIGAA, serd necessario o preenchimento apenas das
seguintes abas: “Justificativa e Diagnéstico”; “Objetivos”; “Metodologia”; “Processo
Seletivo”. Nas demais abas deve-se preencher “Nao se aplica”, conforme o item 4 do anexo II
deste Edital.

6.1.2 Para submissdao do projeto de monitoria os docentes ndo poderdo ter pendéncias com o
Programa de Monitoria Académica em edi¢des anteriores.
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6.2 No momento da submissdo do projeto, ao vincular os componentes curriculares, devera ser
observado o codigo do (s) componente (s) curricular (es) do projeto de monitoria, pois estes
podem variar, de acordo com o curso em que sdo ofertados. Para submeter o projeto de
monitoria, serd necessario confirmar os codigos dos componentes curriculares que serdo
ofertados em 2019.1 e 219.2.

6.3 Apds a submissdo do projeto de monitoria, a coordenacdo de curso indicada como
“coordenagdo autorizada” deverd autorizar a execu¢do dos projetos vinculados a componentes
curriculares ofertados no curso, no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas —
SIGAA, até o dia 18 de marco de 2019, conforme anexo III deste edital.

6.3.1 Os projetos de monitoria vinculados aos componentes curriculares do Ciclo Comum de
Estudos serdo autorizados pela chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum
de Estudos. (DACICLO/PROGRAD)

6.4 Apods a autorizagdo dos projetos de monitoria no SIGAA pelos coordenadores de curso ou
coordenador do Ciclo Comum de Estudos, as propostas serdo distribuidas para os avaliadores
membros da Comissdo de Monitoria.

6.5 A PROGRAD ndo se responsabilizard por projetos ndo recebidos em decorréncia de
eventuais problemas técnicos e congestionamentos de rede.

7. DAS BOLSAS DE MONITORIA

7.1 No momento de cadastro do projeto de monitoria o docente proponente deverd indicar a
quantidade de vagas para monitores bolsistas e voluntarios que o projeto precisa para ser
executado.

7.1.1 Cada projeto podera solicitar 1 bolsista por componente curricular envolvido.

7.2 Serdo contemplados com bolsas de monitoria remunerada até 100 (cem) discentes dos
projetos de monitoria.

7.3 Apds a divulgagdo da classificacao final dos projetos de monitoria, o nimero de monitores do
projeto serd alterado somente mediante preenchimento de formulério especifico, e somente para
a modalidade de monitoria ndo remunerada.

7.4 A submissdo, autorizac¢do e classificagdo dos projetos de monitoria ndo garante o direito a
bolsas de monitoria.
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7.5 No caso de cancelamento de projeto(s), a(s) bolsa(s) concedida (s), sera(ao) repassada(s) para
o(s) proximo(s) projeto(s) classificado(s).

7.6 A monitoria remunerada tem carter temporario e ndo poderd ser acumulada com estagios
remunerados e bolsas de outras agdes académicas, exceto:

a) quando houver compatibilidade de horarios comprovada;

b) quando se tratar de bolsas recebidas no ambito das Politicas de Assisténcia Estudantil.

7.7 A adequagao da quantidade de bolsas ao trabalho demandado pelo projeto sera avaliada pela
Comissao de Monitoria.

9. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE MONITORIA

9.1 Compete a Comissdo de Monitoria a avaliagdo dos projetos de monitoria, apds autorizados
pela Coordenagdo de Curso ou Chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum.

9.2 Para a classificagdo dos projetos de monitoria, aplicar-se-3o os seguintes critérios:

I - Das caracteristicas dos Componentes Curriculares:

a) Projetos de monitoria que envolvem maior quantidade de componentes curriculares;

b) Projetos de monitoria que contemplem os componentes curriculares com maior nimero de
discentes matriculados nos componentes curriculares que receberdo monitoria; (o calculo seré
feito utilizando o numero de matriculados na ultima vez que o componente curricular foi
ofertado)

c¢) Projetos de monitoria cujos componentes curriculares t€ém altos indices de reprovacao; (o
calculo serd feito utilizando o niimero de reprovac¢do na ultima vez que o componente foi
ofertado)

d) Projetos de monitoria cujos componentes curriculares preveem Carga Horaria Pratica;

IT - Da Metodologia do projeto de monitoria:

a) Projetos que envolvem metodologias inovadoras de ensino;

b) Projetos cuja metodologia permite um melhor desenvolvimento da compreensdo e da
producao do conhecimento;

¢) Projetos cuja atividade do monitor ¢ bem definida e voltada para o acompanhamento e apoio
pedagdgico dos discentes com dificuldades e das necessidades especificas do(s) componente(s)
curricular(es);

9.3 — A comissdo de Monitoria fara a avaliagdo das propostas de monitoria, entre os dias 19 de
marco ¢ 02 de abril de 2019.
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10. DA DIVULGACAO PRELIMINAR DOS RESULTADOS

10.1 O resultado preliminar da sele¢ao dos projetos de monitora serd publicado no dia 04 de abril
de 2019 no Portal de Editais da Graduagdo.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1 Para os efeitos deste Edital, entende-se como recurso o pedido de reconsideragao de decisao
relativa a classificagdo preliminar do projeto de monitoria académica apresentada.

11.1.1 A reconsideracdo deverd ser solicitada entre os dias 05 e 07 de abril de 2019, por
justificativas, explicagdes ou outros dados que possam contribuir para o novo exame.

11.2 Os pedidos de recurso deverdo ser realizados exclusivamente no SIGAA, no Portal do
Docente, na Aba Ensino > Projetos > Projetos de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino >

Coordenagdo de Projeto > Solicitar Reconsidera¢ao da Avaliagdo.

11.4 Somente serdo admitidos recursos que versem sobre falhas de julgamento quanto a
classificacdo do projeto ou procedimentos administrativos.

11.5 Nao serdo consideradas como recurso alteragdes no conteido da proposta inicial.

11.6 Os resultados das analises de recursos serdo divulgados em edital especifico, Portal de
Editais da Graduacdo, no dia 09 de abril de 2019.

12. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

12.1 O edital do resultado da classificagdo final dos projetos de monitora sera publicado no dia
09 de abril de 2019, no Portal de Editais da Graduacéo.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Apods os resultados deste edital, a Selegdo dos Monitores serd regulamentada por edital
proprio.

13.2 A submissdo do projeto de monitoria a este Edital implica no conhecimento e concordancia,
por parte do proponente, sobre as responsabilidades e atribui¢cdes que lhe competem na execucao
da atividade de monitoria, em consonancia com a Resolucdo COSUEN n°17/2018.
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13.2 As informagdes prestadas no preenchimento do SIGAA, bem como as documentacgdes
apresentadas, serdo de inteira responsabilidade do proponente.

13.3 Podera este Edital ser revogado, anulado ou alterado, no todo ou em parte, a qualquer
tempo, o que ndo gera direito a indenizagdo de qualquer natureza.

13.4 As disposig¢des do presente Edital poderdo ser impugnadas, desde que sejam formalizadas e
devidamente fundamentadas, perante a PROGRAD no prazo impreterivel de até¢ 3 (trés) dias

uteis apds a sua publicagdo.

13.5 Nao serdo aceitos projetos de monitoria entregues fora do prazo e dos tramites estipulados
neste Edital.

13.6 A ndo entrega dos relatorios finais do projeto de monitoria acarreta, além das sangdes
legais, a impossibilidade do coordenador do projeto de ser contemplado em edital seguinte.

13.7 O periodo de vigéncia da monitoria tera inicio com a assinatura do termo de compromisso e
o término serd concomitante ao fim do semestre letivo de 2019.2.

13.8 Constituem o presente Edital os seguintes anexos:
a) Anexo I: Cronograma,;

b) Anexo II: Cadastro dos projetos de monitoria académica;
¢) Anexo III: Aprovacao das propostas pela coordenacao de curso.

13.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagao.

Foz do Iguagu, 17 de dezembro de 2018.

Lucio Flavio Gross Freitas

Pro-Reitora de Graduagéo
Em exercicio
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ANEXO I

CRONOGRAMA DO PROMA 2019

1 |Divulgacdo do edital de submissdo de propostas de projetos de 17/12/2018
monitoria

2 | Submissao das propostas dos projetos de monitoria no SIGAA 17/12/2018 a

17/03/2019

3 | Aprovacdo das propostas pela Coordenagdo de Curso ou chefia do| Até 18/03/2019
Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum de Estudos
no SIGAA

4 | Avaliagdo das propostas pela Comissao de Monitoria 19/03/2019 a

02/04/2019

Publicagdo do edital de classificagdo preliminar das propostas 04/04/2019

6 |Prazo para interposi¢do de recurso administrativo referente a| 05/04 a 07/04/2019
reconsideragdo do resultado da classificacdo do projeto de
monitoria

7 | Publicacao do edital do resultado das avaliagcdes dos recursos 09/04/2019
Divulgacao do Edital de classificacdo final das propostas 09/04/2019

9 |Cadastro da prova de selecio de monitores no SIGAA pelos| 10/04 a 14/04/2019
docentes coordenadores dos projetos de monitoria

10 |Divulgacao do Edital de selecdo de monitores para propostas de 15/04/2019
monitorias aprovadas pelo presente Edital

11 |Inscricdo dos candidatos a monitores (dos projetos aprovados) no| 15/04 a 22/04/2019
SIGAA

12 |Realizagdo das provas pelos candidatos a monitores 23/04 a 29/04/2019

13 | Cadastro do resultado da selecao de monitores pelos professores no| Até 05/05/2019
SIGAA

14 |Publicac¢do do edital do resultado final dos monitores 07/05/2019

15 | Assumir a monitoria no SIGAA No dia 13/05/2019

16 |Inicio da Monitoria 13/05/2019
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ANEXO II

CADASTRO DO PROJETO DE MONITORIA

1. Acessar o SIGAA.

No Portal do Docente, acessar Menu "Ensino" > ""Projetos" > "Projeto de Monitoria / Apoio
da Qualidade do Ensino" > "Submeter Projeto"

@ Ensino {_'; Pesquisa ™ Extensao l@Agﬁes Integradas

Crientacdo Académica - Graduacao

Orientacdes Pos-Graduacao

—
3

2 Estagios

PAP

Reposicao de Avaliacdo

Turmas
Projetos

Avaliagdo Institucional

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Farum de Cursos

Férum Docente

Declaracao de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participacdo em Banca

[ 3

Convénios EBiblioteca JProdugéo Intelectual 3 Ambientes Virtuais [z Outros

Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino

Proposta de Curso Lato Sensu

3

»

Listar Meus Projetos

Submeter Projeto h

Consultar Projetos Submetidos

Declaragtes

Maonitores »

Ou clicar no icone "Submeter Proposta de Projeto" '@ na area "Editais Publicados" na pagina
de entrada do Portal do Docente:

EpiTars PueLicapos
Edital
EXTENSAOD
EDITAL PROEX 14/2014
MOMITORIA
Edital Monitoria 2014-01

Periodo de Submissoes

08/09/2014 a 05/10/2014 @ &
e

01/01/2014 a 31/12/2014 @ &

ver todos os editais
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Ao acessar a funcionalidade de Submissdo de Projeto de Monitoria a seguinte tela serd exibida,
correspondente a primeira de sete etapas:

MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensao do Pri

Mesta tela deve ser informada a dimensao da proposta.

DIMENSAO DA PROPOSTA

Caro Docente,
O preenchimento do formulario de apresentacdo das propostas de projeto deve ser feito de forma que a redagdo permita entender com

clareza as diferentes possibilidades de associagdo entre as dimensdes de projeto de monitoria, bem como a dimensdo de projeto de
melhoria da qualidade do ensino de graduacdo, visando possibilitar a aderéncia aos critérios de selecdo dispostos no edital.

| PROJETO DE MONITORIA | | PROJETO DE APOIO A MELHORIA DA QUALIDADE DO ENSINO DE GRADUACAD - PAMQEG

Avancar => Cancelar

2. Na tela acima, selecionar a dimensao da proposta do projeto de monitoria a ser cadastrado:
PROJETO DE MONITORIA. Apés escolher a dimensao desejada, clicar no botdo " Avancar"
para continuar. A seguinte tela serd exibida:
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3. Preencher o "Titulo do Projeto" e selecionar a "Forma de Financiamento do Projeto":

“Financiamento Interno”. Ao selecionar "Financiamento Interno", surgirdo os campos "Edital"
e

MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensao do Projeto
2. Dados Gerais do Projeto

MNesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

DADOS GERAIS
Titulo do Projeto: #

Formas DE FINANCIAMENTO Do PROJETO
Auto-Financiado: [
Financiamento Interno: [ @
Financiamento Externo: [
Ano de Referéncia: #
Periodo: # Ea E
Resumo U Justificativa e Diagnéstico ” Objetives U Metodologia U Resultades U Produtes U Avaliagdo ” Processo Seletive U Referéncias

Resuma do Projeto: #

0O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.

iZ = % Fonte - Tamanho da - ‘ A -g- | X, x* §2

X Ga@ | A4 B I U |mE

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

"Bolsas Solicitadas" conforme imagem abaixo:

Financiamento Interno: @ El
Edital: % | __ 5E| ECIONE -- hd

Bolsas Solicitadas: # 0
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4. Escolher o Edital da lista e em seguida informar a quantidade total de bolsas
(VOLUNTARIAS E REMUNERADAS) que deseja solicitar. Nesse momento, o sistema nao
faz diferenca entre bolsas remuneradas e ndo remuneradas, sendo que primeiramente fard a
distribuicdo das bolsas remuneradas conforme a classificagdo de cada projeto e das ndo
remuneradas com base na quantidade solicitada. Em seguida o Docente deverd preencher as
informagdes da proposta de projeto de monitoria:

o Resumo: NAO OBRIGATORIO. Preencher “Nio se Aplica”

o Justificativa e Diagnostico: Inserir a justificativa para execugdo do projeto de monitoria.
O usudrio devera incluir os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem dos alunos de
graduacdo vinculados ao projeto. Explicitar também o retorno para os cursos de graduacgdo e para
os professores da Unila em geral;

o Objetivos: Fornecer os objetivos (Geral e especifico) do projeto de monitoria;
. Metodologia: Escrever a metodologia de desenvolvimento do projeto de monitoria;
o Resultados: Descrever os resultados esperados ao final do projeto de monitoria;

e Produtos: NAO OBRIGATORIO. Preencher “Néo se Aplica”
e Avaliacio: NAO OBRIGATORIO. Preencher “Nio se Aplica”

o Processo Seletivo: Inserir informagdes quanto ao processo seletivo de escolha dos
monitores;

e Referéncias: NAO OBRIGATORIO. Preencher “Nao se Aplica”

E possivel salvar parcialmente a Proposta, clicando no botdo "Gravar Proposta'. Apos
preenchidos todos os campos, clicar no botao "Avangar' para continuar.

A seguinte tela sera exibida:
A seguinte tela serd exibida:
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PoORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensao do Projeto

2. Dados Gerais do Projeto
Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selecdo. Selecione 3. Componentes Curriculares
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique Selecionar Docentes
também em Adicionar Componente Curricular.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Componente Curricular
-ﬂ: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Mo ha Componentes Curriculares Adicionados!

Gravar Proposta =< Voltar Cancelar Avancar =>

* Campos de preenchimento obrigatério.
5. Selecionar um Componente Curricular para adicionar ao Projeto da Monitoria. Para adicionar, o
docente deve digitar o nome do (s) Componente (s) Curricular (es), ao digitar as primeiras letras o
sistema apresentard uma caixa para selecdo. Clicar no Componente desejado e em seguida clicar
no botao "Adicionar Componente Curricular".

Observacio:

a) Os codigos dos componentes curriculares podem variar, de acordo com o curso em que
sao ofertados. Para submeter o projeto de monitoria, favor confirmar os codigos dos
componentes curriculares que serao ofertados em 2019-1 e em 2019-2.

b) Os componentes curriculares inseridos nesta etapa constario na lista de requisitos para a
prova de selecio dos monitores e o sistema permitira a inscricdo de candidatos 2 monitores
que cursaram o (s) componente (s) curricular (es) do projeto ou as equivaléncias, desde que
registradas no SIGAA.

O Sistema adicionard na tela novos campos para serem preenchidos conforme a seguinte imagem:
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SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Componente Curricular
@: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Componente Curricular: EER0109 - FISICA I o
Periodos de Oferecimento da Monitoria: " 10 Semestre | 20 Semestre

PLaNO DE TRABALHO

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: #

Atividades desenvolvidas pelo monitor: &

W Ea@E BB T U |

i= % Fonte ~ Tamanho da~ | A -7~ | x. x* €2

Avaliacdo do Monitor: &

K Ea@E (s | B 7 U &

EE 25 #  Fonte | Tamanho da ~ | A - gv | X, x* £2

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

6. Selecionar o periodo em que a Monitoria sera oferecida (2° Semestre).

7. Na secdo "Plano de Trabalho", definir a carga-horaria semanal destinada ao projeto (12 horas
semanais para monitores bolsistas) e descrever as Atividades desenvolvidas pelo monitor, bem
como o método de avaliagdo para a escolha do Monitor. Caso opte por remover o componente

curricular do projeto, clicar no icone ¥ . O Sistema permite adicionar varios componentes
curriculares. Apos preenchidos os campos, clicar no botdao "Avangar' para continuar.
A seguinte tela serd exibida:
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PoORTAL DO DOCENTE > DOCENTES DE MONITORIA

. Dimens&o do Projeto

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
ador

Atengﬁo: Selecione os componentes curriculares que serao associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da UNILA podem ser adicionados ao projeto.

(SR SR VI

SELECAO DE DOCENTES
Docente: # @

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
"1 BID001D - QUIMICA GERAL

Adicionar Docente ao Projeto

-y: Remover
Orientadores

Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar =>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

8. Ao digitar as primeiras letras do nome, o sistema exibird as opgdes contidas no banco de
dados. Em seguida, selecionar o (s) componente(s) curricular(es) que serdo associados a
proposta. Apos essas defini¢des, clicar em “Adicionar Docente ao Projeto”. O mesmo passara a
ser visualizado na Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares, conforme mostrado
na imagem a seguir:
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PoRTAL DO DOCENTE > DOCENTES DE MONITORIA

1. Dimensao do Projeto
2. Dados Gerais do Projeto

At = . " - . . 3. Componentes Curriculares
encaoc: Selecione os componentes curriculares gue serao assoc_la_dos ao docentg (orientador). 4. Selecionar Docentes
Somente docentes do quadro permanente da UNILA podem ser adicionados ao projeto. -

SELECAO DE DOCENTES

Docente: #

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
- MAT0018 - CALCULO 11
| EER0109 - FISICA T
"1 BIDD01D - QUIMICA GERAL
| BIDD006 - BIOQUIMICA
- MAT0009 - CALCULO 1

a ARQO023 - HISTORIA GERAL I

Orientadores
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares
Orientador(a)

]

Adicionar Docente ao Projeto

-y: Remover

Componente Curricular Relacionado

1965331 - LUIS EVELIO GARCIA ACEVEDO MAT0018 - CALCULO 11 ﬂ
1999700 - ALESSANDRA CRISTIANE SIBIM MAT0018 - CALCULO 11 ﬂ
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1926933 - MARCELA BOROSKI EER0109 - FISICA I ﬂ
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1926933 - MARCELA BOROSKI BIOO010 - QUIMICA GERAL ﬂ
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1728724 - CATARINA COSTA FERNANDES BIO0006 - BIOQUIMICA ﬂ
2144145 - CARLA VERMEULEN CARVALHO GRADE BIO0006 - BIOQUIMICA ﬂ
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1965331 - LUIS EVELIO GARCIA ACEVEDO MAT0009 - CALCULO 1 ﬂ
1999700 - ALESSANDRA CRISTIANE SIBIM MAT0009 - CALCULO 1 ﬂ
Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

2936174 - ANALIA CHERNAVSKY ARQO023 - HISTORIA GERAL I ﬂ

Gravar Proposta

<< Voltar Cancelar Avancar =>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso opte por remover o Orientador do projeto de monitoria, clicar no icone g

Ap6s incluidos os orientadores, clicar no botdo "Avangar' para continuar. Na proxima tela, sera
necessario selecionar com um clique o nome docente que ird coordenar o projeto.

Depois de selecionar o coordenador do projeto, ao clicar em “avancar”. A seguinte tela serd
exibida:
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PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

. Dimensao do Projeto

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

Mesta tela devem ser anexados os arguivos de um Projeto.

R

Atencao: Utilize este espago para enviar o arguivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel,
] PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo efou execucdo do Projeto de Monitoria que estd sendo

cadastrado.

Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Projeto Teste

Descricao: #
ARGUND Selecionar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Arguivo

-4t Visualizar Arquivo -g: Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arquive

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar =>

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

9. E possivel anexar arquivos a proposta. Pode-se utilizar este espago para enviar foto ou
qualquer outro documento que julgar importante para aprovagdo e/ou execu¢dao do projeto de
ensino que esta sendo cadastrado. Para anexar um arquivo, preencher a descricdo do arquivo e
inseri-lo. Em seguida, clicar em “Anexar Arquivo”. Sera exibida uma tela com a mensagem de
confirmagao da operagdo.

Ao clicar no icone ~** sera possivel efetuar o download do arquivo inserido no projeto.

Ao clicar no icone , serd possivel remover o arquivo. O sistema fornecera uma caixa de
didlogo para confirmar a exclusao.

O Sistema permite anexar qualquer quantidade de arquivos.

10. Apo6s anexados os arquivos, clicar no botao “Avan¢ar” para continuar.

Sera exibido um resumo da Proposta.

11. Pode-se clicar no botdo "Gravar (Rascunho)", para salvar a proposta sem enviar para
aprovacao ou clicar diretamente no botao "Finalizar Edi¢ao e Enviar' para salvar a proposta e
envia-la para aprovagao pela coordenacdo do curso.

12. O Sistema ira exibir uma versao da proposta para impressao onde o docente podera imprimir
a proposta. Clicando em "Voltar" o Cadastro ¢ finalizado.
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ANEXO III
APROVACAO DOS PROJETOS DE MONITORIA PELA COORDENACAO DE CURSO

1. Uma vez cadastrado uma Proposta de Projeto de Monitoria no sistema, ¢ necessaria a
aprovagdo dos coordenadores de curso onde os componentes curriculares serdo ofertados, com
excecdo dos projetos de monitoria vinculados a coordenagdo de area do Ciclo Comum de
Estudos. Para aprovar uma proposta de Projeto de Monitoria, no Portal Docente, com o vinculo
"Chefia" o coordenador de curso devera acessar:

Menu "Chefia" > ""Autorizagdes" > " Autorizar Projetos de Monitoria"

@Ensinn &Cheﬁa ,_'JPEEquisa ™ Extensao I‘-"-EAI;EES Integradas | Convénios EBibli

Autorizacoes 3 Autorizar Projetos de Monitoria h
Avaliacdo Institucional 3 Autorizar Acbes de Extensao
Componentes Curriculares [ Autorizar Grupo de Pesquisa

Discentes 3 Validar Relatdrios de Acdes de Extensdo
Docentes k

Pagina WEB b

Plano Individual do Docente  »

Relatdrios k

Turmas 3

A seguinte teld sera exibida:

@ Ensino a Chefia .ld Pesquisa "% Extensdo QA;ées Integradas Convénios gBibliuteca J Produgao Intelectual i@ Ambientes Virtuais s Outros
PORTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAO DE PROPOSTAS DE PROJETO DE ENSINO

41 Visualizar Projeto ;s: Analisar Projeto 5: Re-imprimir Recibo

LisTAa pE Topos os ProJeTos pE ENsINO AGUARDANDO SUA AUTORIZACAO

Ang Titulo Analisado Em Auterizado
2014 Projeto Teste NAD ANALISADO 4@

Clicar no fcone ("Visualizar Projeto"), proposta do projeto de monitoria poderd ser
visualizada.

Clicar no icone '@ ("Analisar Projeto"), o coordenador podera fazer a aprovacgao do projeto. Sera
exibida a tela seguinte:
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ﬁEnsino &Cheﬂa {;Pesquisa P Extensao I"&&Agﬁes Integradas || Convénios gBiinoteca jProdugEoIntelectual fi@ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAO DO PROJETO DE MONITORIA

ANALISE Do PRoOJETO DE ENSINO

DETALHES DO PROJETO DE ENsSINO
Ano - Titulo: 2014 - Projeto Teste
Coordenador(a): MARCELA BOROSKI
Resumo: Ver Anexo.

PARECER

Autorizar Projeto de Ensino: @ Sim - MNao
Tipo de Autorizacdo:™ | -- SELECIOMNE -- j
Data da Reunido:™ E|

<< Voltar Confirmar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

2. A coordenagdo de curso deverd indicar se Autoriza ou ndo a Proposta de Projeto.
Caso ndo autorize, marcar a opgao “nao” e clicar no botao "Confirmar".
Caso autorize, selecionar o "Tipo de Autorizacao'". As opgdes sdo:

e AD-REFERENDUM

e REUNIAO EXTRA-ORDINARIA

e REUNIAO ORDINARIA

3. Caso o Tipo de Autorizacao selecionado for AD-REFERENDUM, ndo € necessario informar a
data. Caso contrario, o usuario devera informar a "Data da Reunido".

4. Clicando no botao "Confirmar" o Sistema exibe, em formato para impressao um RECIBO
DE AUTORIZACAO. Clicar em "Voltar" para retornar para a tela de Autorizagio.

5. Se desejar autorizar outro projeto, clicar no botdo "Voltar", para retornar a lista de projetos
de monitoria que aguardam autorizagao.

6. O botdo "Cancelar" descarta todos os itens ja inseridos.



