EDITAL N° 62/2020/PROGRAD

O PRO-REITOR DE GRADUACAO, nomeado pela Portaria n° 24/2020/GR, de 31 de janeiro de
2020, com base nas atribui¢des delegadas pela Portaria UNILA n°® 042, de 25 de janeiro de 2017,
resolve:

CONSIDERANDO as PORTARIAS n° 96/2020/GR e 123/2020/GR - UNILA que suspenderam as
aulas presenciais na UNILA em decorréncia da Pandemia de Coronavirus.

CONSIDERANDO as normas estabelecidas na RESOLUCAO COSUEN N° 005/2020 que
regulamenta o Periodo Especial Emergencial na graduagdao da UNILA, em carater excepcional,
enquanto durar a situa¢do de pandemia de Covid-19, causada pelo virus SARS-CoV-2.

CONSIDERANDO as normas estabelecidas na RESOLUCAO CONSUN 009/2020 que aprova o
Calendario Académico da Graduacao do Periodo Especial Emergencial da UNILA.

CONSIDERANDO as normas estabelecidas na RESOLUCAO n°17/2018/COSUEN que
regulamenta o Programa de Monitoria Académica da Universidade Federal da Integragdo
Latino-Americana-UNILA

CONSIDERANDO A RESOLUCAO COSUEN N° 7/2020/COSUEN que altera excepcionalmente
o Programa de Monitoria Académica - PROMA (Resolucdao n® 017/2018/Cosuen) e estabelece as
regras e procedimentos para implementagdo da monitoria académica em componentes curriculares

ofertados exclusivamente durante o periodo de Ensino Remoto Emergencial - ERE (Resolugdo n°
005/2020/Cosuen).

Tornar publicas as regras e prazos para a submissdo dos projetos para a Monitoria Académica
durante o periodo de Ensino Remoto Emergencial da UNILA, para atendimento dos Componentes
Curriculares ofertados no primeiro ciclo de oferta.

1. DA FINALIDADE

Este Edital tem por finalidade a submissao de projetos de monitoria para componentes curriculares
com oferta de atividades remotas, devido a suspensdo de atividades académicas presenciais na
UNILA, no Periodo Especial Emergencial da graduagao.

2. DOS OBJETIVOS

O Programa de Monitoria Académica da UNILA objetiva viabilizar atividades de acompanhamento
discente, vinculadas as necessidades de formacdo académica dos estudantes de graduacao,
aprimorando o processo de ensino e aprendizagem relacionado ao conteudo programatico dos
componentes curriculares de seus cursos.



3. DAS BOLSAS

3.1 Para o primeiro ciclo, compreendido entre 21 de setembro e 23 de dezembro de 2020, serdo
ofertadas 64 bolsas.

3.2 Na submissao do projeto o docente devera indicar o periodo de oferta do componente curricular,
que sera o mesmo de atuacao do monitor.

3.3 O valor das bolsas é de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais.

Paragrafo unico. Se as atividades da monitoria encerrarem até o dia 15° do més, a remuneragao
corresponderd a metade do valor integral da bolsa, e se as atividades finalizarem a partir do dia 16°
do més, a remuneragdo sera integral.

3.4 A carga horéria a ser cumprida pelo monitor deverd ser de no minimo 20 (vinte) horas semanais
para a monitoria académica remunerada, € no minimo 12 (doze) horas semanais para a monitoria
académica ndo remunerada

3.5 A monitoria remunerada tem cardter tempordrio € ndo poderd ser acumulada com estagios
remunerados (obrigatorios ou ndo obrigatdrios) e bolsas de outras acdes académicas, exceto quando
se tratar de bolsas recebidas no dmbito das Politicas de Assisténcia Estudantil.

4. DOS REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA PARTICIPACAO

4.1 O solicitante devera ser docente na Instituigao.

4.2 O solicitante devera ser o professor responsavel por ministrar o componente curricular objeto da
solicitagao;

4.3 O componente curricular deve estar sendo ofertado remotamente, no primeiro ciclo de ofertas
do Ensino Remoto Emergencial da UNILA.

4.4 O projeto de monitoria, encaminhado pelo docente, devera considerar que as atividades
executadas pelo monitor serdo realizadas de forma remota.

4.5 A submissdo do projeto que contemplard o componente curricular ofertado de forma remota
deverd ser realizada exclusivamente por meio do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas SIGAA, no Modulo Monitoria, conforme o ANEXO I deste edital.

4.5.1 Os critérios para a selegao dos monitores deverao constar no cadastro da proposta, conforme o
anexo I deste edital, sob pena de desclassificagdo.

4.5.2 No momento de cadastro do projeto de monitoria o docente proponente devera indicar a
quantidade de vagas para monitores bolsistas e voluntarios que o projeto precisa para ser executado.

4.5.3 Cada projeto de monitoria académica para o ERE podera solicitar 1 (um) monitor para cada
10 (dez) discentes matriculados no componente curricular.

Paréagrafo unico. Serdo aceitas propostas de monitoria para componentes curriculares com turma
unica com menos de 10 (dez) alunos.



4.6 Para submissdo do projeto de monitoria os docentes ndo poderdo ter pendéncias com a
PROGRAD.

4.7 Cada Componente Curricular pode ter apenas um projeto de monitoria vinculado a ele.

4.7.1 Os Componentes curriculares com mais de uma turma ofertada, poderdo ter um projeto de
monitoria vinculado a cada turma.

4.8 Se o projeto seguir todos os requisitos indicados no item 4, sera avaliado conforme os critérios
do item 5.

4.9 A PROGRAD nao se responsabilizard por projetos nao recebidos em decorréncia de eventuais
problemas técnicos e congestionamentos de rede.

4.10 A PROGRAD divulgara, através de correio eletronico institucional, no prazo de trés dias uteis
apos o prazo final de inscrigdo de propostas, a lista dos projetos de monitoria cadastrados bem como
os respectivos docentes responsaveis e os critérios de selecdo de monitores.

4.10.1 A PROGRAD, por meio de correio eletronico institucional, enviara as coordenagdes de curso
e ao Ciclo Comum de Estudos a lista dos projetos de monitoria em execugdo para que deem ciéncia
dos mesmos. Os prazos ficam flexibilizados até que transcorra metade do cronograma de execucao
das atividades de monitoria.

5. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1 Para a classificacdo dos projetos de monitoria, aplicar-se-20 os seguintes critérios:

I. O nimero de alunos nas turmas, priorizando aquelas com maior numero de alunos por docente;

II. A carga horaria total do componente curricular, independente da divisdo em atividades sincronas
e assincronas, priorizando as propostas para componentes de maior carga horaria;

III. A carga horaria semanal da disciplina, priorizando as propostas com maior carga horaria
semanal de atividades.

IV- Maior niimero de discentes formandos na turma objeto da proposta de monitoria.

Paragrafo tnico. No caso de haver recurso suficiente para atender todos os projetos de monitoria
submetidos, ¢ dispensada a aplicagdo dos critérios de classificacao.

6. DA SELECAO DOS MONITORES

6.1. Os docentes que submeteram projetos de monitoria, deverdo cadastrar o processo seletivo de
escolha dos monitores no SIGAA, conforme orientagdes constantes no anexo Il deste edital.

6.2 O discente interessado em participar do processo de selecdo de monitores, devera acessar o
Sistema Eletronico de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (Portal do Discente>Menu
Monitoria> Inscrever-se em Sele¢ao de Monitoria) no prazo de até trés dias uteis apos a divulgacao
das propostas, conforme item 4.10.



6.3 Os docentes deverdo cadastrar o resultado da sele¢do e convocar (indicar) o (s) monitor (es)
selecionados conforme cronograma do item 7.

6.4 A PROGRAD ndo se responsabilizara por inscricoes nao efetivadas em decorréncia de
eventuais problemas técnicos e congestionamentos de rede.

6.5 Serdo de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta do dia e horario da
selegao.

6.6 Os interessados poderdo efetuar mais de uma inscricdo em mais de um projeto de monitoria,
devendo realizar um novo login no sistema para cada nova inscri¢do que pretenda realizar.
6. DA ETAPA DE RECURSO

6.1 Somente serdo admitidos recursos que versem sobre falhas de julgamento quanto a
classifica¢do do projeto ou procedimentos administrativos.

6.1.1 Nao serdo consideradas como recurso alteragdes no contetido da proposta inicial.

6.2 Os pedidos de recurso deverdo ser realizados exclusivamente no SIGAA, no Portal do
Docente, na Aba Ensino > Projetos > Projetos de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino >
Coordenacdo de Projeto > Solicitar Reconsideragao da Avaliagao.

7. DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES

7.1 Todos os monitores bolsistas e voluntarios deverdo cadastrar no SIGAA, conforme cronograma

do item 8, relatorio de atividades/frequéncias e os docentes coordenadores dos projetos deverao
realizar a validagdo desses relatorios também de acordo com os prazos do referido item.

8. DO CRONOGRAMA DO PRIMEIRO CICLO

Periodo Atividade

17/09 a 23/09 | Periodo de Submissao dos projetos de monitoria pelo SIGAA

Até 24/09 Cadastro do processo seletivo de monitores no SIGAA pelos docentes
responsaveis pelo projeto de monitoria
25/09 Resultado de Classificagao Preliminar das propostas/ Lista das propostas
cadastradas
Até 25/09 Divulgagdo em correio eletronico das propostas cadastradas

28/09 até 30/09 | Inscrigao dos candidatos a monitores

28/09 Prazo de interposicao de recurso sobre o edital de resultado de classificagao
preliminar




30/09 Resultado Final das propostas

Ateé 05/10 Cadastro do resultado e convocagao (indicagdo) do monitor no sistema para
assinatura eletronica do termo de compromisso

05/10 Data para os monitores convocados assumirem a monitoria no SIGAA/Portal
do Discente e assinarem eletronicamente o termo de compromisso

05/10 Inicio das atividades dos bolsistas

16/10 a 20/10 | Cadastro e Validacao do Relatorio de Atividades/Frequéncia OUTUBRO
(Periodo de referéncia: 05/10 a 23/10)

18/11 a20/11 | Cadastro e Validacdo do Relatorio de Atividades/Frequéncia NOVEMBRO
Periodo de referéncia: 24/10 a 23/11

16/12 a 18/12 | Cadastro e Validag¢do do Relatorio de Atividades/Frequéncia DEZEMBRO
Periodo de referéncia: 24/11 a 23/12

8. DOS PROCEDIMENTOS PARA IMPLEMENTACAO DAS BOLSAS

8.1 O resultado final deste processo seletivo sera divulgado no Portal de Editais da Graduagdo, no
site institucional da UNILA.

8.2 Para que o monitor possa iniciar suas atividades de bolsista o Termo de compromisso deve ter
todas as informagoes atualizadas do estudante, inclusive referente a conta bancaria

8.3 E obrigatério que o bolsista possua conta corrente em seu nome. Nao serdo aceitas contas
conjuntas, contas em bancos digitais ou contas tipo “facil”.

8.4 E obrigatorio o cadastro do Relatério de Atividades/Frequéncia elaborado pelo discente ¢ a
validagcdo do mesmo pelo docente no prazo estabelecido no cronograma deste edital.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Os casos ndo previstos nesta resolucdo serdo avaliados pela Pro-Reitoria de Graduagdo-
PROGRAD.

Paréagrafo inico. Eventuais casos nao previstos na Resolugdo n°® 7/2020/COSUEN e que afrontem
diretamente as Resolugdes COSUEN n° 017/2018 e 002/2020 serao tratadas pela COSUEN.



ANEXO I

CADASTRO DO PROJETO DE MONITORIA

1. Acessar o SIGAA.

No Portal do Docente, acessar Menu "Ensino" > "Projetos'" > "Projeto de Monitoria / Apoio
da Qualidade do Ensino" > "Submeter Projeto"

& Ensine o Pesquisa ¥ Extensdo I AcBes Integradas Comvénios DY Bibdicteca | Producso Intelectual 8 Ambientes Virtsais gy Outros
Orientacio Académica - Graduagio ¥

Orientacbes Pos-Graduacio

[E Estdgios ¥
PAP L
Rieposicho de Avaliacia L}
Tur mas ]
Projetos ] Projetn de Monaona [ Aposo ds Quabidsde do Ensing » Listar Meus Projetos
Avaliagéo Institucional L] Proposia de Curso Lato Sensu 3 Submeter Fm}ctn h
Fano Individual do Docente (P1D) ] Consultar Projpetos Submetdos
Declaragbes
Consulths L

HMoniteres "
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campa ¥

Féarum de Cursos

Fdrum Docenbe
Declaracho de Disciplinas Minstradas
Planos de Docdncia Assiatds

Deciaracho de Participacio em Banca

@
Ou clicar no icone "Submeter Proposta de Projeto" na area "Editais Publicados" na pagina
de entrada do Portal do Docente:

EpiTars PusLICADOS

Edital Periodo de Submissoes
EXTENSAD 08/09/2014 a 05/10/2014 @ @
EDITAL PROEX 14/2014

MONITORIA 01/01/2014 a 31/12/2014 @ @

Edital Monitoria 2014-01
ver todos os editais

Ao acessar a funcionalidade de Submissdo de Projeto de Monitoria a seguinte tela sera exibida,
correspondente a primeira de sete etapas:



MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensao do Projeto

Mesta tela deve ser informada a dimensao da proposta.

DIMENSAO DA PROPOSTA

Caro Docente,

O preenchimento do formuldrio de apresentacdo das propostas de projeto deve ser feito de forma que a redagdo permita entender com
clareza as diferentes possibilidades de associagdo entre as dimensdes de projeto de monitoria, bem como a dimensdo de projeto de
melhoria da qualidade do ensino de graduacdo, visando possibilitar a aderéncia aos critérios de selecdo dispostos no edital.

| PROJETO DE MONITORIA || PROJETO DE APOIO A MELHORIA DA QUALIDADE DO ENSINO DE GRADUAGAD - PAMQEG

Avancar => Cancelar

Na tela acima, selecionar a dimensao da proposta do projeto de monitoria a ser cadastrado:
PROJETO DE MONITORIA. Apos escolher a dimensdo desejada, clicar no botao "Avancar"
para continuar.

2. Preencher o "Titulo do Projeto" e selecionar a "Forma de Financiamento do Projeto":
“Financiamento Interno”. Ao selecionar "Financiamento Interno", surgirdo os campos
"Edital" e “Bolsas solicitadas”, conforme imagem abaixo:

Financiamento Interno: |

Edital: % | __ g ECIONE -- j

Bolsas Solicitadas: * 0

3. Escolher o Edital da lista e em seguida informar a quantidade total de bolsas
(VOLUNTARIAS E REMUNERADAS) que deseja solicitar. Nesse momento, o sistema
ndo faz diferenca entre bolsas remuneradas e ndo remuneradas, sendo que primeiramente
fara a distribuicao das bolsas remuneradas conforme a classificagdo de cada projeto e das
ndo remuneradas com base na quantidade solicitada. Em seguida o Docente devera
preencher as informagdes da proposta de projeto de monitoria:



4. Inserir um titulo para o projeto e selecionar no campo “Coordenacao autorizadora”, o curso de
graduacdo no qual pertence o componente curricular do projeto:

1. Dados Gerais do Projeto

Mesta tela devem ser Informados os dados gerals do Projeto.

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSIND

DADOS GERAIS
Titula do Projeta: = [
Coordenagdo Autorizadora: « [ DEPARTAMENTO DE ACOMPANHAMENTO DO CICLO COMUM ~1E
DETALHES DO FINANCIAMENTD
Edital: + | --- SELECIONE - |
Bolsas Solicitadas: « |

ano de Referéncia:
Periodo:

DIMENSAD DO PROJETO

Mondtora PAMOQEG Monltoria e PAMQEG
[ ustinicativa e Diagnastica |.Obi-z|:hl... | Metcdologts ’J Processo Seletivo |
Justificativa e Diagndstico para Execugio do Projeto: &
Destague 2 relevincia e o porqué da necassidade de desenvolver tal projeto. Delxe claras as razdes e explicte dados/diagndsticos que ressaltem tal necessidade,
principaimente aguelas direclonadas aps componentes currculares gue serdo contemplados na proposta.
A L@ A B F U “EFEIAN SIS E e = || Tamanna oa = A-w- x X 2
Gravar Proposta || Cancelar || Avancar ==

Justificativa e Diagnoéstico: Inserir a justificativa para execucdo do projeto de monitoria. O
usuario deverd incluir os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem dos alunos de
graduacao vinculados ao projeto. Explicitar também o retorno para os cursos de graduagao e para
os professores da Unila em geral;

Objetivos: Fornecer os objetivos (Geral e especifico) do projeto de monitoria;
Metodologia: Descrever a metodologia de desenvolvimento do projeto de monitoria;
Resultados: Descrever os resultados esperados ao final do projeto de monitoria;

Processo_Seletivo: Inserir informagdes quanto aos critérios de selecdo do(s) monitor(es).




E possivel salvar parcialmente a Proposta, clicando no botdo "Gravar Proposta". Apds
preenchidos todos os campos, clicar no botdo "Avancar" para continuar.

A seguinte tela sera exibida:

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensdo do Projeto
2. Dados Gerais do Projeto

Digite o nome do Componente Curricular € espere o sistema abrir uma caixa para selecdo. Selecione 3. Componentes Curriculares

entdo e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o codigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome:

Adicionar Componente Curricular

-ﬂ; Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #
N&o ha Componentes Curriculares Adicionados!

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

5. Selecionar um Componente Curricular para adicionar ao Projeto da Monitoria. Para adicionar, o
docente deve digitar o nome do (s) Componente (s) Curricular (es), ao digitar as primeiras letras o
sistema apresentara uma caixa para sele¢ao. Clicar no Componente desejado e em seguida clicar no

botdo "Adicionar Componente Curricular'.

O Sistema vai apresentar novos campos para serem preenchidos conforme a seguinte imagem:



SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Cq!'nponente C_urric__ular
-‘lf: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Componente Curricular: EER0109 - FiSICA I 'g
Periodos de Oferecimento da Monitoria: [Tl 10 Semestre [l 20 semestre

PLano DE TRABALHO

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: &

Atividades desenvolvidas pelo monitor: &

% B3 AL | B I U|mE=EE=EE IS = % rFonte + Tamanho da~ | |A'E' | = x* £2
Avaliacdo do Monitor: «
Bﬂ@.ﬂ!%'\:rlﬂ rs HiﬁG%EEE,EE%E&FDHtE 'Tamanhoda'! !&v?v !xz x §2

Gravar Proposta =< Voltar Cancelar Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Selecionar o periodo em que a Monitoria sera oferecida: 2° SEMESTRE

Na secdo "Plano de Trabalho", definir a carga-hordria semanal destinada ao projeto (20 horas
semanais para monitores bolsistas) e descrever as Atividades desenvolvidas pelo monitor, bem
como o método de avaliagdo para a escolha do Monitor. Caso opte por remover o componente

curricular do projeto, clicar no icone @ . O Sistema permite adicionar varios componentes
curriculares. Apds preenchidos os campos, clicar no botdo ""Avangar'" para continuar.
A seguinte tela sera exibida:



PorRTAL DO DOCENTE > DOCENTES DE MOoMITORLA

AENCAD; Selecions 08 componentes curticulares que erBo ASSociaded 80 docents [orienlador)
Somenbe doosntes do quadro permanents da UNILA podem ser adioonados S0 projein.

1. Denensio do Projeto

2. Dados Gerais do Projeta
1. Componentes Curmiculares
4. Selecionar Docenbes

Docerte: &

Lista de Companentes Curriculares da Projete
MATOO18 - CALCULD 11
EERDLDD - FISICA 1
BIODOLO - QUIMICA GERAL
BICO00E - BIOQUIMICA
MATOD0S - CALCULD 1

ARGQOOZY - HISTORLA GERAL I

Orlenladores
Lista de Orientadores & seus Companenies Curriculares
Orlentadoria)
1965331 - LUIS EVELIO GARCLA ACEVEDD
1999700 - ALESSANDRA CRISTIANE SIBIM
Lista de Orientsdores = seus Componentes Curricularss
Orientadoria)
1926933 - MARCELA BOROSK]
11 Lista da Orlenladares & deus Companentes Curriculares
Orlentador]a)
e 1925937 - MARCELA BOROSET

d Lista de & seus L=
I_ Drientasdorial
1728724 - CATARIMA COSTA FERMANDES
2144145 - CARLA VERMEULEN CARVALHD GRADE

Lista de Orientadores = seus Companentes Curricul.
Orlantsdor(a)
1965331 - LUTS EVELID GARCIA ACEVEDD

1999700 - ALESSANDRA CRISTIANE STEIM

Lista de Orientadores & seus Camp mles Curri
orlentador(a)
2938174 - ANALLA CHERMAVSKY

Gia 3 Progasta

H
Adscronas Dooente &0 Propeto
o Remever
e i R

MATOO1S - CllCunO 1T
MATDOLS - CALOLAO 1T

P — e Corricuier Ralecionad

EEROID9 - FISICA |

BIDDO1D - (LAMICA GERAL

Componente Carriculer Relsoeonsdo
B0 - BT
B0 - BT

Components Curricular Relscionsda
MATDOO0S - CALCLLD 1

MATDODS - CALOLLD T

Comporaite Cuffiiular Relsdbonado
ARQOOZY - MISTORIA GERAL 1

<o Voltad | CahoElsr || AvBRGET >3

L e T

9

Caso opte por remover o Orientador do projeto de monitoria, clicar no icone

Ap6s incluidos os orientadores, clicar no botao "Avancar" para continuar. Na proxima tela,

sera necessario selecionar com um clique o nome docente que ird coordenar o projeto.
Depois de selecionar o coordenador do projeto, clicar em “avancar”. A seguinte tela sera

exibida:

g

o

o
]



PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

. Dimensdo do Projeto

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

Mesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

I kW e

4 Atencao: Utlize este espaco para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel,
) PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensaveis para aprovagdo efou execugdo do Projeto de Monitoria que estd sendo
cadastrado.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Projeto Teste

Descrigao:
o : = : :
ARUAD Selecionar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Arquivo

Lz Visualizar Arquivo -’ﬁ: Remover Arquivo
L1sTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arquivo

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima, que € a sexta etapa, ¢ possivel anexar arquivos na proposta. Apos descrever o
nome do arquivo, clicar no botao “selecionar arquivos”. Depois de escolher o arquivo, clicar no
botdo localizado logo abaixo: “anexar arquivo”. O sistema permite inserir qualquer quantidade de
arquivos.

Ao clicar no icone “& seré possivel efetuar o download do arquivo inserido no projeto.

Ao clicar no icone ¥ | serd possivel remover o arquivo. O sistema fornecerd uma caixa de
didlogo para confirmar a exclusdao. O Sistema permite anexar qualquer quantidade de arquivos.

Apos anexado o arquivo, clicar no botdo “Avancar” para continuar. sera
exibido um resumo da Proposta.

Pode-se clicar no botdo "Gravar (Rascunho)", para salvar a proposta sem enviar para aprovagao
ou clicar diretamente no botdo "Finalizar Edi¢do e Enviar" para salvar a proposta e envia-la
para aprovagao pela coordenagao do curso.

O Sistema ird exibir uma versdo da proposta para impressdo onde o docente poderd imprimir a
proposta. Clicando em "Voltar" o Cadastro ¢ finalizado.



ANEXO IT

CADASTRO DO PROCESSO SELETIVO DE ESCOLHA DOS MONITORES

1. Acessar o SIGAA;

1.1 Para cadastrar o instrumento avaliativo “prova” para a sele¢do de monitores o docente,
coordenador do projeto de monitoria, deve acessar no Portal do Docente:
Ensino > Projetos > Projeto Monitoria > Coordenagdo de Projeto > Processo Seletivo, conforme

imagem a seguir:

INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA [10.01.06.01.04)

@ Ensino 1'; Pesquisa ¥ Extensdo t}Ar,Ees Integradas

Orientacdo Académica - Graduacao
Orientagdes Pos-Graduagao
I# Estagios

PAP

Reposicao de Avaliacao

Turmas
Projetos

Avaliagado Institucional
Plano Individual de Trabalho Docente (PITD)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Farum de Cursos

Forum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracio de Orientacao

Declaracdo de Participagdo em Banca de Graduacao

»

b

3

Semestre atual: 2018.1

!" Mbdulos

=0 Menu Docente

d} Caixa Fi;ﬂ.d

2 anerar senha

Convénios EBiblioteca _:-_JProdugio Intelectual % Ambientes Virtuais (2 Outros

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
nte

Ver Agenda das Turmas

. =
7 Abrir Chamado

Q Ajuda

Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino

Proposta de Curso Lato Sensu

3 Listar Meus Projetos

4 Submeter Projeto

2018.2 Local; 777?

A seguinte tela sera exibida:

@Ensino g_lj Pesquisa % Extensao Qh‘;ﬁeslntegradas || Convénios EBiinoteca ﬂPdeu;éo Intelectual & Ambientes Virtuais

CHD*

ES) - TO1 (ABERTA)

68/ 68 2N1234 ss/s0 B
RIO II - T27 (ABERTA)
68/ 68 4T3456 8/25 E O
RIO I-TO1 (aBERTA)
102
102’{ 3T3456 5T34 0/25 E:g e
RIO I-TOB (ABERTA)
102 =1
102’{ 375634 5T34 0/25 54’5 W
TO1 (ABERTA)
30/4 aM34 24/25 B O
3 (ABERTA)
30/30 6M34 0/20 Ef ‘0

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

Ij : Nova Prova

y: Apagar Prova

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2014 - Projeto Teste
Data Prova

2013 - Monitoria de Quimica
Data Prova

.+t Alterar Prova
@: Cadastrar Resultado da Prova

Inscrigoes até

1: Listar Inscritos

Consultar Projetos Submetidos
Certificados e Declaragdes

Monitores ¢

Coordenacao de Projeto ]

Visualizar Avaliacdes de Projetos

Gerenciar Monitores do Projeto

Validar Relatdrios de Desligamento

Dados Pessoals

Siape: 1999781

Categoria: Docente

Titulagae: DOUTORADO

Regime Trabalho Dedicacao Exdusiva
E-mail log-sig-hom@unila.edu. by

Tem experiéncia de aplicacdo do exame Ce
Bras para estudantes estrangeiros que pro

Processo Seletiva

Solicitar Reconsideraca@o da Avaliacao

Solicitar Reanalise dos Req. Formais

Relatérios Renovagao/Final de Projeto

Resumo SID do Projeto

essa certificacdo, e artigos publicados sobr

Enviar Avisos
ESSE

exame. Apta a lecionar para publico diverso: do

E] Visualizar Resultado

Titulo VR

Mo ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

Inscrigdes até

Titulo VR

N30 h& Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nao Remuneradas]

& Outros

gs‘: Convocar Discentes @: Enviar Email

=

VNR

VNR




”

2. O coordenador do projeto de monitoria devera clicar no icone referente a Nova Prova “ E ,ea
seguinte tela serd exibida:

@ Ensino ,_'j Pesquisa % Extensao IﬁEAa;ﬁes Integradas || | Convénios gBiinoteca J Produgao Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros
PORTAL DO DOCENTE > SELEGAQ DO PROJETO DE MONITORIA

Atencao:
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar uma prova seletiva.

SELECAO DE MONITORIA

Ano Projeto: 2013
Titulo do Projeto: Monitoria de Quimica
Situacao do Projeto: RECOMENDADO
Situagao da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRIGAO
Vagas Concedidas: 1 Remuneradas e 1 Nao Remuneradas.

Vagas Disponiveis para Reserva: 1 Remuneradas € 1 Ndo Remuneradas.

Titulo da Prova: # @
Data da Prova: » El
Inscrigies Até: & El

Informacdes complementares (Local de Realizagdo, Horario das provas, etc..)

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERAO CONSIDERADOS MA SELECJM\O DE MONITORES &

Vagas Reservadas: Remuneradas: 0 j El Nao remuneradas: | [ j

@: Adicionar ©@J: Remover

Lista de compenentes do projeto. «
ECID00B - QUIMICA GERAL - 60h @
Lista de P it i lades a prova (Seleci quais sdo obrigatérios para a selegao) «

Nenhum componente vircuiado

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

2. Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

Titulo da prova: um texto para nomear a prova.

Data da prova: data em que a prova serd aplicada.

Inscrigdes até: data limite para os discentes se inscreverem para participar do processo seletivo:
Complemento: informag¢des complementares.

Vagas reservadas:

Remuneradas: quantidade de bolsas remuneradas reservadas para esta prova, de acordo com as
vagas concedidas.

Nao remuneradas: quantidade de bolsas nao remuneradas reservadas para esta prova, de acordo com
as vagas concedidas.

3. Todos os componentes curriculares que foram inseridos no projeto aparecerdo no “lista de
componentes do projeto”.

Ao clicar no botdo “adicionar” , o componente curricular serd incluido na lista de componentes
vinculados a prova, localizada logo abaixo da tela. Ao lado de cada componente que foi adicionado,
¢ possivel marcar qual deles serd obrigatério para o processo seletivo, ou seja, qual o componente



que devera ter sido obrigatoriamente cursado com aprovagao pelo candidato para que o sistema
permita a inscrigao.

4. Apos finalizar o preenchimento dos dados da prova, o coordenador do projeto de monitoria
devera clicar no botao “Cadastrar”.

5. Apos o realizar o processo seletivo de escolha dos monitores, o coordenador do projeto de
monitoria devera cadastrar o resultado da sele¢do no sistema. Para cadastrar o referido resultado, é
necessario acessar, no SIGAA, no Portal do Docente, o menu “Ensino” > “Projetos” > “Projeto de
Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino” > “Coordenag¢dao de Projeto” > “Processo Seletivo”,
conforme imagem abaixo:

A+ A- | Tempo de sessdo: no:2s SAIR

UNILA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2018.1 {§ madulos ¢b caixa postal

INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA (10.01.06.01.04) = Menu Docente & Aharar senha

%, Abrir Chamado
@ Ajuda

@ Ensino ,_‘; Pesquisa 5 Extensao ﬁf Acbes Integradas || Convénios gBihhoteca _-J Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais (g Outros

Orientagdo Académica - Graduagao +
Minhas Mensagens
Orientacdes P4s-Graduagao v
I8 Estagios * Trocar Foto
PAP ¥ Editar Dados do Site Pessoal do
Reposicdo de Avaliagdo v sercizd
Ver Agenda das Turmas
Turmas
Projetos Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  * Listar Meus Projetos
ui
Avaliacao Institucional Proposta de Curso Lato Sensu 3 Submeter Projeto -
CHD*
Plano Individual de Trabalho Docente (PITD) Consultar Projetos Submetidos
ES) - TO1 (aEERTA) Certificados e Declaragbes
Consultas ]
68/ 68 2N1234 s5/50 B A v
Solicitar C de Li Bibliot i )
TR e T RIO II - T27 (ABERTA) Coordenagao de Projeto 3 Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de C B © X
Naresieiameg BHi/ICH AEELG Bifi2h E:;; v Visualizar Avaliacoes de Projetos Validar Relatdrios de Desligamento
Fariin de Clirsom Rm:g‘;? (AmEATA) Dados Pessoals Processo Seletivo
i 102 373456 5734 0/25 Ef Srene: 1989781 - -
RIO 1- TO8 (apcaTa) Categoria Docente Solicitar Reconsideracao da Avaliacao
Declaracao de Disciplinas Ministradas 102/ - - Titulagao DOUTORADO Solicitar Reanalise dos Req. Formais
102 AES6aRISEA Oifi2 F"g e Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
Planos de Docéncia Assistida E-mail log-sig-hom@unila. edu. b Relatdrios Renovacao/Final de Projeto
TO1 (AserTA} Resumo SID do Projeto
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 30/4 4M34 24725 EBj 0 Temn experiéncia de aplicacdo do exame Ce
Declaracio de Orientacio 3 (amenTa) Bras para estu_dantes e_strange\ms ‘que pro Enviar Avisos
- - essa certificagdo, e artigos publicados sobre €55€
2018.2 Local: ?27? 30/ 30 6M34 0/20 E:;I = exame. Apta a lecionar para plblico diverso: do

Sera exibida a seguinte tela:

@Ensino {';Pesquisa P Extensao I&E;ﬂ\gﬁeslntegradas || Convénios DBiinoteca ﬂPdeugéo Intelectual 3@ Ambientes Virtuais &= Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

D: Nova Prova El: Listar Inscritos E: Visualizar Resultado
'@: Cadastrar Resultado da Prova .gg‘: Convocar Discentes @: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2014 - Projeto Teste &=

.-t Alterar Prova

-‘lf: Apagar Prova

Data Prova Inscrigdes até Titulo VR VNR

Mo ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

2013 - Moniteria de Quimica =
Data Prova Inscrigcboes até Titulo VR VNR
24/09/2014 23/09/2014 Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013 101 vERE@® o

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nao Remuneradas]

6. E necessario clicar no icone “&?> Cadastrar Resultado da Prova. A seguinte tela sera exibida:



@Ensino {_';Pesquisa % Extensdo IﬁngﬁesIntegradas || Convénios gBiinoteca :JProdugéo Intelectual & Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAC DE MONITORES

Atengao:

Os critérios de d p sd0 na
a) maior nota na prova seletiva;

b) maior nota no(s) componente(s) curricular(es) de formacao objeto da selecao;
c) maior Indice de Rendimento Académico (IRA).

g ordem:

Q: Discente prioritario @: Discente NAO prioritario

LISTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente :;crlta P. Final Situacao Prioritario Observacao
575 - ANA CAROLINA oo oo |[Classificade x| @
576 - ANA LAURA oo o0 |[classificade x| @
663 - EVELYN s [o,0 0,0 |[Cassificadn -] @

Incluir Discentes na Selecao

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES
Projeto de Ensino: Monitoria de Quimica

Prova: Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013
Data da Prova: 24/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

Cadastrar Resultado << \oltar Cancelar

7. E necessario inserir a nota que cada inscrito obteve na prova, conforme o caso. E necessario
informar se cada inscrito foi classificado ou ndo. Quando nao classificado, € possivel inserir uma
observacao. No caso de projetos que foram contemplados com bolsas remuneradas e ndo

remuneradas, o discente classificado em 1° lugar recebera a bolsa remunerada e o segundo lugar
receberd a bolsa ndo remunerada (voluntaria).

8. Apo6s todas as notas terem sido inseridas o docente deve clicar no botdo “Incluir Discentes na
Selecdo”. A seguinte tela sera exibida:

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES
Projeto de Ensino: Quimica Geral 2014-2
Prova: Selecao Monitoria Quimica 2014-2
Data da Prova: 26/09/2014

Bolsas Remuneradas : 1

Bol Nao R adas: 1

-ﬁ’: Excluir Monitor da Lista

Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo
575 - ANA CAROLINA 10.0 10.0 6.5 7.5773 1e BOLSISTA ﬂ
576 - ANA LAURA 9.0 9.0 7.9 8.691 20 NAO REMUNERADO ﬂ
201020141 - BRUNA 8.0 8.0 0.0 = 30 EM ESPERA y
NAO -
i - - (&
663 - EVELYN . 5.0 5.0 0.0 CLASSIFICADO o

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - indice Académico, Class. - Classificagao]

Cadastrar Resultado << \oltar Cancelar

9. Caso o coordenador do projeto de monitoria verifique algum erro de lancamento de nota ¢
possivel excluir o langamento de um determinado discente clicando no icone Excluir Monitor da

Lista “ % . O nome do discente retorna para a lista de monitores inscritos. O coordenador do



projeto podera inserir novamente as notas e clicar novamente no botao "Incluir Discentes na
Selegao".

10. Apos conferir o langamento das notas, o coordenador do projeto de monitoria devera clicar no
botdo "Cadastrar Resultado', para finalizar o cadastro do resultado da sele¢do. Ao clicar nesse
botdo, o resultado serd submetido e ndo sera mais possivel corrigir o langamento.

Observagao:
Até a convocagdo, o vinculo dos aprovados permanece “em espera”. Apds a convocacao, o vinculo
¢ alterado para “bolsista” ou “nao remunerado”, conforme o caso.

11. Ao clicar no icone “Visualizar Resultado” - - 0 sistema exibira a lista de classificados do
processo seletivo em formato de impressao.

12. Apds o cadastro do resultado do processo de selegdo de escolha dos monitores, ¢ necessario
convocar os aprovados para assumirem a monitoria e assinarem eletronicamente termo de
compromisso no SIGAA.

13. Para realizar a convocagdo, o coordenador do projeto devera acessar, o SIGAA, e no Portal
Docente, o menu: Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino >
Coordenacdo de Projeto > Processo Seletivo:

UNILA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | rempode sessdo: 0o:2s SAIR
Semestre atual; 2018.1 {§ madulos ¢b) caixa postal %, Abrir chamado
INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ARTE, CULTURA E HISTORIA (10.01.06.01.04) 2 2
= Menu Docente T, Alterar senha @ Ajuda
\& Ensino ) Pesquisa % Extensao W Aces Integradas | Convénios £ Biblisteca - | Produgao Intelectual % Ambientes Virtuais (o Outros
Orientacdo Académica - Graduacao + N
Minhas Mensagens
Orientacdes P4s-Graduagao v
I8 Estagios + Trocar Foto
PAP ¥ Editar Dados do Site Pessoal do
Reposicdo de Avaliagdo v By
Turmas ' Ver Agenda das Turmas
Projetos v Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  * Listar Meus Projetos i
ui
Avaliacao Institucional ’ Proposta de Curso Lato Sensu ] Submeter Projeto -
CHD*
Plano Individual de Trabalho Docente (PITD) v Consultar Projetos Submetidos
ES) - TO1 (aEERTA) Certificados e Declaragbes
Consultas ¥ 7 o
68/ 68 2N1234 s5/50 B A v
Solicitar G de Li Bibliots = A
T i R e RIO II - T27 (AeRTR) Coordenacao de Projeto v Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de C 4 By 2 .
Naresieiameg BHi/ICH ARELG Bifi2h r’;} i Visualizar Avaliacoes de Projetos Validar Relatdrios de Desligamento
Eorum de Cursos fao :U-ZT,?I (AmEATA) Dados Pessoals Processo Seletivo
Férum Docente i LR L Siape: 1959781
RIO T- TOB (aperta) Categoria Docente Solicitar Reconsideracao da Avaliacao
t )
Declaracao de Disciplinas Ministradas 102 / . =1 Titulagao DOUTORADO Solicitar Reanalise dos Req. Formais
102 375634 5734 0/25 B X Regime Trabalho:  Dedicagdo Exdlusiva
Planos de Docéncia Assistida E-mail leg-sig-hom@unila.edu. by Relatérios Renovacao/Final de Projeto
TO1 (AserTA} Resumo SID do Projeto
Declaragao de Participagdo em Banca de Graduacao 3074 4M34 24725 Bj ‘O Tem experiéncia de aplicacao do exame Ce
Declaracio de Orientacio 3 (azeRTA) Bras para estu}jantes estrangeiros que pro Enviar Avisos
e - essa certificacao, e artigos publicados sobre €558
2018.2 Local: 727? 30/ 30 6M34 0/20 ‘-"—"I-JI = exame. Apta a lecionar para plblico diverso: do

Na tela abaixo, que ¢ a tela de consulta do processo seletivo, ¢ habilitado um icone na lista de
provas para realizar a convocagao dos bolsistas e voluntarios:



@ Ensino ._', Pesquisa % Extensao téhgﬁes Integradas || Convénios EBiinoteca j Producao Intelectual i Ambientes Virtuais égOutrns
PorTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

D: Nova Prova .-z Alterar Prova : Listar Inscritos Ia: Visualizar Resultado

-Ef: Apagar Prova '@: Cadastrar Resultado da Prova gi(: Convocar Discentes @: Enviar Email

2014 - Projeto Teste

Data Prova Inscrigdes até Titulo VR VNR
Mo ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto
2013 - Monitoria de Quimica &
Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR
24/09/2014 23/09/2014 Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013 1 1

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nao Remuneradas]

Ao clicar no icone ("Convocar Discentes”) o sistema exibird a seguinte tela:

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAC DE MONITORES

Nesta operagac € possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagies para cada discente.

&: Convocar Discente

Projeto de Ensino: Monitoria de Quimica
Prova: Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013
Data da Prova: 24/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situacao

575 - ANA 10.0 10.0 0.0 7.5773 1° BOLSISTA ggiegg::ggg ;.r
576 - ANA LAURA 9.0 9.0 0.0 B8.691 7% :égUNERADO gg:ﬁgg:ggg &
663 - EVELYN 8.0 8.0 0.0 5.5083 3¢ EM ESPERA gg:égg:ggg

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - indice Académico, Class. - Classificagao]

<< .\;l'olt.ar .

E exibida a lista dos discentes classificados, por ordem de colocacdo. Ao clicar no icone .

("Convocar Discentes™) o sistema exibira a O termo de compromisso para assinatura e as demais
informacdes do monitor, conforme a tela abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

:it: Convocar
Projeto: Monitoria de Quimica
Periodo: 01/03/2013 a 30/06/2013
Discente:
Email:
Classificacao: 10
Situacdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAO ]
Vinculo: BOLSISTA
Data Inicio: * E
Data Fim: * E|

ORIENTAGOES DO DISCENTE
[ MARCELA Data Inicio: | = Data Fim: | =

Confirmar Alteragoes == Voltar



Apos alterar a situacao do discente de “aguardando convocacao” para “convocado” e definir as
orientagdes do monitor, conforme a tela acima, é necessario clicar no botdo “CONFIRMAR
ALTERACOES” e inserir a senha do SIGAA para assinar o termo de compromisso. O discente ja
estard convocado para assumir a monitoria no projeto e para assinar o termo de compromisso no
Portal do Discente>Menu Monitoria>Meus Projetos de Monitoria.



ANEXO III

ASSUMIR A MONITORIA E ASSINAR O ELETRONICAMENTE O TERMO DE
COMPROMISSO NO SIGAA

1. Apos o cadastro do resultado do processo de selecao dos monitores e a convocagdao dos monitores
pelos coordenadores dos projetos de ensino, para efetivar o vinculo de monitor (bolsista ou
voluntario), o discente selecionado devera confirmar o interesse na bolsa de monitoria e assinar o
termo de compromisso. Para isso, o discente deverd acessar, no Portal Discente o menu:

“Monitoria” > “Meus Projetos de Monitoria”, conforme imagem a seguir:

UNILA - SIGAA - sistema Integrado de Gest@o de Atividades Académicas A+ A- | rempo de sessso: 00:25 SAIR
o . Semestre atual: 2018.1 _li Modulos (L Caixa Postal “? Abrir Chamado
INSTITUTO LATINO-AMERICANGC DE ARTE, CULTURA E HISTORIA (10.01.06.01.04) = P =
=2 Menu Discente % alterar senha Q Ajuda

> ] - 1 ; - _— - -~ 1 . L
& Ensino 9 Mobilidade ) Pesquisa % Extensao ; Monitoria EBIbIIDtEEa 4 Bolsas ij Estagio e Atividades

Consultar Projetos

Mensagens |’:

N&o ha noticias cadastradas. Meus Projetos de Monitoria
. Atualizar Foto e Perfil
Meus Relatdrios
Meus Certificados 4 Meus Dados Pessoais
Atividades do Més / Fregiéncia »
Inscrever-se em Selecdo de Monitoria
Tuamas Do SeMESTRE Visualizar Resultado da Selecao
Ultimas Atualizacies << Parar >>

19/06/2018 - FUNDAMENTOS DE AMERICA LATINA III
Nova Noticia: Fundamentos de América Latina III - aula de amanha

1.1 A seguinte tela serd exibida:

@ Ensino )J Monitoria
PoRTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

—4: Visualizar Projeto -& Visualizar Monitoria
@: Atualizar Dados Bancarios Qy: Aceitar ou Recusar Monitoria

Proletos pE MoniToRIA ENconTRADOS (1)

Titulo Vinculo Situagao
2013 - Monitoria de Quimica BOLSISTA CONVOCADO 1 & @ a

2. S0 ¢ possivel o discente aceitar (ou recusar) a bolsa se os dados bancarios estiverem corretamente

cadastrados. Ao clicar no icone “ Dados Bancarios” - & - é possivel atualizar os dados bancarios.

Ao clicar no icone “Aceitar ou recusar monitoria” - - 0 SIGAA exibird o termo de

compromisso para assinatura e outras informacgdes referentes ao projeto, conforme imagem abaixo:



PoORTAL DO DISCENTE > ACEITAR OU RECUSAR MONITORIA

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO EM PROJETO DE MONITORIA

DaApos DO PROJETO

Ano do Projeto:
Titulo do Projeto:
Execugao do Projeto:
Coordenador(a):

Dapos pa PROVA SELETIVA
Titulo da Prova Seletiva:
Discente:
Classificagao:
Nota da Prova:
Nota da Final:
Situacao:
Vinculo:

LisTA DE ORIENTADORES

Orientador(es):

AceITAR ou REcusar PARTICIPAGAOD
Aceitar Monitoria: 5IM j @

Confirmar Cancelar

3. Apos conferir todos as informagdes, clicar no botdo “CONFIRMAR?” e inserir a senha do

SIGAA para efetivar a assinatura do termo de compromisso.

4. Caso o discente queira recusar a participa¢do no projeto de monitoria, deverd alterar o campo
"Aceitar Monitoria" na area da tela “Aceitar ou Recusar Participagao” para "NAO". Um campo de
"Justificativa" sera exibido, conforme imagem abaixo, onde sera necessario informar o motivo pelo

qual esta recusando a participa¢do no projeto. Para concluir deve clicar no botdo "Confirmar"':

ACEITAR oU RECUSAR PARTICIPACAD

Aceitar Monitoria: | NAD | [3
Justificativa:

Confirmar Cancelar

5. Apds aceitar a convocagao, a situacdo da monitoria no projeto sera alterada de “CONVOCADO:

para “ASSUMIU MONITORIA”, conforme imagem abaixo:

%} = Operacao realizada com sucesso.
é Ensino ,J Monitoria
PoORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

-4 Visualizar Projeto r& Visualizar Monitoria
@: Atualizar Dados Bancarios 5«: Aceitar ou Recusar Monitoria

Proletos pE MonIToRIA ENconNTRADOS (1)

Titulo Vinculo Situagao
2013 - Monitoria de Quimica BOLSISTA ASSUMIU MONITORIA & & @

Portal do Discente
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