MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOSESTUDANTIS

INSTRU(;AO NORMATIVA N° 8/2022/PRAE (10.01.05.22)
Foz Do Iguagu-PR, 16 de setembr o de 2022.

INSTRUGCAO NORMATIVA PRAE

Dispfe sobre a suspensdo dos auxilios
estudantis para discentes de graduagdo no
ambito da Universidade Federal da Integracdo
Latino-Americana - UNILA.

A PRO REITORA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO
LATINO-AMERICANA (UNILA), nomeada pela Portaria N° 361/2019/GR, publicada no boletim de servigo
N° 455 de 26 de junho de 2019, a partir da competéncia delegada pela Portaria N° 285/2020/GR, de 21
de agosto de 2020, RESOLVE:

Art 1° Estabelecer procedimentos para a suspensdo dos auxilios estudantis da Pro-Reitora de

Assuntos Estudantis (PRAE), previstos nas seguintes portarias:

1. Portaria N° 05/2019/PRAE/UNILA - Auxilio Alimentac&o:;

2. Portaria N° 06/2019/PRAE/UNILA - Auxilio Moradia;

3. Portaria N° 3/2022/PRAE - Auxilio Transporte;

4, Portaria N° 2/2022/PRAE - Auxilio Creche

DO PUBLICO

Art 2° Esta instrucdo normativa esté destinada a discentes que recebem auxilios estudantis de caréater

continuo na PRAE.

Art 3° Se entende como suspensdo a interrupgdo do pagamento dos auxilios estudantis podendo

ocorrer de forma automatica ou a pedido da(o) discente contemplada(o).

Art 4° A suspensdo automatica se dara quando:

1. A(O) discente ndo realizar mensalmente a assinatura eletrénica de comprovagdo de matricula e
de recebimento dos auxilios na forma estabelecida na Instrucdo Normativa 02/2021/PRAE,
datada de 01 de abril de 2021.



https://portal.unila.edu.br/prae/arquivos/PortariaN052019PRAEUNILAAuxlioAlimentao.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/PortariaN062019PRAEUNILAAuxlioMoradia.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/Portariaauxiliotransporte2022autenticada.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/Portaria02Praeauxiliocreche.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/copy_of_copy_of_IN02.2021PRAE.pdf

2. A(O) discente ndo comparecer a convocagdo da equipe multiprofissional,

salvo justificativa apresentada e aceita.

3. Caso detectado o uso inadequado do auxilio estudantil.

Paragrafo Unico: Entende-se como equipe multiprofissional, os(as) profissionais lotados(as) nas

unidades administrativas da PRAE.

§ 1° A suspensd@o automética ocorrera junto ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades

Académicas (SIGAA), quando for detectada a pendéncia junto a PRAE.
§ 2° Apés 2 meses de suspensao automatica, os auxilios poderao ser finalizados.

§ 3° Resolvida a pendéncia junto a PRAE a reativacdo do pagamento dos auxilios se dara através do

SIGAA no més subsequente.

Art 5° PRAE é a unidade responséavel pelo procedimento de suspensao junto ao SIGAA através da

alteracéo de status.

Art 6° Em casos de auséncia do(a) discente a solicitacdo da equipe multiprofissional, sera feita

suspensdo automatica dos auxilios até a regularizagdo da situacao.

Art 7° A PRAE é a unidade responsavel por averiguar as denincias do uso inadequado dos auxilios

estudantis.

§ 1° As denuncias poderdo ser oriundas da ouvidoria e/ou da comunidade académica por meio do e-

mail.

§ 2° A PRAE podera recorrer a orientacao e apoio técnico de outras unidades para a averiguacao da

denudncia.

§ 3° Quando for detectado o uso inadequado do auxilio estudantil se procederd a suspensao

automatica dos mesmos.

Art 8° Caso a(o) discente permaneca em situacdo de suspensdo automatica por dois meses

consecutivos os auxilios sdo cancelados.
Art 9° Nos casos de cancelamento dos auxilios ndo é possivel revogacao.

Art 10° A suspenséo a pedido se dara por:

1. Trancamento do periodo regular.

2. Trancamento justificado por motivos de saude.

§ 1° O trancamento do periodo regular é regulamentado pela Res. COSUEN 07/2018, que estabelece

as Normas de Graduacgéo da UNILA.

§ 2° O trancamento justificado por motivo de salde é regulamentado pela Instrucdo Normativa N° 4

[2022/PRAE/PROGRAD - que estabelece 0s procedimentos para solicitacdo de licenga para

tratamento de saude por discentes de graduacéo no dmbito da UNILA.

§ 3° Exceto nos trancamentos justificados por motivo de salde, a suspensdo a pedido sera possivel

apenas uma vez durante a realizagdo do curso pelo tempo maximo de 1(um) semestre.


https://www.unila.edu.br/sites/default/files/files/007_2018_-_Normas_para_a_graduao%20(1).pdf
https://www.unila.edu.br/sites/default/files/files/007_2018_-_Normas_para_a_graduao%20(1).pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/arquivos/instrucaonormativan42022praeprogradprppgboletimdeservico.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/arquivos/instrucaonormativan42022praeprogradprppgboletimdeservico.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/arquivos/instrucaonormativan42022praeprogradprppgboletimdeservico.pdf
https://portal.unila.edu.br/prae/arquivos/instrucaonormativan42022praeprogradprppgboletimdeservico.pdf

§ 4° A solicitac8o de suspenséo de auxilios devera respeitar os prazos do calendério académico.

§ 5° A solicitacdo de reativacdo dos auxilios estudantis devera ocorrer impreterivelmente no inicio

semestre subsequente ao da suspensao.
Art 11° O periodo de suspenséao a pedido ndo contara para fins de prazo de recebimento dos auxilios.

Art 12° A(O) discente que desejar realizar a suspensao dos auxilios a pedido devera se atentar aos

procedimentos obrigatérios:

1. Encaminhar e-mail: <deae.prae@unila.edu.br> com o Formulério de Suspensdo dos Auxilios

devidamente preenchido contendo a justificativa do pedido de suspensao.

2. Aguardar e-mail, DEFERINDO ou INDEFERINDO seu pedido.

§ 1° Apds receber o formulario com a solicitagdo de suspensdo do(a) discente, serd verificada a

existéncia de pendéncias junto a PRAE.

§ 2° A suspensdo a pedido serd DEFERIDA ou INDEFERIDA mediante justificativa analisada pela

equipe multiprofissional da PRAE.

Art 13° Ficam impedidos de solicitar a suspensédo dos auxilios por trancamento de matricula discentes
que:

1. Estiverem relacionados ou convocados nos processos de monitoramento de reprovacdo por

falta e/ou por tempo de recebimento.
2. Estiverem em periodo de prorrogacao dos auxilios estudantis.
3. Estiverem com status de formando no SIGAA.
4. Estiverem na condi¢&o de formando, considerando a fase de finalizagdo/concluséo do curso.
Art. 14° A reativacdo dos auxilios estudantis suspensos a pedido ndo € imediata e nem automatica.

Art. 15° Quando do pedido de reativagdo dos auxilios, a(0) discente devera se atentar aos seguintes
procedimentos obrigatérios:

1. Ter matricula ativa.
2. Encaminhar e-mail <deae.prae@unila.edu.br> solicitando a reativa¢cdo dos mesmos.
3. Aguardar e-mail: DEFERINDO ou INDEFERINDO seu pedido.

§ 1° Nos casos em que ndo houver pedido de reativagdo dos auxilios estudantis, estes passam ao

status de finalizados no semestre subsequente.
Art. 16° A PRAE podera INDEFERIR o pedido quando:
1. Nao houver matricula ativa.

2. O pedido de suspensédo ndo seguiu esta instru¢do normativa.


mailto:deae.prae@unila.edu.br
mailto:deae.prae@unila.edu.br

3. Quando néo houver disponibilidade orgamentaria.

8§ 1° Nos casos de INDEFERIMENTO por indisponibilidade orcamentéria a(o) discente ficara em_lista de

espera, aguardando a reativacao dos auxilios (classificada por data de pedido).
§ 2° A PRAE né&o é obrigada a reativar auxilios estudantis em nenhum caso.

§ 3° N&o serdo realizados pagamentos retroativos referente aos periodos em que os auxilios

permaneceram Suspensos.

Paragrafo Unico: Os casos omissos e as situagdes ndo previstas nesta normativa serdo analisados e
resolvidos pela PRAE, respeitadas as regulamentaces referentes a assisténcia estudantil e as normas
da UNILA.
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Matricula: 1708787

Processo Associado: 23422.020024/2022-57

Paraverificar a autenticidade deste documento entre em https://sig.unila.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 8, ano: 2022, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo: 16/09/2022 e o cédigo
de verificacdo: fe34639968


https://sig.unila.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

