MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 1/2023/PRAE (10.01.05.22)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Foz Do Iguagu-PR, 22 de maio de 2023.

INSTRUGCAO NORMATIVA PRAE/PROGRAD

Estabelece os procedimentos para solicitacdo de
licenga para Tratamento de Salde por discentes
de graduacdo no ambito da Universidade Federal
da Integragdo Latino-Americana- UNILA.

A PRO-REITORA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO
AMERICANA (UNILA), designada pela Portaria n® 361/2019/GR, de 26 de junho de 2019, com base nas
atribuicdes delegadas pela Portaria UNILA n® 285/2020/GR, de 21 de agosto de 2020 e o PRO-REITOR DE
GRADUACAO DA UNILA, designhado pela Portaria UNILA n° 24/2020/GR, de 31 de janeiro de 2020, com base
nas atribuicbes delegadas pela Portaria UNILA n° 280/2020/GR, de 21 de agosto de 2020,

Considerando a Resolugdo COSUEN n° 7/2018 e as alteragbes aprovadas na resolugdo COSUEN n°12/2021;
Considerando o Decreto-Lei n°® 1.044/1969;

Considerando que a constituicdo assegura a todos o direito a educacao,

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para solicitagcdo de licenca para tratamento de saude por discentes de
graduacao no ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana - UNILA.

SECAO |

DA LICENCA PARA TRATAMENTO DA SAUDE

Art. 2° E um direito do(da) discente a realizac&o de tratamento de saide sem prejuizo de sua vida académica. A
licenca para tratamento de salde sera concedida ao(a) discente mediante a entrega de atestados médicos,
psicoldgicos ou odontoldgicos validos, a partir de um dia de afastamento.

Art. 3° O atestado médico, psicoldgico ou odontolégico devera ser entregue ao Departamento de Atendimento a
Saude do Estudante (DEAS), no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de emissédo do
documento, exceto nos casos de licenga de sadde com menos de 15 (quinze) dias e segunda oportunidade de
avaliacdo, para 0s quais o prazo é de 3 (trés) dias Uteis. A entrega poderd ser feita presencialmente no PTI, bloco
3, espago 2, sala 04, sala de atendimento basico em salde da PRAE ou online via sistema https://servicos.unila.
edu.br/.

81° A ndo apresentacdo do atestado no prazo impossibilita a abertura do processo ou quando for o caso, a
emissdo de declaracdo de entrega de atestado e caracteriza falta injustificada.

82° Cirurgias estéticas ndo ensejam a concesséo de licenga para tratamento de saude.
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SECAO Il

DOS ATESTADOS

Art. 4° Para homologacdo de laudos e atestado médico, psicolégico ou odontoldgico, estes deverdao conter a
identificacdo do(a) discente, do(a) profissional emitente, registro profissional no respectivo conselho de classe,
data de emisséo e periodo de afastamento com data de inicio e fim da licenga.

Paragrafo Unico. E facultativa a presenca do Cédigo Internacional de Doencas - CID no atestado, a excecéo
esta disposta no Art. 16, paragrafo unico desta instrugdo normativa.

Art. 5° Somente serdo aceitos documentos com informacgdes legiveis.

§1° Caso o atestado contenha informagdes ilegiveis, o(a) discente devera providenciar um novo atestado.

§2° Na impossibilidade de apresentagéo de novo atestado citado no §1°, as faltas nédo seréo justificadas.

Art. 6° Declaragfes de comparecimento sdo documentos emitidos para justificar o comparecimento a consulta
com profissional de saude, tratamento, procedimento ou exame, por uma fragdo do dia, ndo gerando licencga.

Esses documentos devem ser entregues ao docente, caso solicitado.

Paréagrafo Gnico. Fica a critério de cada docente aceitar ou ndo a declaragdo de comparecimento para justificar
faltas no periodo de tempo estipulado no documento.

Art. 7° Somente os atestados emitidos por médicos(as), psicologos(as) ou dentistas serdo aceitos para fins de
justificativa de faltas as aulas.

SECAO IlI

DA REQUISICAO DE AFASTAMENTO

Art. 8° Todas as requisi¢coes de afastamento devem ser feitas ao DEAS, presencialmente ou online via sistema
https://servicos.unila.edu.br/.

Art. 9° Para entrega presencial o documento comprobatério (laudo, atestado médico, psicolégico ou
odontologico) devera ser entregue no PTI, bloco 3, espago 2, sala 04, sala de atendimento basico em saude da
PRAE.

Paragrafo unico. No ato da entrega o(a) discente ou seu representante deve também preencher o requerimento
solicitando o afastamento.

Art. 10° Em caso de solicitagcdo online o(a) discente deve acessar o link https://servicos.unila.edu.br/, procurar a
requisicdo de salde que se enquadre em seu pedido (Afastamento, Segunda Oportunidade de Avaliagdo ou
Trancamento), preencher a solicitacédo e fazer upload dos documentos comprobatérios (laudo, atestado médico,
atestado psicologico, conforme o caso).

§ 1° O(a) discente deve obrigatoriamente informar na solicitacdo seu telefone para contato e e-mail institucional.

§ 2° Toda e qualquer comunicacado que eventualmente seja realizada entre o DEAS e o(a) discente, sera feita via
sistema https://servicos.unila.edu.br/ ou por e-mail institucional (zimbra).

Art. 11° ApdGs o recebimento dos documentos (solicitagcdo e documento comprobatério), o DEAS realizara a
andlise em até 3 (trés) dias Uteis.

Art. 12° Caso o atestado apresentado ndo esteja dentro das normas de emissdo de um atestado conforme o Art.

4° desta instrugdo normativa e o(a) discente ndo possa providenciar outro, o0 DEAS ndo emitirda a declaracédo de
apresentacéo de atestado e suas faltas ndo seréo justificadas/abonadas.

SECAO IV

DOS AFASTAMENTOS
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Art. 13° Para solicitar o trancamento total de matricula justificado por motivos de salde, o(a) discente devera
fazer o requerimento via sistema, por meio do link https://servicos.unila.edu.br/ e fazer o upload do(s)
documentos comprobatério(s), ou presencialmente.

Paragrafo Unico. Caso os documentos sejam validos, o DEAS fara a abertura do processo, emitird um despacho
validando o documento apresentado e encaminhard o processo a secretaria académica central - SAC que dara
continuidade aos procedimentos administrativos.

Art. 14° Para solicitar o trancamento parcial de disciplinas justificado por motivos de saude, o(a) discente devera
fazer o requerimento via sistema, por meio do link https://servicos.unila.edu.br/ e fazer o upload do(s)
documentos comprobatério(s), ou presencialmente.

Art. 15° No caso de concesséo da segunda oportunidade de avaliagdo, em razdo de um problema de saude, o(a)
discente deve fazer o requerimento via sistema https:/servicos.unila.edu.br/ e fazer o upload do documento
comprobatdrio, ou presencialmente em no maximo até 3 (trés) dias Uteis apds emissdo do atestado. ApoOs
analise, o DEAS emitird uma declaracao de apresentacdo de atestado e a enviara via sistema https://servicos.
unila.edu.br/ ou e-mail institucional ao(a) discente que a apresentara diretamente ao docente, solicitando
segunda oportunidade de avaliagéo.

Art. 16° Para concessao do regime de exercicios domiciliares o atestado deve ser de 15 (quinze) dias ou mais, e
os(as) discentes devem fazer o requerimento e upload do documento comprobatério de afastamento, online via
sistema https://servicos.unila.edu.br/ ou entregar presencialmente, em até 5 (cinco) dias Uteis apds emissao de
documento comprobatério; o DEAS analisara o documento apresentado e, caso seja vdlido, fara a abertura do
processo e o0 encaminhara para a secretaria académica de apoio as coordenac¢des dos institutos latino-
americanos do discente que dara continuidade aos procedimentos administrativos.

Paragrafo anico. Excepcionalmente, para os casos de concessdo do regime de exercicios domiciliares é
obrigatério que os atestados/laudos de salde contenham o Cdadigo Internacional de Doengas - CID.

Art. 17° Se o(a) discente decidir retomar suas atividades académicas antes do fim da validade do atestado,
devera apresentar um outro atestado/laudo que declare a aptiddo do(da) discente para retorno as atividades
académicas e este deve ser entregue ao DEAS para avaliacéo.

Art. 18° Para concessao da licenca para tratamento de saude, em que o afastamento serd menor do que 15
(quinze) dias, os discentes devem fazer o requerimento e upload do documento comprobatério de afastamento,
online via sistema https://servicos.unila.edu.br/ ou presencialmente, em até 3 (trés) dias Uteis apds emissdo de
documento comprobatdrio.

81° O DEAS, apés analise dos documentos apresentados, emitird declaragdo de apresentagcéo de atestado e a
enviara ao(a) discente via sistema https://servicos.unila.edu.br/ ou e-mail institucional.

8§2° Cabera ao(a) discente apresentar a declaragéo via e-mail institucional ao(s) docente(s), em até 3 (trés) dias
Gteis, solicitando abono de faltas.

SECAOV
DA ANALISE DO PEDIDO DE AFASTAMENTO
Art. 19° A andlise dos processos que forem abertos pelo DEAS sera realizada pela Secretaria Académica Central

- SAC ou, quando couber, pelas Secretarias académicas de apoio aos institutos latino-americanos. O DEAS fara
a analise apenas do(s) documento(s) comprobatorio(s).

DISPOSICOES GERAIS

Art. 20° Caberd sempre ao(a) discente apresentar/entregar a solicitagdo e documento comprobatério de
afastamento presencialmente ou online via sistema https://servicos.unila.edu.br/ ao DEAS.

Paragrafo unico: O DEAS fara a abertura dos processos e os encaminhara a Secretaria Académica Central
guando se tratar de trancamento total de curso e no caso de trancamento parcial de disciplina e solicita¢cdes de
regime de exercicios domiciliares, serdo encaminhados as Secretarias Académicas de apoio as coordenagdes
dos institutos latino-americanos do(a) discente, que dardo continuidade aos procedimentos administrativos. Nos
casos de segunda oportunidade de avaliacédo e licenca de saude menor de 15 (quinze) dias, o DEAS enviara ao
(a) discente declaracéo de entrega de atestado para apresentacéo diretamente ao(a) docente.
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Art. 21° O DEAS néo realizara pericias de salude em discentes.

Art. 22° Esta Instrucdo Normativa revoga a INSTRUCAO NORMATIVA PRAE/PROGRAD N° 4, DE 09 DE
AGOSTO DE 2022.

Art. 23° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no boletim de servico, considerado a
urgéncia justificada no presente expediente, nos termos do artigo 4° do decreto 10.139 de 28 de novembro de
20109.
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