MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRPPG — PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

PROGRAMA DE INCENTIVO A POS-GRADUACAO DA UNILA
PROIPG - 2024

A Pro-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduacgio, da Universidade Federal da Integracao Latino Americana
(UNILA), nomeada pela Portaria n°. 245/2023/GR, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela portaria n°.
282/2020/GR, considerando a Resolugdo n°. 15/2021 do Conselho Universitario (CONSUN), que institui a
Politica da Pos-graduacdo da UNILA, torna publico o presente Edital do Programa de Incentivo a
Pos-Graduagdo - PROIPG 2024, que normatiza os requisitos e procedimentos para a concessdo de apoio
financeiro aos Programas de Pos-Graduagao Stricto Sensu (PPGs) da UNILA.

1. OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 Publicar edital de procedimentos para concessao de recursos do PROIPG aos docentes e discentes dos PPGs
stricto sensu da UNILA.

1.2 O presente edital esta alinhado aos objetivos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), Plano de
Desenvolvimento da Unidade (PDU) e do Plano de Gestdo (PG) vigentes, principalmente em relagéo a:

I. Gerar condicdes de trabalho académico aos programas existentes;

IL. Investir com recursos proprios para a promog¢ao da pos-graduagdo e pesquisa;

III. Valorizar as atividades de pesquisa, promovendo a cultura cientifica e a complementaridade entre graduagao
e pos-graduacao.

2. ATRIBUICOES E COMPETENCIAS
2.1 Sao atribui¢des da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao:

I - Normatizar a gestdo dos requisitos ¢ procedimentos para concessdo de recursos;

II - Efetuar o repasse dos recursos necessarios a execu¢do do PROIPG;

III - Acompanhar e avaliar o desempenho do PROIPG;

IV - Sanar davidas da coordenagao relacionadas a execu¢do do PROIPG;

V - Receber e analisar a prestag@o de contas, podendo decidir sobre sua aprovagéo, sobre a necessidade de revisdo
e sobre sua reprovagio;

VI - Ser a primeira instancia recursal nos assuntos relacionados ao PROIPG;

VII - Dar encaminhamentos referentes a prestagdo de contas em atraso; e

VIII - Abrir e instruir processo administrativo para ressarcimento ao erario, se for o caso.

2.2 Sao atribuicdes dos/as coordenadores/as dos Programas de Pos-Graduacao Stricto Sensu:

I - Efetuar, nos prazos e formas estabelecidos, a prestagdo de contas;

IT - Coordenar a execugdo do PROIPG junto com o colegiado do respectivo PPG, registrando plano

de trabalho em respectiva ata;

IIT - Ter efetivado a adesdo do Cartdo BB Pesquisador;

IV - Caso, no periodo de vigéncia deste edital, o/a coordenador/a do PPG for substituido/a, o/a mesmo/a devera
apresentar prestagdo de contas parciais, ao Departamento de Pds-Graduagédo, do recurso executado até a data de
sua substituigao;

V - Publicar editais no ambito do PPG para ampla divulgagao e transferéncia do uso do recurso publico.

VI - Realizar o acompanhamento, organizagdo e prestacdo de contas final do recurso total disponibilizado ao
PPG.



2.2.1 Os/As coordenadores/as juntamente com o Colegiado do Programa, assumem o compromisso de apresentar
produtos técnico, académicos ou cientificos, conforme a Ficha de Avaliagio de Area da Capes (intersticio
2025-2028) na qual o programa estd inserido e em quantidade equivalente ao numero de professores(as)
permanentes do programa.

2.3 Séo atribui¢des dos Colegiados dos PPGs:

I - realizar analise de mérito, definir prioridades das atividades, deliberar ¢ aprovar os procedimentos para a
distribuigdo do recurso entre docentes ¢ discentes ¢ aprovar o Plano de Trabalho de execucdo financeira
constando a descrigdo dos elementos de despesas a serem financiados.

IT - Alinhar o Plano de Trabalho com os objetivos do PDI da UNILA vigente, priorizando ac¢des que
impulsionam o conceito CAPES do PPG;

IIT - Observar e fazer cumprir as normas e prazos deste Edital.

2.4 Sao atribui¢des dos/as contemplados/as com recurso do PROIPG:

I - Executar o recurso observando as normas e prazos deste Edital e seus anexos e,
IT - Proceder a prestacdo de contas referente a sua fragdo junto a coordenacdo do PPG.

2.5 Séo atribui¢des da secretaria do Programa de Pés-Graduagdo Stricto Sensu:

I - Assessorar e apoiar o/a coordenador/a e docentes do PPG dentro da tematica deste Edital;

IT - Manter controle atualizado dos/as discentes contemplados/as com recursos oriundos deste edital, que devera
ser consultado antes da solicitagdo de emissdo de diploma, sendo vedada a solicitagdo de emissdo de diploma
sem aprovacao da prestacdo de contas submetida por parte do/a discente;

IIT - manter permanentemente atualizados em processo administrativo especifico de prestacdo de contas, os
documentos e informagdes de utilizagdo do recurso para fins de auditoria ou andlise parcial;

IV - Solicitar ao Departamento de Pos-Graduagao a emissdo de Guia de Recolhimento da Unido para devolugdo
de recursos nao utilizados por contemplados/as do PPG.

3. DOS RECURSOS DISPONIVEIS

3.1 O repasse dos recursos deste Edital sera realizado conforme Portaria n° 645/2023/GR e suas atualizagdes, por
meio do Cartdo BB Pesquisador.

3.2 O montante total destinado ao PROIPG em 2024 sera de R$ 280.000,00 (Duzentos e oitenta mil reais),
oriundos do or¢amento da Pro- Reitoria de Pesquisa e Pos-graduagdo (PRPPG) da UNILA.

3.2.1 O repasse dos recursos esta condicionado a disponibilidade or¢amentaria da UNILA, podendo ser
ampliado, reduzido ou suspenso em decorréncia de eventuais contingenciamentos.

3.3 A distribuicdo dos recursos do PROIPG tera como referéncia os valores destinados pelo PROAP-CAPES
2024 aos Programas de Pos-graduacao Stricto Sensu, conforme ANEXO VIIL.

3.4 Identificada a conveniéncia e a oportunidade e havendo disponibilidade de recursos adicionais para este
Edital, em qualquer fase, a PRPPG da UNILA podera decidir por suplementar os PPGs contemplados.

4.DO USO DO CARTAO PESQUISADOR
4.1 Respeitado o limite de utilizacdo disponivel, o cartdo destina-se a:

I. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servigos, a vista, inclusive via internet, em estabelecimentos
comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que for processada, no Brasil ¢ no exterior,
denominados afiliados;

II. Saques, excepcionalmente em situagdes que justificadamente ndo comportam o uso direto do cartdo
pesquisador, para pagamento em moeda corrente, observada a legislagdo vigente e o limite diarios de saque;

a) O valor dos saques nao podera ultrapassar o limite total de 20% (vinte por cento) do montante do
recurso disponibilizado a cada PPG.

b) As despesas relativas aos saques deverdo ser, obrigatoriamente, comprovadas na apresentagdo da
prestacdo de contas;

¢) Os saques devem ser necessariamente realizados na mesma data da quitacdo da(s) compra(s); e



d) Sao vedados saques em Bancos 24 Horas.
III. pagamento de boletos emitidos por fornecedores/prestadores de servigos, obedecida a legislagio vigente.
IV. Transagdes por assinatura em arquivo junto aos estabelecimentos afiliados a rede da bandeira internacional
em que for processada.
V. Transferéncia para outros bancos, podendo haver cobranga de tarifa a cada transferéncia realizada.

4.2 O cartdo sera utilizado em funcdo(des) determinadas em regra contratual com a agéncia bancaria, na fun¢do
crédito.

4.3 Nao serdo permitidas despesas realizadas fora do periodo estipulado por este Edital.

4.4 Em caso de perda, roubo, furto, extravio ou qualquer outro dano ao cartdo, o/a pesquisador/a devera
comunicar imediatamente ao banco e a macrounidade responséavel pelo edital especifico.

5. DOS ITENS FINANCIAVEIS E VEDACOES

5.1 Os recursos do presente Edital serdo destinados somente ao custeio dos itens financidveis, conforme o
ANEXO II deste Edital.

5.2 O auxilio financeiro aos discentes ¢ docentes esta restrito para as despesas constantes do ANEXO 1II deste
edital.

5.3 E de responsabilidade do Colegiado do PPG delimitar, em edital especifico, o valor maximo atribuido para
as finalidades contidas no ANEXO II

5.4 Sao vedadas as despesas com:

I - Crachas, pastas e similares, certificados, ornamentacdo, coquetel, alimentacdo, shows ou manifestagdes
artisticas de qualquer natureza;

II - Pagamento de multas ou taxas de administragdo, de geréncia, a qualquer titulo;

IIT - Obras civis (ressalvadas as obras com instalagdes e adaptacdes necessarias ao adequado funcionamento de
equipamentos, as quais deverdo ser justificadas no or¢amento detalhado da proposta), entendidas como de
contrapartida obrigatéria da institui¢ao de execucao do projeto;

IV - Aquisicao de veiculos automotores, locagdo e despesas com combustiveis de qualquer natureza;

V - Pagamento de salarios ou complementagdo salarial de pessoal técnico e administrativo ou quaisquer outras
vantagens para pessoal de institui¢des publicas (federal, estadual e municipal);

VI - Pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive consultoria,
assisténcia técnica ou assemelhados, a conta de quaisquer fontes de recursos;

VII - Pagamento, a qualquer titulo, as empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico
da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

VIII - Aquisi¢ao de equipamentos, de itens de investimento, de material permanente, incluindo livros;

IX - Para despesas em desacordo com este Edital;

X - Utilizacdo dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicdo futura e,

XI - Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia deste Edital (por exemplo, participacdo em congressos,
execugdo de servicos e recebimento de material com data posterior ao estabelecido neste Edital) ou anteriores ao
estabelecido no cronograma.

6. DA UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1 A distribuicdo de recursos para discentes ocorrerd por meio de publicagdo de edital de cada PPG.

6.2 A distribuicdo de recursos para docentes vinculados ao PPG poderé ocorrer tanto por meio de edital quanto
por meio de Ata de reunido do Colegiado.

6.3 Os recursos concedidos devem ser utilizados conforme as orientagées contidas no Anexo II deste Edital nos
prazos estabelecidos no cronograma e disposi¢des contidas no Manual de Aquisi¢do de Materiais e Prestacao de
Contas da PRPPG.

6.4 A utilizacdo do recurso para apoio a participagdo de docentes e discentes em eventos cientificos esta
condicionada a apresentagdo de trabalho cientifico.

6.5 E permitida a utilizagio do recurso para apoio a publicacio de artigos cientificos de docentes e discentes.

7. DO CRONOGRAMA

7.1 Cronograma das etapas:



Publicacdo Edital Portal de Editais Unila 18/10/2024

Prazo para solicita¢do de Inscreva Até
impugnagdo do Edital 21/10/2024 as
18h00m
Prazo para libera¢do do recurso Conforme demanda DEFIN A partir de
e via Cartdo Pesquisador em nome 04/11/2024

do Coordenador(a)

Periodo de execucao do recurso Até 31 de
dezembro de
2025

Prestacdo de contas parcial Via processo administrativo outubro de
2025

Prestagdo de contas finais Via processo administrativo Abril de 2026

Analise da documentagdo pela Comissao

de Prestacdo de Contas Até junho de
2026
Devolugdo para adequacgdes, se necessario
Via processo administrativo julho de 2026
Aprovacdo da Prestacdo de contas pela Até agosto de
PRPPG 2026

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1 O/A coordenador/a do PPG ¢ responsavel pela prestagdo de contas junto a PRPPG mediante apresentagdo da
compilacdo da documentag@o contendo os seguintes itens:

I - Relatorio técnico-cientifico das atividades realizadas, apresentando os resultados obtidos, conforme o
ANEXO IV deste Edital,

IT - Relatério de execugdo financeira prestando contas da aplicacdo detalhada dos recursos, segundo cada
atividade/item, contendo a mesma nomenclatura da nota fiscal ¢ em conformidade ao ANEXO V deste Edital;

IIT - Declaragdes de auxilio de viagem, conforme o ANEXO VI deste Edital, acompanhadas dos documentos
comprobatodrios do evento correspondente;

IV - Comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado (quando for o caso), por meio de Guia de Recolhimento
da Unido (GRU);

V - Notas fiscais, recibos e comprovantes de pagamento obrigatoriamente para cada item comprado;

VI. Apresentagdo dos comprovantes de pesquisa de mercado segundo parametros estabelecidos no Art. 23, § 1°
da Lei 14.133/2021;

VII. No caso de despesa com material de consumo, anexar (e-mail) com o retorno da indisponibilidade do item
consultado ao almoxarifado da UNILA;

VIII. Caso sejam contratados servicos de terceiros - Pessoa Fisica, devera ser apresentada na prestagdo de contas,
a nota fiscal emitida pela Prefeitura Municipal, como contribuinte individual ou Recibo de Profissional
Autonomo (RPA);

IX. Cépia de certificados no caso de apresentagdo em eventos cientificos;

X. A comprovacdo da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentacdo das faturas das agéncias de
viagem e bilhetes de embarques ou, quando adquiridas diretamente das empresas, pelo comprovante de compra e
bilhetes de embarque. No caso de passagens terrestres a comprovacdo devera ser feita pela apresentacdo do
bilhete de passagem,;

8.2 A compra de materiais de consumo s6 deve ser realizada apds confirmagdo de indisponibilidade daquele
item pelo almoxarifado (via e-mail institucional).

8.3 As notas fiscais deverdo estar em nome do(a) beneficiario(a) contemplado pelo recurso financeiro.



8.3.1 A excegdo ao item 8.3 dar-se-a aos comprovantes de taxa de inscricdo em eventos cientificos e aquisi¢do
de passagens, sendo neste caso em nome do/a contemplado/a com recurso em edital ou em ata de reunido
colegiada.

8.4 A nota fiscal/fatura ndo devera ser emitida com o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e a razdo
social da UNILA, sob pena de ndo aceitagdo do documento na prestacéo de contas.

8.4.1 Excetua-se da regra prevista no item 8.4 os casos em que houver a aquisi¢do de insumos classificados como
produtos controlados pela Policia Federal, conforme Portaria Ministério da
Justica e Seguranca Publica (MJSP) n°® 240/19, seguindo estritamente o disposto nos ANEXO III.

8.5 A descricdo detalhada do material adquirido ou do servigo prestado apresentada na nota fiscal, devera ser
idéntica a terminologia utilizada para a designagdo do material ou servigo utilizados no campo de
especificagdo/descri¢ao do item financiavel do Relatério de Execucdo Financeira (ANEXO V).

8.6 Nos casos de passagens aéreas ¢ terrestres para deslocamentos interurbanos nacionais ou internacionais,
quando ndo for possivel apresentar documento comprobatorio de pesquisa de mercado conforme Art. 23, § 1° da
Lei 14.133/2021, devera ser salva a informacgao da tela de resultados da cotagdo em sites do tipo buscador de
passagens, contendo o sitio, data e hora de acesso.

8.6.1 A comprovagdo de pesquisa de mercado deve observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, onde o valor considerado
nos orcamentos serd o prego a vista do item, acrescido de eventuais custos adicionais (tais como frete, instalacdo
ou tributos e taxas de importacao).

8.6.2 Os comprovantes de pesquisa de mercado utilizardo dos seguintes parametros descritos no Art. 23, § 1° da
Lei 14.133/2021, adotados de forma combinada ou ndo:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta
de precos ou no banco de precos em satide disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

IT - contratagdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizacdo de pregos correspondente;

IIT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

8.7 Em caso de despesa com material de consumo no exterior, o/a contemplado/a devera apresentar o proforma
invoice (fatura).

8.7.1 A prestacdo de contas devera ser em moeda nacional, convertendo o valor do proforma invoice com base
na taxa cambial do dia da compra, aferida no sitio de conversao de moedas do Banco Central do Brasil.

8.7.2 O/A docente ou coordenador/a do PPG sera responsavel pelas despesas e tramites envolvidos na
nacionalizacdo de itens adquiridos no exterior.

8.8 O/A coordenador/a assume todas as obrigagdes legais decorrentes de eventuais contratagdes de pessoa fisica
ou juridica necessarias a consecucdo das atividades, garantida a aceitacdo de que tais contrata¢des ndo tém, nem
terdo vinculo de qualquer natureza com a UNILA.

8.9 Os documentos de prestagdo de contas deverdo ser anexados ao processo administrativo encaminhado ao
PPG pelo Departamento de Pos-Graduagdo que serdo submetidos a analise técnica documental pela Comisséo de
Prestagao de Contas instituida pela PRPPG.

8.10 Caso a Comissdo de Prestacdo de Contas constate a auséncia de documentos relevantes a prestacdo de
contas, esta notificarda a PRPPG que informard ao(a) interessado(a) da reprovacdo da prestacdo de contas, e
solicitara documentagdo faltante, a qual podera ser apresentada no prazo de 15 (quinze) dias. Caso ndo seja
encaminhada, a PRPPG solicitara a devolugdo do recurso ao erario, via GRU.

8.11 Na ocorréncia do item 8.10, o(a) coordenador(a) do curso podera interpor recurso junto a PRPPG num
prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a notificacdo, apresentando a documentagdo complementar.

8.12 Nao havendo reconsideragdo por parte da Comissdo de Prestagdo de Contas, esta encaminhara a prestacao
de contas para deliberacdo da gestdo da PRPPG.

8.13 Caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada, apds findado o prazo recursal, o valor da fracdo que ensejou
a pendéncia devera ser devolvido pelo/a contemplado/a por meio de GRU.

8.14 A qualquer momento, dentro do prazo de 5 anos, o(a) coordenador(a) do PPG podera ser solicitado(a) pela
PRPPG a apresentar os documentos ¢ os comprovantes originais de inscri¢ao e de prestacdo de contas, para fins



de verificagao e auditoria.

8.15 A ndo prestacdo de contas dentro do prazo estabelecido no cronograma implicard na inadimpléncia com a
PRPPG, impedindo o(a) contemplado(a) de receber novos apoios até a regularizagdo de sua situag@o.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por decisdo
unilateral da PRPPG, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isto implique direito a
indenizagdo ou reclamag@o de qualquer natureza.

9.2 Os/As contemplados/as com recursos deste edital tém como implicagdo, total conhecimento e aceitagdo das
normas e condicdes estabelecidas do mesmo, ndo podendo alegar desconhecimento.

9.3 Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados pela PRPPG.

9.4 Este Edital entra em vigor na data de sua publicag@o no Boletim de Servigos.

ANEXOS:

ANEXO I: Termo de Compromisso do Coordenador do PG.

ANEXO II: Detalhamento dos Itens Financiaveis.

ANEXO III: Orientagdes para Aquisi¢ao e Controle de Produtos Quimicos.
ANEXO IV: Relatorio Técnico das Atividades Realizadas.

ANEXO V: Relatorio de Execucdo Financeira.

ANEXO VI: Declaragao de Auxilio Viagem.

ANEXO VII: Recursos Disponibilizados por PPG.
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