TUTORIAL PARA SERVIDORES
COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO E
ASSINAR TERMO DE COMPROMISSO

COORDENADOR DOCENTE

Passo 1. Clique no Portal Docente, em seguida em “Extensao” >> “Planos de
Trabalho” >> Escolha uma das opcodes: “Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista”
ou “Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario”.
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COORDENADOR TECNICO-ADMINISTRATIVO

Passo 1. Escolha o0 médulo “Extensao” >> “Planos de Trabalho” >> Escolha uma
das opcdes: “Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista” ou “Cadastrar Plano de
Trabalho de Voluntario”.
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Passo 2. Selecione a Acdo de Extensdo para a qual cadastrara o Plano de Trabalho.

Bem-vindo ao cadastro de planos de trabalho.

Para cada acdo de extensdo listada vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua agdo de extensdo ndo esta listada abaixo, verifique se ela possui as seguintes
caracteristicas:

» Estd sob sua coordenagdo ~
* Possui status igual a EM EXECUCAQ

-1 Visualizar Acdo =J: Cadastrar Novo Plano

LISTA DE AGOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

cddigo Titulo Situacdo

Passo 3. Preencha todos os campos marcados com asterisco. No campo “discente”
selecione um dos nomes listados. Os dados bancarios sao necessarios apenas no
cadastro de “Plano de Trabalho de Bolsista”. Apds preencher todos os campos,
clique em “Cronograma”.

CapasTRO Do PLaNO DE TRABALHO

Codigo:
Titulo da Agéo:
Periodo do Projeto:
Orientador(a): | - SELECIONE -- A
Periodo do Plana: = = =

Local de Trabalho: «

Justificativa:

Objetivos:

Atividades desenvolvidas: «

Dapos po DISCENTE

Caro docente,
Para sua orientagdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses sdo os discentes que demonstraram interesse em participar da acao de
extensdo através do portal do discente.

Discente: # I

Tipo 0e vinculo: =

Justificativa: # E

Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancarios. Observagao: a conta informada NAO pode ser Conta Conjunta cu Conta Poupanca.
Banco: =] SELECIONE - v

N° Agéndia: »

N° Conta Corrente: «

N de Operacao:

1= Visuarizar Historico gk Ewviar Eman

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAD AC CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAO
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* Campos de preenchimento cbrigatario.
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Passo 4. Cadastre o Cronograma do Plano de Trabalho. Para adicionar novas
atividades, clique no icone verde. Selecione os meses de execucdo da atividade.
Apdés o preenchimento, clique em “Resumo”.
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividades desenvolvidas Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
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Passo 5. Confira o Plano de Trabalho e clique em “Assinar Termo de Compromisso
e Enviar”.

PorTtaL po Docente > Resumo po Capastro po PLano pE TRABALHO

Cadigo:
Titulo da Agio:
Orientador(a):
Discente:
Tipo de Vinculo:
Situagio:
Corro po Prano pe TrRasaLHo
Periodo de execugdo:
31/03/2017 a 311212017

Objetivos:
Justificativa:
Descrigao das Agoes:

Local de Trabalho do Discente:

CroNOGRAMA DE ATIVIDADES

CHEETE Mar Abr Mai Jun Jul o Ago Set Out Nov Dez
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TESTE 3
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TESTE 6
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Passo 6. Leia todo o Termo de Compromisso. Ao final da pagina,
no campo indicado e clique em “Assinar Termo de Compromisso”.

insira sua senha
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TERMO DE COMPROMISSO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO - AMERICANA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO - PROEX
Programa Institucional de Bolsas de Extensao Universitaria

PIBEX (2016/2017), com o apoio da Fundacio Araucaria

Termo de Compromisso para Concessdo de Bolsa de Extensdo 2017

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA, autarquia Federal vinculada ao Ministério
da Educagdo, inscrita no CNPJ sob nimero 11.806.275/0001-33, com sede e foro na avenida Silvio Américo Sasdelli, n.
1842 — Vila A, cidade de Foz do Iguacu/PR, doravante denominada simplesmente UNILA, neste ato representada por sua
Pri-Reitora de Extensdo, Professora Angela Maria de Souza; juntamente com NOME DO COORDENADOR, CPF n.
XX, lotado no XX, doravante denominado COORDEMNADOR; ¢ NOME DO DISCENTE, NACIONALIDADE,
alunofa), devidamente matriculad(o/a) na UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAI;ACJ LATINO-AMERICANA,
CPF n. XX, residente na rua ENDERECO, doravante denominado simplesmente BOLSISTA, firmam o presente termo,
por livre e espontinea vontade e ma melhor forma do Direito, com base em toda a legislacdo aplicivel & espécie, nos
termos que seguem:

CLAUSULA 1° — DO OBJETO

Este instrumento tem por objeto proporcionar ao DISCENTE uma bolsa de EXTENSAD, do Programa Institucional de
Bolsas de Extensdo Universitaria — PIBEX (2016/2017), com o apoio da Fundagio Araucaria, a fim de participar e
executar atividades relacionadas & agio de extensio “NOME DA AGAO”, coordenada pelofa) servidor{a) NOME DO
COORDENADOR, aprovada nos termos do EditalPROEX 31/2016, de 15 de julho de 2016.

Foz do Iguagu, 11 de maio de 2017.

MNome
Bolsista

MNome
Coordenador(a)

Siape:

ANGELA MARIA DE SOUZA
Pro-Reitora de Extensdo
Siape:

Por FAVOR, REALIZE A CGNFIRMAQ:‘O DE SUA SENHA PARA CONCLUIR O CADASTRO.

ConrFirMe Sua SeEnna

I Assinar Termo de Compromisso I
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Visualize a mensagem “Operacao realizada com sucesso!”

'_'/ * Operacdo realizada com sucesso!

Duvidas? Entre em contato!
sigaa.extensao@unila.edu.br
3529-2145



