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DETALHAMENTO DOS ITENS FINANCIAVEIS E ORIENTACOES PARA A
UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

DESPESAS NACIONAIS

ITEM

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Materiais de Consumo.

1) No minimo, 03 (trés) orgamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal em nome/CPF do
coordenador do projeto.

3) Os orcamentos para aquisicdo do
material de consumo, devem conter:

I) Nome da empresa;

1) CNPJ da empresa;

I1T) Data;

IV) Descri¢ao e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orcamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao serd aceito o “ print da tela”
de or¢amento.

4) Consulta junto ao Departamento de
Logistica <logistica@unila.edu.br>,
conforme modelo disponibilizado em Edital.

5) Consulta sobre Disponibilidade de Item
ao Almoxarifado da UNILA (conforme
modelo disponibilizado em Edital). A
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consulta também podera ser feita via e-mail
institucional, desde que o item consultado
esteja discriminado na consulta junto ao
(e-mail da unidade <
almoxarifado@unila.edu.br>.

Almoxarifado

6) Para o caso da impossibilidade de
realizacdo dos orcamentos de mercado,
deverd ser justificado por meio de
Formulario especifico fornecido pelo Edital.
Somente apds a aprovacao, o pesquisador
podera realizar a compra.

Insumos para a instalagdo, componentes
e/ou pecas de reposi¢do, recuperacdo e
manutencdo de pequena e/ou grande monta
em equipamentos, classificados como
material de consumo pela UNILA.

1) No minimo, 03 (trés) orcamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal em nome/CPF do
coordenador do projeto.

3) Os
insumos para instalacdo, recuperacdo e
manutengao/reposicdo de pequena e/ou
grande equipamentos,
classificados como custeio, devem conter:

orcamentos para insumos para

monta em

I) Nome da empresa;

1) CNPJ da empresa;

I1T) Data;

IV) Descri¢ao e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orcamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
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de prego. Nao serd aceito o “ print da tela
de or¢amento.

4) Consulta junto ao Departamento de
Logistica <logistica@unila.edu.br>,
conforme modelo disponibilizado em Edital.

5) Consulta sobre Disponibilidade de Item
ao Almoxarifado da UNILA (conforme
modelo disponibilizado em Edital). A
consulta também podera ser feita via e-mail
institucional, desde que o item consultado
esteja discriminado na consulta junto ao
Almoxarifado (e-mail da wunidade <
almoxarifado@unila.edu.br>.

6) Para o caso da impossibilidade de
realizacdo dos orcamentos de mercado,
deverd ser justificado por meio de
Formulario especifico fornecido pelo Edital.
Somente apos a aprovagdo, sera realizada a
compra.

Despesas com deslocamento interurbano
(aéreo e terrestre) e auxilio de viagem para
apresentacdo de trabalhos
académicos nacionais e internacionais do
coordenador do projeto (e demais membros
do projeto de pesquisa, conforme for
estipulado em Edital os
beneficiarios do recurso).

em eventos

individuos

1) No minimo, 03 (trés) orgamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal comprovante de
pagamento em nome/CPF do coordenador
do projeto.

ou

3) Os orcamentos para aquisicdo dos
bilhetes/passagens aéreas e terrestres para

deslocamento interurbano, devem conter:

I) Nome da empresa;
IT) CNPJ da empresa;
I1T) Data;
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IV) Descricao do trecho (idéntico para todos
0s orgamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao serd aceito o “ print da tela”
de or¢amento.

eletronicos

4) Cartdes de embarque
contemplando o percurso completo.

originais,

5) Declaracdo de auxilio de viagem,
conforme modelo disponibilizado pelo
Edital, devidamente preenchido e assinado.

6) Certificado de apresentagao do trabalho
no evento académico.

Taxa de inscricdo em eventos académicos
nacionais ¢ internacionais

Nota fiscal ou recibo e certificado de
participacdo no evento.

Despesas com deslocamento interurbano e
auxilio de viagem para trabalho de campo,
coleta de dados, visitas técnicas € missoes
de pesquisa do coordenador do projeto (e
demais membros do projeto de pesquisa,
conforme for estipulado em Edital os
individuos beneficidrios do recurso).

1) No minimo, 03 (trés) orcamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal comprovante de
pagamento em nome/CPF do coordenador
do projeto.

ou

3) Os orcamentos para aquisicdo dos
bilhetes/passagens aéreas e terrestres para
deslocamento interurbano, devem conter:

I) Nome da empresa;
1) CNPJ da empresa;
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I1T) Data;
IV) Descricao do trecho (idéntico para todos
0s orgamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao serd aceito o “ print da tela”
de or¢amento.

4) Cartdes de embarque
contemplando o percurso completo.

originais,

5) Declaragdo de auxilio de viagem,
conforme modelo disponibilizado pelo
Edital, devidamente preenchido e assinado.

6) Comprovantes de realizagdo da missao
(certificado, declaragao).

Pagamento de servigos de terceiros, como
pagamento de analises de amostras
laboratorios, aquisicdo de matrizes
células, dentre outros.

em
de

1) No minimo, 03 (trés) orcamentos de
mercado.

2.1) Quando ocorrer a aquisi¢do junto a
Pessoa Juridica (PJ):

Nota Fiscal em nome/CPF do coordenador
do projeto.

2.2) Quando ocorrer a aquisi¢do junto a
Pessoa Fisica (PF):

Nota Fiscal avulsa ou Recibo de
Profissional Autonomo (RPA) em nome
e/ou CPF do coordenador do projeto.
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3) Os orgamentos para aquisi¢do de servigos
de terceiros, devem conter:

I) Nome da empresa;

II) CNPJ da empresa ou CPF no caso de
Pessoa Fisica (PF);

I1) Data;

IV) Descri¢ao e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orcamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada,
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a fungdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao sera aceito o “ print da tela”
de orgcamento.

sitios eletronicos

4) Para o caso da impossibilidade de
realizagdo dos or¢amentos de mercado,
devera justificado por
Formulario especifico fornecido pelo Edital.
Somente apos a aprovagdo, sera realizada a

ser meio de

compra.

Servicos de tradugdo, revisdo e taxa de
publicagdo de artigos em periddicos
indexados, com classificagdo Qualis e
periodo de avaliagdo conforme definido no
Edital, caso houver.

Para traducao e revisdo de artigos:

1) No minimo, 03 (trés) orcamentos de
mercado.

2.1) Quando ocorrer a aquisi¢do junto a
Pessoa Juridica (PJ):

Nota Fiscal em nome/CPF do coordenador
do projeto.

2.2) Quando ocorrer a aquisi¢do junto a
Pessoa Fisica (PF):
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Nota Fiscal avulsa ou Recibo de
Profissional Autonomo (RPA) em nome
e/ou CPF do coordenador do projeto.

3) Os or¢amentos para aquisi¢ao de servicos
de terceiros, devem conter:

I) Nome da empresa;

II) CNPJ da empresa ou CPF no caso de
Pessoa Fisica (PF);

IIT) Data;

IV) Descrig¢ao e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orgamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcgao
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de prego. Nao serd aceito o “ print da tela”
de or¢amento.

4) Para o caso da impossibilidade de
realizacdo dos orcamentos de mercado,
deverd ser anteriormente a compra,
apresentado a justificativa por meio de
Formulério especifico fornecido pelo Edital.
Somente apos aprovacao, serd realizada a
compra.

Para taxa de publicagado

1) Nota Fiscal ou Recibo Original em
nome/CPF do coordenador do projeto.
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Licenga/taxa de acesso a
eletronicas, consideradas

publicacdes
como custeio,
desde que nao contemplados no portal de
periddicos da CAPES ou base de dados na
qual a UNILA tem acesso.

1) Nota Fiscal ou de
pagamento em nome/CPF do coordenador

do projeto.

comprovante

Aquisi¢do de materiais permanentes e/ou
equipamentos

1) No minimo, 03 (trés) orgamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal em nome/CPF do
coordenador do projeto.

3) Os orcamentos para aquisicdo de
materiais permanentes e/ou equipamentos,
devem conter:

I) Nome da empresa;

1) CNPJ da empresa;

I1T) Data;

IV) Descri¢do e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orcamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a funcdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao serd aceito o “ print da tela”

de or¢amento.

4) Consulta junto ao Departamento de
Logistica <logistica@unila.edu.br>,
conforme modelo disponibilizado em Edital.

5) Consulta sobre Disponibilidade de Item
junto ao setor de Patrimonio da UNILA
(conforme  modelo disponibilizado em
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Edital). A consulta também podera ser feita
via e-mail institucional, desde que o item
consultado esteja discriminado na consulta
junto a unidade (e-mail <
patrimonio@unila.edu.br>.

6) No caso de aquisi¢do de materiais de
Tecnologia da Informagdo (TI), sem
prejuizo ao item 4, o requerente deverd
realizar uma consulta formal junto a Se¢ao
de Administracdo do Parque de Tecnologia
da Informacao (SEATT)
<seati@unila.edu.br>, detalhando o produto
que se pretende adquirir. A unidade emitird
um parecer técnico, no qual, este devera
constar na prestacdo de contas, junto com
demais documentos que se fizer necessario.

7) Para o caso da impossibilidade de
realizagdo dos or¢amentos de mercado,
devera ser justificado por meio de
Formulario especifico fornecido pelo Edital.
Somente apos a aprovagdo, sera realizada a
compra.

8) Apos a realizagdo da compra, deve ser
entrado em contato com o setor de
Patrimonio para registro e tombamento do
material. Para informacdes sobre o
procedimento, entrar em contato com o setor
de Patrimonio <patrimonio@unila.edu.br>
ou Departamento  de  Logistica
<logistica@unila.edu.br>.

9) Apo6s a conclusao do periodo de vigéncia
do edital, devera, obrigatoriamente, ser
apresentado o Termo de Doagdo do produto
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adquirido, na prestagdo de contas (clique
aqui para acessar o documento para
confeccdo do  terno). Para  outras
informagdes, entrar em contato com o
Departamento de Logistica
<logistica@unila.edu.br>.

Materiais bibliograficos

1) No minimo, 03 (trés) orgamentos de
mercado.

2) Nota Fiscal em nome/CPF do
coordenador do projeto.

3) Os orcamentos para aquisicdo de
materiais bibliogréaficos, devem conter:

I) Nome da empresa;

IT) CNPJ da empresa;

II) Data;

IV) Descricao e quantitativo do(s) item(ns)
(idéntico para todos os orcamentos).

OBS.: A pesquisa realizada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, deve
conter a data de acesso. Use a fungdo
“Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta
de preco. Nao sera aceito o “ print da tela”
de or¢amento.

4) Consulta junto ao Departamento de
Logistica <logistica@unila.edu.br>,
conforme modelo disponibilizado em Edital.

5) Consulta sobre Disponibilidade de Item
junto a BIUNILA
<catalogacao.biunila@unila..edu.br>

(conforme  modelo disponibilizado em
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Edital). A consulta também podera ser feita
via e-mail institucional, desde que o item
consultado esteja discriminado na consulta
junto a referida unidade.

6) Para o caso da impossibilidade de
realizacdo dos orcamentos de mercado,
devera ser justificado por meio de
Formulario especifico fornecido pelo Edital.
Somente apos a aprovagdo, sera realizada a
compra.

7) Ap6s a realizagdo da compra deverd
entrar em contato com a BIUNILA
<aquisicao.biunila@unila.edu.br>, para
realizar a doacdo do material bibliografico
(clique _aqui para acesso a informacdes e
para acesso ao documento para confec¢io
do termo de doagcdao). A BIUNILA
processard o material e, devolverd ao
pesquisador na modalidade de “Empréstimo
Permanente” ou com o prazo estendido de
acordo com a necessidade do docente.

Apbs a conclusdo do periodo de vigéncia
do edital, ou do término do periodo de
execu¢ao do projeto proposto, o que vier
primeiro, devera ser entregue o material
bibliografico para a Biblioteca.
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