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Anexo IV

Detalhamento dos Itens Financiaveis e Orientag6es Adicionais para a
Utilizacao dos Recursos Financeiros e Prestagcao de Contas

1 - ITENS FINANCIAVEIS:
1) Manutengao de equipamentos.

a) Componentes e/ou pecas de reposicdo de equipamentos
classificados como material de consumo. A compra de
componentes ou pecas esta condicionada a comprovacdo da
indisponibilidade do item no almoxarifado, mediante e-mail
institucional de consulta especificando o item na resposta do
almoxarifado;

b) Insumos para a instalagdo, recuperagéo e manutencédo de pequena
e/ou grande monta em equipamentos;

c) Pagamento de servicos de terceiros para manutengdo de
equipamentos.

Il) Manutencgao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa.

a) A compra de material de consumo esta condicionada a
comprovagdo da indisponibilidade do item no almoxarifado,
mediante e-mail institucional de consulta especificando o item com
resposta do almoxarifado;

b) Pagamento de servicos de terceiros para manutencdo de
laboratério de ensino e pesquisa;

c¢) Pagamento de servigos de terceiros como analises de amostras em
laboratérios, aquisicdo de matrizes de células, dentre outros.

lll) Servigos e taxas relacionados a importagao.
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IV) Participagao em cursos e treinamentos em técnicas de laboratoério e
utilizagao de equipamentos.

a) Taxas de inscricio e custo de investimento em cursos e
treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacdo de
equipamentos;

b) Despesas com deslocamento interurbano nacional e internacional e
auxilio de viagem nacional e internacional para participagdo em
cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagado de
equipamentos.

V) Producgao, revisao, tradugao, editoragao, confeccao e publicagao de
conteudos cientifico académicos e de divulgacdo das atividades
desenvolvidas no ambito dos programas de pdés-graduacao.

a) Servigos de editoracdo em formato de livro, coletanea, publicagéo
periddica tematica, obra de referéncia, dentre outras possiveis, em
qualquer tipo de suporte impresso, eletrbnico ou digital, incluindo
arquivos disponibilizados para acesso on-line ou download;

b) Servigcos de traducgao e revisdo de textos para artigos em periédicos
indexados, com classificagcdo Qualis igual ou superior a B1, com
base na avaliagao Qualis mais recente, de acordo com o periodo de
execucao deste edital;

c¢) Pagamento de taxas de publicacdo para artigos em periddicos
indexados, com classificagdo Qualis igual ou superior a B1, de
acordo com o periodo de execucgao deste edital.

VI) Manutengao do acervo de periodicos, desde que nao contemplados
no portal de periédicos da CAPES.

a) Licenga/taxa de acesso a publicagbes eletrdonicas, consideradas
como custeio.
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VII) Apoio a realizagao de eventos cientifico-académicos no pais.

a) Despesas com deslocamento interurbano nacional e internacional e
auxilio de viagem nacional e internacional para convidados externos
brasileiros ou estrangeiros para ministrar conferéncias, palestras,
mesas redondas, workshops, dentre outras atividades oficiais
previstas na programagao do evento;

b) Pagamento de servigos de terceiros para confec¢gdo de materiais de
comunicagao e divulgagdo do evento, locagdo de equipamentos e
traducao simultanea.

VIIl) Participagao de docentes e pesquisadores da UNILA vinculados ao
Programa de Poés-graduagcdo em atividades e eventos cientifico-
académicos no pais e no exterior.

a) Pagamento de taxas de inscricdo em eventos cientifico-académicos
nacionais e internacionais;

b) Despesas com deslocamento interurbano e auxilio de viagem
nacional e internacional para apresentacido e disseminacao de
resultados de projetos de pesquisa credenciados na UNILA e
vinculados a area de concentragcdo e as linhas de pesquisa do
Programa de P6s-Graduagao;

c) Despesas com deslocamento interurbano nacional e internacional e
auxilio de viagem nacional e internacional para atividades de
trabalho de campo, coleta de dados, visitas técnicas e missdes de
estudo.

IX) Participacao de convidados externos em atividades cientifico-
académicas no pais.

a) Despesas com deslocamento interurbano nacional e internacional e
auxilio de viagem nacional e internacional para convidados externos
brasileiros ou estrangeiros para reunides de trabalho, de
comprovada relevancia para o desenvolvimento de projetos de
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pesquisa desenvolvidos no Programa de Pds-Graduagao e para
banca de defesa de dissertacdes e teses.

X) Participagdao de docentes e pesquisadores da UNILA vinculados ao
Programa de Pods-graduacao em atividades de intercambio e parcerias
entre programas de poés-graduagcdo e instituicoes formalmente
associados.

a) Despesas com deslocamento interurbano nacional e internacional e
auxilio de viagem nacional e internacional para atividades de
intercambio e parcerias institucionais.

Xl) Aquisicdo e manutencao de tecnologias em informatica e da
informacao, caracterizadas como custeio.

a) Licencas de software caracterizadas como custeio;

b) Antes de adquirir itens desse grupo entre em contato com a
Coordenadoria de Tecnologia de Informagdao e Comunicagéo (CTIC)
da UNILA ou setor equivalente para conhecer os procedimentos de
apresentacao de proposta de justificativa de compra. O parecer da
CTIC deve constar na prestagao de contas.

2 - ORIENTAGOES ADICIONAIS PARA A UTILIZAGAO DOS RECURSOS
FINANCEIROS E PRESTAGAO DE CONTAS:

Despesas Nacionais

Itens de Custeio Evidéncias Documentais
I. Materiais de consumo, componentes [Trés orcamentos e nota fiscal em nome
e/ou pecgas de reposigao de do(a) coordenador(a). Os orgamentos
equipamentos de pequeno, médio e  |para aquisicdo de material de consumo
grande porte, classificados como ou contratacéo de servigo devem
material de consumo. conter: Nome e CNPJ da empresa,

data e descri¢ao do item.
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Trés orcamentos e nota fiscal em nome
da UNILA. Somente serao aceitos para
produtos controlados.

Obs.: A pesquisa publicada em midia
especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo,
deve conter a data e hora de acesso.
Use a fungao “imprimir para relatério”
para salvar a consulta de preco. Nao
sera aceito o “print da tela” de
orcamento.

Consulta sobre disponibilidade de item
ao almoxarifado. A consulta pode ser
via e-mail desde que os itens
consultados estejam discriminados na
resposta do almoxarifado.

Il. Insumos para a instalacéo,
recuperacao e manutencio de
pequena e/ou grande monta em
equipamentos.

Trés orcamentos, tanto para Pessoa
Fisica como para Pessoa Juridica.

Para Pessoa Fisica, nota fiscal avulsa
ou Recibo de Profissional Autbnomo
(RPA) e para Pessoa Juridica, nota
fiscal em nome do(a) docente do PPG
ou cupom fiscal.

lll. Despesas com deslocamento
interurbano e auxilio de viagem para
participacdo em eventos académicos
nacionais e internacionais do PPG.

Comprovante de compra do bilhete,
acompanhado dos cartbes de
embarque originais, contemplando o
percurso completo, com trés
orcamentos de pesquisa de mercado.

Certificado de
participacao/apresentacao no evento.

Declaragao de auxilio de viagem,
conforme formulario fornecido pela
PRPPG.

IV. Despesas com deslocamento

Aviao ou 6nibus: Comprovante de
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interurbano e auxilio de viagem para
trabalho de campo, coleta de dados,
visitas técnicas e missdes de estudo do
PPG.

compra do bilhete, acompanhado dos
cartdes de embarque originais,
contemplando o percurso completo,
com pesquisa de trés orcamentos de
pesquisa de mercado.

Em taxi: Pode ser comprovada através
de recibo original emitido pelo(a)
taxista, com CPF.

V. Despesas com deslocamento
interurbano e auxilio de viagem para
convidados externos brasileiros ou
estrangeiros para reunides de trabalho,
de comprovada relevancia para o
desenvolvimento do PPG.

Comprovante de compra do bilhete,
acompanhado dos cartdes de
embarque originais, contemplando o
percurso completo, com trés
orcamentos de pesquisa de mercado.

Declaragao de Auxilio de viagem,
conforme formulario fornecido pela
PRPPG.

VI. Pagamento de servigos de
terceiros, como pagamento de analises
de amostras em laboratérios, aquisicao
de matrizes de células, dentre outros.

Trés orcamentos para Pessoa Fisica e
Pessoa Juridica. Para Pessoa Fisica
nota fiscal avulsa ou Recibo de
Profissional Autbnomo (RPA) e para
Pessoa Juridica nota fiscal ou cupom
fiscal.

Os orgamentos para aquisicao de
material de consumo ou contratagao de
servico devem conter: Nome e CNPJ
da empresa, data e descrigao do item.

VII. Servicos de traducao e revisdo de
artigos para publicagdo em periodicos
indexados, com classificacdo Qualis
igual ou superior a B1, de acordo com
o periodo de avaliagao definido no
edital.

Tradugao de artigos: Trés
orcamentos tanto para Pessoa Fisica
como para Pessoa Juridica, sendo que
para Pessoa Juridica sera aceito nota
fiscal ou cupom fiscal e para Pessoa
Fisica serao aceitos nota fiscal avulsa
ou Recibo de Pagamento a Autbnomo
(RPA).

Revisao de artigos: Trés orcamentos
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tanto para Pessoa Fisica como para
Pessoa Juridica, sendo que para
Pessoa Juridica sera aceito nota fiscal
ou cupom fiscal e para Pessoa Fisica
serao aceitos nota fiscal avulsa ou
Recibo de Pagamento a Autbnomo
(RPA).

Quando a tradugao for realizada no
exterior: Trés orcamentos em nome
do(a) docente e comprovante de
pagamento.

VIIl. Servicos de editoracdo em formato
de livro, coletanea, publicacao
periodica tematica, obra de referéncia,
dentre outras possiveis, em qualquer
tipo de suporte impresso, eletrénico ou
digital, incluindo arquivos
disponibilizados para acesso on-line ou
download.

Trés orcamentos para Pessoa Fisica e
Pessoa Juridica. Para Pessoa Fisica,
nota fiscal avulsa ou Recibo de
Profissional Autbnomo (RPA) e para
Pessoa Juridica, nota fiscal ou cupom
fiscal.

IX. Licencga/taxa de acesso a
publicacdes eletronicas, consideradas
como custeio, desde que nao
contemplados no portal de periédicos
da CAPES.

Nota fiscal.

X. Taxa de inscricdo em eventos
académicos nacionais el/ou
internacionais.

Nota fiscal ou recibo e certificado de
participacdo em evento.

XI. Material de consumo, componentes
e/ou pecgas de reposigao de
equipamentos, classificados como
material de consumo pela UNILA.

Trés orcamentos, invoice e fotocopia
do extrato da transacao bancaria.

XIl. Passagens para pesquisas de
campo.

Aviao ou 6nibus: Comprovante de
compra do bilhete, acompanhado dos
cartdes de embarque originais,
contemplando o percurso completo,
com pesquisa de trés orcamentos de
pesquisa de mercado.

XIIl. Auxilio de viagem.

Declaracao de auxilio de viagem
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conforme oferecida pela PRPPG e
comprovantes de realizagdo da missao.

No caso de apoio para apresentacao
de trabalhos devera entregar o
certificado de apresentacao de texto
completo por docente e evento apoiado
e a publicacdo ou submissao do texto
na forma de artigo em periédico
indexado Qualis B1 ou superior, com
base na avaliagdo Qualis mais recente,
contendo os resultados das atividades
de pesquisa apoiadas por este Edital.

O calculo dos auxilios de viagem deve
considerar o numero de pernoites
ocorridas no periodo que compreende
o deslocamento até o retorno a sede.
No dia do retorno, se nao houver
pernoite, conta-se meia diaria.
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