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ANEXO XIlI

ORIENTACAO PARA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas € de responsabilidade Unica e exclusiva do coordenador do projeto que foi
contemplado com recurso, e deve ser realizada no prazo previsto no cronograma deste edital (ANEXO
IVV'), por meio de processo eletronico.

A Divisdo de Fomento a Pesquisa (DFP) ir& cadastrar um processo administrativo, via SIPAC, para
cada contemplado, vinculando o docente como interessado. No referido processo, deverdo ser
anexados os documentos relacionados a utilizagdo do recurso, conforme quadros 1 e 2 do ANEXO
I e demais orientacdes deste documento e procedimentos adicionais indicados pela DFP. Quando da
prestacdo de contas, o docente serd notificado para dar ciéncia no processo e anexar todas as
documentacGes relacionadas a prestacdo de contas.

O cadastro do docente como interessado e o pedido de ciéncia do processo ndo implica no acesso
irrestrito aos demais processos da unidade em que esta vinculado, tendo em vista que o processo de
prestacdo de contas continuara o tempo todo na PRPPG. A PRPPG ndo se responsabiliza por fatos
externos ao processo de prestacdo de contas, relacionado ao manuseio de outros processos pelo
docente interessado, decorrentes do cadastro do docente como interessado e para ciéncia no processo
de prestacao de contas.

A documentacdo da prestacdo de contas devera ser apresentada na ordem no apresentada no Quadro
1, abaixo, com todos os documentos relacionados a despesa, separando os itens de custeio e
investimento adquiridos por capas, (cujo o titulo seja 0 nome de cada despesa), de forma a facilitar a
identificacdo do material ou servigo de que trata aquela parte da prestacdo de contas.

A descricdo de cada produto ou servico deve ser sempre a mesma, ou seja, sempre deve ser
utilizada a mesma terminologia para designar os produtos ou servicos adquiridos.

Desta forma, a descricdo detalhada do material ou servigo adquirido, apresentada na nota fiscal, devera
ser idéntica a terminologia utilizada para a designacdo do material ou servigo utilizado no campo de
“especificagdo/descri¢do do item financiavel” do Relatorio de execucgdo financeira (ANEXO X).

A PRPPG, o Departamento de Pesquisa ou a Divisdo de Fomento a Pesquisa poderdo estabelecer
novas orientacdes adicionais sobre a prestacdo de contas, que serdo aplicadas integralmente, desde
que ndo conflite com o conteudo deste edital.

Ordem DESCRICAO DO DOCUMENTO OU GRUPOS DE DOCUMENTOS

1 Relatério técnico-cientifico
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Relatério de execucdo financeira

Materiais de Consumo com os documentos comprobatorios abaixo (Grupo de documentos)

3.1

Trés orcamentos de pesquisa de mercado;

3.2

Formulario de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orgamentos);

3.3

Nota fiscal em nome do coordenador do projeto;

3.4

Comprovante de pagamento;

3.5

Consulta sobre Disponibilidade de Item ao Almoxarifado da UNILA. A consulta pode ser feita via e-mail
institucional, desde que o item consultado esteja discriminado na consulta junto ao Almoxarifado

Insumos para a instalacdo, recuperacdo e manutencdo de pequena e/ou grande monta em
equipamentos, classificados como custeio (Grupo de documentos)

4.1

Trés orcamentos de pesquisa de mercado;

4.2

Formulério de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orgamentos);

4.3

No caso de pessoa fisica: Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Autbnomo (RPA);

4.4

No caso de pessoa juridica: Nota Fiscal ou cupom fiscal em nome e/ou CPF do coordenador do projeto;

45

Comprovante de pagamento

Despesas com deslocamento interurbano e auxilio de viagem para apresentacdo de trabalhos em
eventos académicos nacionais e internacionais do coordenador do projeto (Grupo de documentos):

5.1

No caso de avido ou 6nibus

511

Comprovante de compra do bilhete;

512

Trés orcamentos de pesquisa de mercado;

513

Formulario de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orgcamentos);

514

Cartbes de embarque originais, contemplando o percurso completo

5.2

No caso de auxilio viagem




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
PRPPG - PRO-REITORIA DE PESQUISA E DE POS-GRADUAGAO

Edital n° 105/2020/UNILA — PRIORIDADE AMERICA LATINA E CARIBE

521

Declaracédo de auxilio de viagem conforme modelo disponibilizado pela PRPPG;

522

Comprovantes de realiza¢do da missdo (certificado, declaracéo)

Taxa de inscricdo em eventos académicos nacionais e internacionais (Grupo de documentos)

6.1 | Nota fiscal ou recibo;
6.2 | Certificado de participacdo no evento
Despesas com deslocamento e auxilio de viagem para trabalho de campo, coleta de dados, visitas
técnicas e missbes de pesquisa do coordenador do projeto (Grupo de documentos)
7.1'] No caso de deslocamento por meio de Avido ou énibus
7.1.1 | Trés orcamentos de pesquisa de mercado;
7.1.2 | Formulério de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orcamentos);
7.1.3 | comprovante de compra do bilhete;
7.1.4 | cartdes de embarque originais, contemplando o percurso completo
7.2 | No caso de deslocamento por meio de Taxi
7.2.1 | Recibo original emitido pelo taxista
7.3 | No caso de auxilio viagem
7.3.1 | Declaragio de auxilio de viagem conforme modelo disponibilizado pela PRPPG;
7.32 Comprovantes de realizacdo da missdo (certificado, declaracao)
Pagamento de servigos de terceiros, como pagamento de andlises de amostras em laboratorios,
aquisicao de matrizes de células, dentre outros (Grupo de documentos)
8.1 | Tras orcamentos de pesquisa de mercado;
8.2 | Formulario de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orcamentos);
8.3

No caso de pessoa fisica: Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Auténomo (RPA);
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8.4 | No caso de pessoa juridica: Nota Fiscal ou cupom fiscal em nome e/ou CPF do coordenador do projeto
9 Servicos de traducdo, revisdo e taxa de publicacdo de artigos em periddicos indexados, com
classificacdo Qualis igual ou superior a B1 (B17?), de acordo com o periodo de avaliagdo definido no
edital (Grupo de documentos)
9.1 | para traducéo e revisdo de artigos
9.1.1 | Trés orcamentos de pesquisa de mercado;
9.1.2 | No caso de pessoa Juridica: Serdo aceitos Nota Fiscal ou Cupom Fiscal;
9.1.3 | No caso de pessoa Fisica: Serdo aceitos Nota Fiscal Avulsa ou RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo);
9.1.4 | comprovante de pagamento
9.2 | para taxa de publicagio
9.2.1 | Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Recibo Original
10 Licenca/taxa de acesso a publicacfes eletronicas, consideradas como custeio, desde que néo
contemplados no portal de periédicos da CAPES ou base de dados na qual a UNILA tem acesso
10.1 | Nota fiscal em nome do coordenador do projeto.
11 Aquisicdo de materiais permanentes e equipamentos; Materiais bibliogréaficos
11.1 | Trés orgcamentos de pesquisa de mercado;
11.2 | Formulério de justificativa de compra (quando da impossibilidade de obter 03 orcamentos);
11.3 | Nota fiscal em nome do coordenador do projeto;
11.4 | comprovante de pagamento;
11.5 | consulta sobre Disponibilidade de Item no Patriménio ou BIUNILA. A consulta pode ser feita via e-mail
institucional, desde que o item consultado esteja discriminado na consulta junto ao Almoxarifado;
11.6 | Documento de doagdo para a UNILA
12 Material de consumo, componentes e/ou pecas de reposicdo de equipamentos, classificados como
material de consumo pela UNILA, quando importados:
121

Trés orcamentos de pesquisa de mercado;
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12.2

Proforma invoice;

12.3

Fotocdpia do extrato da transagdo bancaria

13

Comprovagcao de, pelo menos, um artigo em periddico indexado (Qualis B1 ou superior) ou capitulo
de livro (com corpo Editorial), resultante das atividades de pesquisa apoiadas pelo edital. Sera aceito
0 comprovante de aceite do capitulo de livro e comprovante de submisséo de artigo para avaliacao
em periddico indexado

14

Comprovante do saldo néo utilizado devolvido a PRPPG, por meio de GRU




