MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA — UNILA

PRO-REITORIA DE GRADUACAO
EDITAL N° 26/2022/PROGRAD

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO
LATINO-AMERICANA — UNILA, designado pela Portaria UNILA n° 24/2020/GR, de 31 de janeiro
de 2020, com base nas atribui¢des delegadas pela Portaria UNILA n°® 280/2020/GR, de 21 de agosto de

2020, nos termos da legislacao,

RESOLVE:

Retificar o Edital 21/2022 PROGRAD, conforme segue.
I. Onde se lé:

5. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADE PRAZO
1 Publicagdo do edital de submissdo de projetos de monitoria para o 23/03/22
segundo semestre de 2021.9 (equivalente a 2021.2).
D . . 23/03 até
2 | Submissao dos projetos de monitoria no SIGAA. 31/03/22
Aprovacgéo das propostas dos projetos pela Coordenacdo de Curso
3 | ou chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo Comum | Até 01/04/22
de Estudos no SIGAA.
4 Distribuicdo dos projetos para a avaliagao dos membros da comiss&o 11/04 até
de monitoria. 13/04/22
D . o 14/04 até
5 | Avaliacao das propostas pela Comissao de Monitoria. 24/04/22
6 | Publicacao do edital de classificagado preliminar dos projetos. 26/04/22
Prazo para interposicdo de recurso administrativo referente a
7 . ~ o . 27/04/22
reconsideracao do resultado da classificagdo dos projetos.
8 | Publicacdo do edital do resultado das avaliacdes dos recursos. 28/04/22
9 | Divulgacgao do Edital de classificacao final das propostas. 28/04/22




MINISTERIO DA EDUCACAO
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EDITAL N° 26/2022/PROGRAD

ATIVIDADE PRAZO
10 Cadastro da prova de selegap de momtqreg no SIGAA pelos Até 29/04/22
docentes coordenadores dos projetos de monitoria deferidos.
11 | Publicacao do Edital de selegcdo de monitores. 02/05/22
12 Periodo para inscricdo dos candidatos a monitores nos processos 02/05 até
seletivos dos projetos no SIGAA. 08/05/22
13 Periodo para a realizagdo da selegcao dos monitores pelos docentes 09/05 até
coordenadores dos projetos. 11/05/22

14

Cadastro do resultado da selecdo e convocagdao dos monitores
selecionados no SIGAA pelos docentes coordenadores dos projetos.

Até 12/05/22

15 | Publicagao do edital do resultado da sele¢ao dos monitores. 13/05/22
Data para os monitores convocados assumirem a monitoria e
16 . . . 16/05/22
assinarem eletronicamente o termo de compromisso no SIGAA.
17 | Inicio da Monitoria de 2021.9 (equivalente a 2021.2). 16/05/22
18 | Término da Monitoria de 2021.9 (equivalente a 2021.2). 06/08/22
Leia-se:
5. DO CRONOGRAMA
ATIVIDADE PRAZO
1 Publicagdo do edital de submissao de projetos de monitoria para o 23/03/22

segundo semestre de 2021.9 (equivalente a 2021.2).
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ATIVIDADE PRAZO
o . . 23/03 até
2 | Submissao dos projetos de monitoria no SIGAA. 31/03/22
Aprovacao das propostas dos projetos pela Coordenagao de 04 e
3 | Curso ou chefia do Departamento de Acompanhamento do Ciclo 05/04/2022
Comum de Estudos no SIGAA.
4 Distribuicao dos projetos para a avaliagdo dos membros da comissao 11/04 até
de monitoria. 13/04/22
o . . 14/04 até
5 | Avaliacao das propostas pela Comissao de Monitoria. 24/04/22
6 | Publicacédo do edital de classificagdo preliminar dos projetos. 26/04/22
Prazo para interposicdo de recurso administrativo referente a
7 . ~ e . 27/04/22
reconsideracao do resultado da classificacdo dos projetos.
8 | Publicacio do edital do resultado das avaliacdes dos recursos. 28/04/22
9 | Divulgacgao do Edital de classificacao final das propostas. 28/04/22
10 Cadastro da prova de selegag de monltgres_ no SIGAA pelos Até 29/04/22
docentes coordenadores dos projetos de monitoria deferidos.
11 | Publicagao do Edital de selegao de monitores. 02/05/22
12 Periodo para inscrigdo dos candidatos a monitores nos processos 02/05 até
seletivos dos projetos no SIGAA. 08/05/22
13 Periodo para a realizacdo da selegcao dos monitores pelos docentes 09/05 até
coordenadores dos projetos. 11/05/22
14 Cadastro do resultado da selecdo e convocagao dos monitores Até 12/05/22

selecionados no SIGAA pelos docentes coordenadores dos projetos.
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ATIVIDADE PRAZO
15 | Publicagao do edital do resultado da sele¢ao dos monitores. 13/05/22
Data para os monitores convocados assumirem a monitoria e
16 . : . 16/05/22
assinarem eletronicamente o termo de compromisso no SIGAA.
17 | Inicio da Monitoria de 2021.9 (equivalente a 2021.2). 16/05/22
18 | Término da Monitoria de 2021.9 (equivalente a 2021.2). 06/08/22

Foz do Iguagu, 04 de abril de 2022.

PROF. PABLO HENRIQUE NUNES
Pré-Reitor de Graduagao




@Ensim} g'; Pesguisa ¥ Extensao i’&ﬁu;ﬁeslntegradas

CADASTRO DO PROJETO DE MONITORIA

Acessar o SIGAA.

ANEXO 1

No Portal do Docente, acessar o Menu Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria / Apoio da
Qualidade do Ensino > Submeter Projeto:

Orientacao Académica - Graduacao
Orientagdes Pos-Graduacdo

Estagios

PAP

Reposigdo de Avaliagao

Turmas
Projetos

Avaliacao Institucional
Plano Individual do Docente (PID}

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Farum de Cursos

Farum Docente
Declaragao de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaragao de Participacdo em Banca

L]

| Convénios gBiinnteca _-]F’rodugﬁo Intelectual @3 Ambientes Virtuais 'E-g-'[lutros

Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino
Proposta de Curso Lato Sensu

L3
L3

Ao clicar em SUBMETER PROJETO, a seguinte tela sera exibida:

Listar Meus Projetos
Submeter Projeto %

Consultar Projetos Submetidos
Declaracoes

Monitores 3




. Dados Gerais do Projeto
. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Anexar Arguivos

. Resumo do Projeto

MNesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

LA S L e

SoLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS
Titulo do Projeto: #
Coordenacgdo Autorizadora: # | -- SELECIONE -- i EI
DETALHES DO FINANCIAMENTO

Edital: # | --- SELECIONE ---

w
Bolsas Solicitadas: #
Ano de Referéncia:
Periodo:
DIMENSADO DO PROJETO
Monitoria Tutoria PAMQEG Monitoria e PAMQEG

Justificativa e Diagndstico U Objetivos U Metodolo... U Processo Seletivo

Justificativa e Diagndstico para Execucdo do Projeto: #

principalmente aguelas direcionadas aos componentes curriculares que serdo contemplados na proposta.

PN R

B 7 U |asc

i= i= HE Fonte ~  Tamanho da Fi~ |é,a‘b;, | x, x* £2

Destague a relevéncia e o porqué da necessidade de desenvolver tal projeto. Deixe claras as razdes e explicite dados/diagndsticos gue ressaltem tal necessidade,

Gravar Proposta Cancelar fl Avancar ==

* Campos de preenchimente obrigatdrio.

Na tela acima, em Dados Gerais, preencher:
Titulo do projeto e,

Coordenagdo autorizadora: selecionar o curso de graduagao cuja coordenacdo vai autorizar o projeto.

Em Detalhes do Financiamento:

Clicar no campo Edital e selecionar o seguinte edital da lista: Edital PROGRAD N° 21/2022 —
Submissdo de Projetos de Monitoria para 2021.9 (2021.2)

No campo Bolsas Solicitadas: Informar a quantidade total de bolsas (voluntarias e remuneradas) que
deseja solicitar.



Observacido: Nesse momento, o sistema nao faz diferenca entre bolsas remuneradas e nao
remuneradas, sendo que, primeiramente fara a distribui¢do das bolsas remuneradas conforme a
classificagdo de cada projeto e das ndo remuneradas com base na quantidade solicitada.

Em Dimenséo do Projeto, preencher as informagdes solicitadas de cada uma das quatro abas: Justificativa e
diagnéstico, objetivos, metodologia e processo seletivo. ApOs preencher cada uma destas abas, clicar em
AVANCAR.

(E possivel salvar parcialmente a proposta, para isso, clicar no botio GRAVAR PROPOSTA..)

A seguinte tela sera exibida:

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Mome:

Adicionar Componente Curncular

-ﬂ: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

M&o hd Componentes Curriculares Adicionados!

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

Na tela acima, € necessario incluir um componente curricular para vincular ao projeto. Digitar o nome
do componente curricular no campo por nome. Ao digitar as primeiras letras, o sistema vai apresentar
opgoes para selegcdo. Clicar no componente curricular escolhido.

Observacao: O componente curricular selecionado devera ser ofertado em 2021.9 (2021.2). Os codigos
dos componentes curriculares podem variar, de acordo com o curso em que sao ofertados. Assim, para
submeter o projeto de monitoria, ¢ necessario confirmar o cddigo do componente curricular que sera
vinculado no projeto.

Em seguida, clicar no botio ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR.

O sistema vai apresentar novos campos para preenchimento, conforme imagem a seguir:



b. Kesumo do Frojeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO
ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome:

Adicionar Componente Curricular

y: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *
Componente Curricular:
Periodos de Oferecimento da Manitoria: | 1° Semestre [J 20 semestre

PLanNO DE TRABALHO

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: # 20

Atividades desenvolvidas pelo monitor: #
K Ea@E (AL B T U |

EEE=EE |iZ = ¥ Fonte ~ Tamanho da F - |é'a9_'?v | X, x* 02
Avaliagdo do Monitor: #
h BB (R B I U |mESEE|IZ = ¥ Fonte - Tamanho da F - |A-2- o | x, x* 2

<< Voltar || Cancelar J| Avancar ==

Na tela acima, selecione o periodo em que a monitoria sera desenvolvida: 1° Semestre.

Em Plano de Trabalho, no campo carga hordria semanal destinada ao projeto, inserir: 20 horas.
Observacao: conforme o edital, a carga horaria para monitores bolsistas ¢ de 20 horas semanais.

Depois, preencher os campos Atividades desenvolvidas pelo monitor e Avaliagdo do monitor.

Para excluir o componente curricular do projeto, clicar no icone o

O sistema permite adicionar varios componentes curriculares. Apds o preenchimento de todos os campos
solicitados acima, clicar no botio AVANCAR para continuar.



A seguinte tela sera exibida:

PorTAL DO DOCENTE > DOCENTES DE MONITORIA

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares

. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arguivos
Resumo do Projeto

Ateng3o: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente {orientador).
Somente docentes do quadro permanente da UNILA podem ser adicionados ao projeto.

o e LR e

SELECAO DE DOCENTES

Docente: # EI h

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

Adicionar Docente ao Projeto @

:’-ﬁ: Remover

LisTA DE ORIENTADORES DO PROJETO

Orientador({a) Componente Curricular Relacionado

== Voltar || Cancelar || Avancar ==

Na tela acima, no campo Docente, digitar e selecionar o nome do docente. Em seguida, marcar na Lista
de Componentes Curriculares do Projeto, o componente curricular que sera associado ao docente.

Depois, clicar no botdo ADICIONAR DOCENTE AO PROJETO. Na mesma tela, o nome do docente
selecionado anteriormente podera ser visualizado na Lista de Orientadores do Projeto, com o respectivo
componente curricular que foi vinculado a ele.

Para remover o docente orientador, clicar no icone -

Clicar no botdao AVANCAR para continuar. O sistema vai apresentar a seguinte tela:



PoRTAL DO DOCENTE > SELECAO DO COORDENADOR DO PROJETO

. Dados Gerais do Projeto
. Componentes Curnculares
. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

esumo do Projeto

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJETO COMO COORDENADOR

Ano: 2021
Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica
Dimensdo Académica: MONITORIA

Mesta tela deve ser informado(a) ofa) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria.

(SR RS N

LISTA DE DOCENTES DO PROJETO #

. <3

Docente

Gravar Proposta || << \oltar | Cancelar | Avancar ==

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

Na tela acima, serd necessario indicar o docente que vai coordenar o projeto. Depois, clicar no botao
AVANCAR. A seguinte tela sera exibida:

PoRrTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curniculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

. Anexar Arguivos

esumo do Projeto

Mesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

UV, IS

Atencao: Utilize este espago para enviar o arguivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,

= e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo efou execucdo do Projeto de Monitoria que estd sendo ca
Os campos sdo obrigatdrios caso gqueira anexar um arguivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Projeto de Monitoria Académica

Descricio: | ]
Arquivo: * | Escolher arquive | Menhum arguivo selecionadol

i Anexar Arguiveo G

-4 Visualizar Arquivo E’ Remover Arguivo

LISTA DE ARQUIVDS AMNEXADOS COM SUCESSOD

Descricdo do Arguivo

Gravar Proposta =< \oltar Cancelar | Avancar >=

Na tela cima, inserir um arquivo na proposta do projeto. Para isso, preencher a descrigao do arquivo e
clicar em ESCOLHER ARQUIVO. Apos selecionar o arquivo desejado, clicar em ANEXAR
ARQUIVO. Sera exibida uma tela com a mensagem de confirmacao da operacao.

Ao clicar no icone -3 sera possivel efetuar o download do arquivo inserido no projeto.



. , o , , .
Ao clicar no icone , serd possivel remover o arquivo.

Ap0s inserir o arquivo na proposta, clicar no botdio AVANCAR para continuar. Serd exibido um
resumo da proposta do projeto de monitoria:

RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica
Coordenacdo Autorizadora: CURSO DE
E-Mail do Projeto: log-sig-hom@unila.edu.br
Ano Referéncia: 2021
Periodo: |
Edital: 000 (Edital PROGRAD N°000/2021 - Submissdo de Projetos de Monitoria para 2020-X)

Bolsas Solicitadas:

Centro: CURS0 DE
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
N&o =& aplica.

Justificativa e Diagnéstico:
fbyfbuewheuhfuehfuhf

Objetivos (geral e especifico):
fdhgurhfruhfur

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
djfhruhfureh

Resultados Esperados:
N3o se aplica.

Produtos que resultam da execucdo do projeto:
N&o =& aplica.

Avaliacdo do Desenvolvimento do Projeto:
N3o se aplica.

Processo Seletivo:
Jnffhydndn

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
N&o =& aplica.

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):

Componente Curricular:
-
Carga-horaria semanal destinada ao projeto:

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
afkjhitigtigr

Avaliacdo do Monitor:
tgnrignirgn

-4t Visualizar Arquivo

Arguivos
Descricdo Arquivo

Informacdes projeto de monitoria oY

Finalizar Edicdo & Enviar |§Gravar (Rascunho) || =< Voltar| Cancelar




E possivel salvar a proposta sem enviar para aprovacdo da coordenagio de curso, para isso, clicar no
botdo GRAVAR (RASCUNHO).

Para finalizar o cadastro do projeto, clicar no botdio FINALIZAR EDICAO E ENVIAR, conforme
indicado na tela acima. Apds este procedimento, o sistema vai encaminhar o projeto para a
coordenacgdo de curso realizar a analise e autorizagao.

Por fim, o sistema vai exibir uma versdo da proposta para impressao.

Observaciao: Apos a finalizacdo do cadastro do projeto, a situacdo do projeto no sistema
sera: “aguardando autorizagdo dos departamentos”. Apds a autorizagdo do projeto pela coordenagdo
de curso, a situagdo do projeto no sistema sera: “aguardando distribui¢do do projeto”.



ANEXO II

AUTORIZACAO DOS PROJETOS DE MONITORIA PELA COORDENACAO DE CURSO

Apds o cadastro do projeto de monitoria no sistema, ¢ necessario que o docente coordenador de
curso autorize a proposta. Para realizar a autorizagdo de um projeto de monitoria, o docente
coordenador de curso precisa estar com o vinculo de chefia registrado no SIGAA.

Ap0s acessar o SIGAA e digitar a senha, o sistema vai apresentar os vinculos encontrados:

ﬁ: Selecionar Vinculo

ViINCULOS ENCONTRADOS (2)

ATIvOS

Vinculo Identificador Outras informacgdes

E Servidor

E Chefia/Diretoria

Conforme a imagem acima, ap6s selecionar o vinculo de Chefia/ Diretoria, acessar o Portal do
Docente:

i Modulos ol caixa Postal ""? Abrir Chamado

(¢

- Menu Docente g Alterar senha

PoRTAILS

Prorta O Portal Coord.
[ Stricto sensu | Groduaco

[
[
[ & .
ortal do
Concedente d

2 3

Port e cl e D Relabomos

e
=y -

o o

Prorta novrd prortal do
Ensino Rede

] v 7]
5 0 ;
0 (f

Na nova tela que serd exibida, clicar no Menu Chefia> Autorizagdes> Autorizar Projetos de Ensino,



conforme imagem abaixo:

- (R

@Ensinn acheﬁa ;',iF'esquisa ¥ Extensdo I"-'.}Au;ﬁeslntegradas | Convénios EBiblic—leca ﬂProdugﬁoIntelectual i@ Ambientes Virt

Autorizacties *|  Autorizar Projetos de Ensino o
innas Means
M&ao har Turmas H Anuéncia de Acdo de Extensdo

Autorizar Grupo de Pesquisa Troca

Lutorizar Projeto de Pesquisa

Validar Relatarios de Aces de Extensdo FOECILT o e pe:’;

O sistema vai apresentar a seguinte tela:

PoRTAL DO DoCENTE » AUTORIZACAO DE PROPOSTAS DE PROJETO DE ENSINO

".: Visualizar Projeto  (3): Analisar Projeto  5: Re-imprimir Recibo

LisTA DE Topos 05 PROJETOS DE ENSINO AGUARDANDO SUA AUTORIZAGAD

Ano Edital Titulo Analisado Em Autorizado
Edital PROGRAD N®000/2021 - Submissdo de Projetos de . . . NEOD |
020 o para 2020-X Projeto de Monitoria Académica ANALISADO 9\ [5]

Portal do Docente

Para visualizar o contetido da proposta do projeto, clicar no icone: ~% VISUALIZAR PROJETO.

Para realizar a aprovacdo da proposta, clicar no icone: & ANALISAR PROJETO. Ser exibida a
seguinte tela:



PoRTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAO DO PROJETO DE MONITORIA

DETALHES DO PROJETO DE ENSINO
Ano - Titulo: 2021 - Projeto de Monitoria Académica
Coordenador{a):

Resumo: Mo se aplica.
PARECER
Autorizar Projeto de Ensino: @ sim O n3o

Tipo de Autorizacdo:™ | AD-REFERENDUM v

Confirmar || Cancelar

Na tela acima, em parecer, indicar se autoriza ou ndo a proposta do projeto. Depois, clicar no botdo
CONFIRMAR. Por fim, o sistema exibe, em formato para impressdo, um recibo de autorizagdo,

conforme a imagem abaixo:

Recibo de Autonzacdo do Projeto de Ensing

Namero Recibo: 5425774

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria Académica

Edital: (Edital PROGRAD N=000/2021 - Submissdo de Projetos de Monitoria para 2020-X)
Situacdo: AGUARDANDO DISTRIBUIC.&O DO PROJETO

Resumo do Projeto:
Mo se aplica.

Lista DE DEPARTAMENTOS ENVOLVIDOS NA AUTORIZACAO DO PROJETO

Departamento Data Autorizacao Situacdo
CURSD DE Autorizado
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