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ANEXO II DO EDITAL PROGRAD N° 110/2018
CADASTRO DO PROCESSO SELETIVO DE ESCOLHA DOS MONITORES

1. Para cadastrar o instrumento avaliativo denominado pelo SIGAA como “prova”, para a selecao
de monitores, o docente coordenador do projeto de monitoria deve acessar no Portal do Docente
pelo caminho Ensino > Projetos > Projeto Monitoria > Coordenacdo de Projeto > Processo Seletivo:
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E a seguinte tela sera exibida:
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Ij Mova Prova .+t Alterar Prova E| Listar Inscritos : Visualizar Resultado
7 E Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova gu': Convocar Discentes @: Enviar Email

Proletos DE ENsiNo COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2014 - Projeto Teste

Data Prova Inscrigoes até Titulo VR VNR
N30 ha Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

2013 - Monitoria de Quimica &=

Data Prova Inscrigoes até Titulo VR VNR
N30 ha Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas N3ao Remuneradas]
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2. O coordenador do projeto de monitoria devera clicar no icone referente a Nova Prova “ IJ”, ea
seguinte tela sera exibida:

@ Ensino {IJ Pesquisa % Extensao I“éAgﬁes Integradas || Convénios gBiinoteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros
PORTAL DO DOCENTE > SELECAO DO PROJETO DE MONITORIA

Atencao:
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar uma prova seletiva.

Ano Projeto: 2013
Titulo do Projeto: Monitoria de Quimica
Situagao do Projeto: RECOMENDADO
Situaga@o da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRIGAO
Vagas Concedidas: 1 Remuneradas e 1 Nao Remuneradas.

Vagas Disponiveis para Reserva: 1 Remuneradas € 1 Nao Remuneradas.

Titulo da Prova:# @
Data da Prova:# E
Inscrigies Até: # El @

Informacgides complementares (Local de RealizagSo, Horario das provas, etc..)

Complemento:

PerRFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERADO CONSIDERADOS NA SELEgiO DE MONITORES &

Vagas Reservadas: Remuneradas: |0 ~| H| Nao remuneradas: |0 ~| H]

©: Adicionar  @: R

Lista de componentes do projeto.

ECID008 - QUIMICA GERAL - 60h

Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais sao obrigatérios para a selegao)

Nenhum componente vinculado

Cadastrar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

2. Os seguintes campos deverao ser preenchidos pelo coordenador do projeto de monitoria:
* Titulo da prova: um texto para nomear a prova.
* Data da prova: data em que a prova sera aplicada.

Inscricoes até: data limite para os discentes se inscreverem para participar do processo
seletivo:

* Complemento: informagdes complementares.
*  Vagas reservadas:

© Remuneradas: quantidade de bolsas remuneradas reservadas para esta prova, de acordo
com as vagas concedidas.
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© Nao remuneradas: quantidade de bolsas ndo remuneradas reservadas para esta prova, de
acordo com as vagas concedidas.

3. Todos os componentes curriculares que foram inseridos no projeto aparecerdo no “lista de
componentes do projeto”.

Ao clicar no icone « “adicionar” que se localiza ao lado do nome do componente curricular, o
mesmo sera adicionado na lista de componentes vinculados a prova, localizada logo abaixo da tela.
Ao lado de cada componente que foi adicionado, é possivel marcar qual deles sera obrigatério para
0 processo seletivo, ou seja, qual o componente que devera ter sido obrigatoriamente cursado com
aprovacao pelo candidato para que o sistema permita que ele se inscreva no processo seletivo.

4. Apos finalizar o preenchimento das informacgoes, o coordenador do projeto de monitoria devera
clicar no botao "Cadastrar".

5. Apos os discentes se inscreverem no processo seletivo de monitores, a ser regulamentado por
edital especifico, o coordenador do projeto de monitoria devera realizar a selecdo dos candidatos a
monitores e devera cadastrar o resultado do mesmo no Sistema. Para isso, devera acessar, no Portal
do Docente, o menu: Ensino > Projetos > Projeto Monitoria > Coordenacao de Projeto > Processo
Seletivo:

SAIR
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Clicar no icone Cadastrar Resultado da Prova “@”, conforme imagem abaixo:

éEnsino ,_'; Pesquisa ¥ Extensao thﬁeslntegradas || Convénios gBiinotec,a ﬂProdul;Eo Intelectual H3 Ambientes Virtuais (& Outros

PoRrTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

ij: Nova Prova . : Alterar Prova E| Listar Inscritos : Visualizar Resultado

y: Apagar Prova @: Cadastrar Resultado da Prova é-ar: Ci Di 'k @: Email
2014 - Projeto Teste &=
Data Prova Inscricoes até Titulo VR VNR

N30 hd Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

2013 - Monitoria de Quimica =
Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR
24/09/2014 23/09/2014 Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013 11 o [El W L

[VR = Vagas Remuneradas WNR = Vagas Nao Remuneradas]

6. O coordenador do projeto de monitoria devera inserir a nota que cada inscrito obteve na prova,

e

conforme o caso. E necessario informar se cada inscrito foi classificado ou ndao. Quando nao
classificado, podera ser inserida uma observacdo para este caso. No caso de projetos que foram
contemplados com bolsas remuneradas e ndao remuneradas, o discente classificado em 1° lugar
recebera a bolsa remunerada e o segundo lugar recebera a bolsa ndo remunerada (voluntaria):

é Ensino L'; Pesqguisa P Extensao ﬁE‘AgEes Integradas | Convénios EBiblioteca J Producgao Intelectual @@ Ambientes Virtuais & Outros
PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAC DE MONITORES

Atengao:

Os critérios de desempate sao na seguinte ordem:

a) maior nota na prova seletiva;

b) maior nota no(s) componente(s) curricular(es) de formacao objeto da selecdo;
c) maior Indice de Rendimento Académico (IRA).

"9: Discente prioritario @: Discente NAO prioritario

LISTA DE MONITORES INSCRITOS

P.

Discente E‘:crltn P. Final Situagao Prioritaric Observacao
575 - ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI 0,0 0,0 Classificado j @
576 - ANA LAURA CORTAZZO DORADO 0,0 0,0 Classificado j Q

63 - EMELYN ARTAMA CABRERA REINOSO 0.0 0,0 Classificado j @

Incluir Discentes na Selecao

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Projeto de Ensino: Monitoria de Quimica
Prova: Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013
Data da Prova: 24/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

Cadastrar Resultado << Voltar Cancelar
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7. Apos todas as notas terem sido inseridas o docente deve clicar no botao “Incluir Discentes na
Selecdo”. A seguinte tela sera exibida:

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES
Projeto de Ensino: Quimica Geral 2014-2

Prova: Selecac Monitoria Quimica 2014-2
Data da Prova: 26/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Nao Remuneradas: 1

-y: Excluir Monitor da Lista

Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo

575 - ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI 10.0 10.0 6.5 7.5773 1l BOLSISTA ﬂ
576 - ANA LAURA CORTAZZO DORADO 9.0 9.0 7.9 8.691 20 NAO REMUNERADO &
201020141 - BRUNA SMANIOTTO 8.0 8.0 0.0 = 3o EM ESPERA ﬂ
663 - EVELYN ARIANA CABRERA REINOSO 5.0 5.0 0.0 = = o J

CLASSIFICADO

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - Indice Académico, Class. - Classificacdo]

Cadastrar Resultado << Voltar Cancelar

9. Ap6s conferir o lancamento das notas, o coordenador do projeto de monitoria devera clicar no
botdo "Cadastrar Resultado" para finalizar o cadastro do resultado da selecdo. Ao clicar nesse
botdo, o resultado sera submetido e ndo sera mais possivel corrigir o lancamento.

|.

10. Ao clicar no icone Visualizar Resultado “ |= | ” 0o sistema exibira a lista de classificados do
processo seletivo em formato de impressao.
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CONVOCACAO DOS DISCENTES APROVADOS NO PROCESSO SELETIVO

1. Ap6s o cadastro do resultado do processo de selecio de escolha dos monitores, é necessario
convocar os aprovados para assumirem a monitoria e assinarem o termo de compromisso.

2. Para realizar a convocagdo, o coordenador do projeto devera acessar, o SIGAA, e no Portal

Docente, 0 menu: Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino >
Coordenacao de Projeto > Processo Seletivo:

A+ A- | 7empo de sesséo: 0o:2s SAIR

UNILA - SIGAA - Ssistema Integrade de Gestao de Atividades Académicas
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&) Ajuda
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Na tela abaixo, que é a tela de consulta do processo seletivo, na lista de provas é habilitado um
icone para realizar a convocacgao dos bolsistas e voluntarios:
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eEnsino .L'J Pesquisa *P Extensao ﬁEAgaes Integradas | Convénios EBiinoteca ﬂProdugEo Intelectual & Ambientes Virtuais &z Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

J Nova Prova & Alterar Prova El: Listar Inscritos Visualizar Resultado

-if: Apagar Prova @: Cadastrar Resultado da Prova ;\fw: Convocar Discentes Q: Enviar Email

2014 - Projeto Teste

Data Prova Inscricoes até Titulo VR VNR
Nio ha Provas de Selecdo cadastradas para este projeto
2013 - Monitoria de Quimica &
Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR
24/09/2014 23/09/2014 Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013

11 vERg9@

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nao Remuneradas]

P
3. Ao clicar no icone &4’ ("Convocar Discentes”) o sistema exibira a seguinte tela:

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Mesta operacdo € possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagbes para cada discente.

;ir: Convocar Discente

CONVOCAR DISCENTES CLASSIFICADOS
Projeto de Ensino: Monitoria de Quimica
Prova: Prova de Selecao de Monitores de Quimica 2013
Data da Prova: 24/09/2014
Bolsas Remuneradas : 1
Bolsas Nao Remuneradas: 1
Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situagao
AGUARDANDO -
575 - ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI 10.0 10.0 CONVOCAC;ELO aw
NAD AGUARDANDO -
- o ~
576 - ANA LAURA CORTAZZO DORADOD 9.0 9.0 0.0 8.691 2 REMUNERADO CONVOCACAO &

0.0 7.5773 1k BOLSISTA

663 - EVELYN ARIANA CABRERA REINOSO 8.0 8.0 D

o m
0.0 5.5083 3 EM ESPERA CONVOCACAD

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - Indice Académico, Class. - Classificagao]

<< Voltar

Lo . . - ~ . . -
E exibida a lista dos discentes classificados, por ordem de colocagdo. Ao clicar no icone s
("Convocar Discentes”) o sistema exibira a seguinte tela:
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PORTAL DO DOCENTE > CONVOCAGCAO/ORIENTACAC DISCENTE

-
aw': Convocar

CONVOCAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto: Monitoria de Quimica
Periodo: 01/03/2013 a 30/06,/2013
Discente: 575 = ANA CAROLINA SOUTO ETCHAMENDI
Email: log=-sig=hom@unila.edu.br
Classificagdo: 1°
Situag@o: * | AGUARDANDO CONVOCACAO ~|

Vinculo: BOLSISTA

Data Inicio: * E

Data Fim:* E|
ORIENTACOES DO DISCENTE

| MARCELA BOROSKI Data Inicio: | Data Fim: |

Confirmar Alteragdes << Voltar

4. O coordenador do projeto devera alterar a Situagio de "AGUARDANDO CONVOCAGAQ" para
"CONVOCADQ", preencher a data inicio e data fim da vigéncia da monitoria, que deve coincidir
com o periodo de execugdo do projeto.

5. Na area "Orientagoes do Discente" é listado todos os docentes que fazem parte do projeto de
monitoria. O coordenador do projeto devera selecionar com um clique o docente e inserir a data
inicio e data final da orientacdao de cada docente.

6. Por fim, clicar no botdo “confirmar alteracoes”. O discente ja estara convocado para assumir a
vaga de monitor no projeto. Todos os monitores convocados deverdo assumir a monitoria no
SIGAA/Portal do Discente.



