MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO

EDITAL N2 100/2019/DPG/PRPPG

Foz do Iguagu , 30 de outubro de 2019.

EDITAL N° 79/2019/PRPPG
PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUACAO

A Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduacao da Universidade Federal da Integracdo Latino-
Americana (UNILA), nomeada pela Portaria n® 357/2019/GR, no uso de suas atribui¢des
legais, considerando a Resolucdo CONSUN N°19/2018, torna publico o presente Edital do
Programa de Apoio a Poés-graduagdo - PROAP da Unila que normatiza os requisitos e
procedimentos para a concessdo de apoio financeiro aos docentes dos Programas de Pods-
Graduacao stricto sensu da UNILA.

1 OBJETIVO

Normatizar dentro do Programa de Apoio aos Programas de Pos-Graduagcdo (PROAP) da
UNILA os requisitos e os procedimentos para concessdo de recursos aos docentes dos
Programas de Pds-Graduagao stricto sensu da UNILA.

2 ATRIBUICOES

2.1 da PRPPG

2.1.1 Publicar o regulamento do PROAP da UNILA;

2.1.2 Efetuar o repasse dos recursos necessarios a execu¢ao do PROAP da UNILA;
2.1.3 Acompanhar e avaliar o desempenho do PROAP da UNILA;

2.1.4 Sanar davidas da coordenagao relacionadas a execucdo do PROAP da UNILA;

2.1.5 Receber a prestacdo de contas, proceder analise documental e encaminhar, se couber,
para avaliacdo da Comissdo Superior de Pesquisa (COSUP).

2.2 do(a) Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduacio

2.2.1 Encaminhar ao Departamento de Po6s-graduacao (DPG) o Plano de Execucdo Financeira
(ANEXO I) e Ata da reunido do colegiado que deliberou sua aprovagdo, via correio
institucional;

2.2.2 Conferir e enviar ao DPG toda a documentacao necessaria a implementagdo do PROAP
da UNILA;

2.2.3 Efetuar, nos prazos e formas estabelecidos, a prestagdo de contas;

2.2.4 Coordenar a execucdo do PROAP da UNILA junto com o colegiado do respectivo
programa;

2.2.5 Disponibilizar conta-corrente ou conta-poupanga, em seu nome (exclusivamente), a qual
deve ter o saldo zerado e ser utilizada exclusivamente para gestao dos recursos PROAP da
UNILA.
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2.2.6 Manter atualizado, para cumprimento das disposi¢des legais, um arquivo com
informagdes administrativas relativas ao PROAP da UNILA, permanentemente disponivel
para fins de auditoria ou andlise parcial.

2.2.7 Caso, no periodo de vigéncia deste edital, o(a) coordenador(a) do PPG for substituido(a),
0 mesmo ou mesma devera prestar contas do executado e transferir o restante do recurso para a
conta corrente do(a) novo(a) coordenador(a), em conformidade ao subitem 2.2.5.

2.3 do Colegiado do Programa de Pés-Graduagio

2.3.1 Compete ao colegiado do PPG a analise de mérito, definicdo de prioridades das
atividades e aprovacdo do Plano de Execugdo Financeira constando todos os itens a serem
financiados.

2.3.2 Observar e fazer cumprir as normas do PROAP da UNILA e deste edital.
2.4 dos contemplados com recurso em Plano de Execucio Financeira

2.4.1 Executar o recurso observando as normas deste edital;

2.4.2 Proceder a prestacdo de contas referente sua fragao a coordenagao do PPG.
2.5 da secretaria do Programa de Pés-Graduacao

2.5.1 Atualizar periodicamente a planilha disponibilizada pela PRPPG/UNILA para
acompanhamento do uso do recursos disponibilizado no PROAP da UNILA.

2.5.2 assessorar ¢ apoiar o coordenador do PPG dentro da temaética deste edital.
3 DOS RECURSOS DISPONIVEIS

3.1 As propostas aprovadas serdo financiadas com recursos no valor R$ 118.737,00 (cento e
dezoito mil, setecentos e trinta e sete reais), oriundos do orcamento da PRPPG/UNILA. Sendo
que o repasse dos recursos estd condicionado a disponibilidade orcamentaria da UNILA,
podendo ser ampliado, reduzido ou suspenso em decorréncia de eventuais contingenciamentos.

3.2 O valor total correspondente a cada Programa de Pos-graduacao tem como base o que €
definido anualmente pela CAPES com base no artigo 4° da Portaria CAPES 156, de 28 de
novembro de 2014. Especificamente para o ano de 2019 tem-se o Oficio Circular N° 6/2019 -
Concessao PROAP 2019, 28 de margo de 2019, como referéncia.

3.3 A PRPPG declinou da parcela de 10% do recurso estabelecida no Art.4 da Resolucdo
CONSUN n°19/2018 e redistribuiu aos PPG.

3.4 Caso algum PPG nao envie o Plano de Execucdo Financeira no prazo estabelecido neste
edital a fracdo correspondente ao PPG poderd ser remanejada a critério da PRPPG.

3.5 Identificada a conveniéncia e a oportunidade e havendo disponibilidade de recursos
adicionais para este Edital, em qualquer fase, a PRPPG/UNILA podera decidir por
suplementar os programas contemplados e/ou aprovar novos projetos.

4 ITENS FINANCIAVEIS

4.1 Os recursos do presente edital serdo destinados somente ao financiamento dos itens
financiaveis (ANEXO II - deste Edital).

4.2 Sao vedadas as despesas com:

I) Crachas, pastas e similares, certificados, ornamentacao, coquetel, alimentacdo, shows ou
manifestagdes artisticas de qualquer natureza;

IT) Despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone, correios, reprografia e similares,
entendidas como despesas de contrapartida obrigatéria da instituicdo de execugao do projeto;

IIT) Pagamento de multas ou taxas de administragdo, de geréncia, a qualquer titulo;
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IV) Obras civis (ressalvadas as obras com instalagdes e adaptacdes necessarias ao adequado
funcionamento de equipamentos, as quais deverdo ser justificadas no orcamento detalhado da
proposta), entendidas como de contrapartida obrigatoria da instituicdo de execugao do projeto;

V) Aquisi¢ao de veiculos automotores, locagdo e despesas com combustiveis de qualquer
natureza,

VI) Pagamento de salarios ou complementacao salarial de pessoal técnico e administrativo ou
quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicdes publicas (federal, estadual e
municipal);

VII) Pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, a conta de quaisquer fontes de recursos;

VIII) Pagamento, a qualquer titulo, as empresas privadas que tenham em seu quadro societério
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

IX) Correios e reprografia, salvo se relacionadas diretamente com a execugdo do projeto de
pesquisa.

X) Aquisi¢do de equipamentos, de itens de investimento, de material permanente, incluindo
livros;

XI) Para despesas em desacordo com este edital;
XII) Utilizag@o dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposi¢do futura;

XIIT) Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia deste edital (por exemplo, participagdo em
congressos, execucao de servigos e recebimento de material com data posterior ao estabelecido
neste edital) ou anteriores a autorizagdo do Plano de Execugdo Financeira, por parte da
PRPPG.

5 DA UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1 Os recursos concedidos devem ser utilizados conforme as orientagdes do Anexo II, deste
Edital, e de acordo com as regras e os prazos estabelecidos neste edital.

5.2 A utilizacdo do recurso para apoio a participa¢do de docentes em eventos cientificos estd
condicionada a apresentacao de trabalho cientifico.

5.3 A compra de materiais de consumo s6 deve ser realizada apds confirmacdo de
indisponibilidade daquele item pelo Almoxarifado (via e-mail institucional).

5.4 Todas as notas fiscais deverao estar em nome do(a) coordenador(a) do PPG.

5.4.1 A nota fiscal ndo devera ser emitida com o CNPJ e a razao social da UNILA, sob pena de
nao aceitacdo do documento na prestagao de contas.

5.5 No caso de pagamento de pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisi¢ao de materiais
de consumo, a nota fiscal devera, obrigatoriamente, conter: nome da empresa e Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), data da emissdo e descricdo detalhada do material
adquirido ou do servigo prestado.

5.6 O(a) coordenador(a) assume todas as obrigagdes legais decorrentes de eventuais
contratagdes de pessoa fisica ou juridica necessarias a consecu¢do das atividades do Plano de
Execucao Financeira, garantida a aceitacdo de que tais contratagdes ndo t€ém nem terdo vinculo
de qualquer natureza com a UNILA.

5.7 O(a) coordenador(a) deve apresentar orgamentos de pesquisa de mercado em no minimo 3
(trés) estabelecimentos. Os orcamentos deverdo apresentar seguintes itens: nome ¢ CNPJ da
empresa, data e descricdo detalhada do produto oferecido.

5.7.1 O valor considerado nos orcamentos serd o prego a vista do item, adicionado de
eventuais custos adicionais (tais como frete, instalagdo ou tributos e taxas de importagao).



5.7.2 Nos casos de passagens aéreas ¢ terrestres para deslocamentos interurbanos nacionais ou
internacionais, quando ndo for possivel obter os 3 (trés) or¢amentos, deverd ser salva a
informagao da tela de resultados da cotagdo em sites do tipo buscador de passagens, contendo
a data e hora de acesso.

5.8 A participacdo, de curta duragdo, em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e
utilizagdo de equipamentos.

5.9 Em caso de despesa com material de consumo no exterior, o(a) coordenador(a) devera
apresentar o proforma invoice (fatura) e fotocopia do extrato da transacao bancaria.

5.9.1 A prestagdo de contas devera ser em moeda nacional, convertendo o valor do proforma
invoice com base na taxa cambial do dia da compra, aferida no sitio de conversio de moedas
do Banco Central do Brasil.

5.9.2 O coordenador do PPG serd responsdvel pelas despesas e tramites envolvidos na
nacionalizacdo de itens adquiridos no exterior.

5.10 Os auxilios de viagem serdo concedidos por dia de afastamento da sede do servigo,
destinando-se a apoiar as atividades de pesquisa com hospedagem, alimentacdo e locomocao
urbana.

5.10.1 Para servidores publicos federais o auxilio de viagem seguira os valores de diarias
estabelecidos na tabela vigente do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP),
disponivel em: neste link.

5.10.2 O(A) beneficiario(a) ndo fara jus ao valor do auxilio de viagem em deslocamento dentro
do territdrio nacional ou para o exterior quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede.

5.10.3 Para viagens internacionais na Provincia de Missiones, Argentina, ¢ no Departamento
de Alto Paranda, Paraguai, serd considerado o valor de indenizagcdo com auxilio de viagem de
R$ 177,00 (cento e setenta e sete reais).

6 PRESTACAO DE CONTAS

6.1 O(A) Coordenador(a) do PPG ¢ responsavel pela prestagdo de contas junto a PRPPG
mediante apresentacdo da compilagdo do Plano de Execu¢do Financeira contendo os dos
seguintes itens:

a) Relatorio técnico-cientifico das atividades realizadas, apresentando os resultados obtidos;
b) Relatério de execucao financeira;
c¢) Declaracdes de auxilio de viagem;
d) Comprovante de devolucao do saldo ndo utilizado (quando for o caso), por meio de GRU;

e) Notas fiscais, recibos e comprovantes de pagamento obrigatoriamente para cada item
comprado;

f) 03 (trés) or¢amentos validos, quando couber;
g) Consulta ao almoxarifado, quando couber;
h) Notas fiscais e recibos de todas as despesas;

1) Comprovantes de submissdo de artigo em periddico indexado Qualis B1 ou superior, com
base na avaliacdo Qualis mais recente;

j) Copias dos certificados de apresenta¢do dos trabalhos em eventos;
h) A comprovagdo da aquisi¢do de passagens aéreas ¢ tickets de embarque;

6.2 Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a
clareza do conteudo.
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6.3 A qualquer momento, o(a) coordenador(a) do PPG podera ser solicitado(a), pela PRPPG, a
apresentar os documentos e os comprovantes originais de inscri¢do e de prestacdo de contas,
para fins de verificagdo e auditoria.

6.4 A ndo prestagdo de contas dentro do prazo estabelecido no cronograma implicara na
inadimpléncia com a PRPPG, impedindo o(a) coordenador(a) e o PPG de receber novos apoios
até regularizagdo de sua situagao.

6.5 A prestacdo de contas passara por uma analise técnica documental na comissao da PRPPG.

6.5.1 em caso de reprovacdo do relatdrio cabera encaminhamento, em um prazo maximo de 10
dias uteis apds notificagdo, de solicitagao, se for o entendimento, de recurso para a COSUP
para analise e deliberagao.

6.5.2 caso a prestacdo de contas ndo seja aprovada pela COSUP, o valor do apoio deste edital
devera ser devolvido com atualizacdo monetaria, por meio de GRU, pelo(a) coordenador(a) do
PPG e demais responsaveis.

7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 A UNILA, através da PRPPG e do Departamento de Pos-Graduagao, reserva-se o direito
de acompanhar e avaliar a execuc¢ao do Plano de Execuc¢do Financeira, fiscalizar in loco a
utilizacao dos recursos financeiros durante a vigéncia do plano e solicitar outras informacdes
mesmo apods o término do periodo de vigéncia, até que seja dada a aprovagao final da prestacao
de contas.

7.2 A coordenacdo do PPG deverd manter os documentos originais de prestacdo de contas
durante a vigéncia do projeto, e devera manté-lo por 5 (cinco) anos apos a aprovagdo das
contas da UNILA, pelo Tribunal de Contas da Unido, conforme legislacdo em vigor.

7.3 A qualquer tempo o presente edital poderd ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
seja por decisdo unilateral da PRPPG, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal,
sem que isto implique direito a indenizagao ou reclamacgao de qualquer natureza.

7.4 O cronograma das etapas do processo seletivo esta localizado no Anexo VI deste Edital.

7.5 O prazo para interposi¢do, via e-mail institucional, de recursos contra os termos deste
edital sera de 03 (trés) dias uteis, contados da data de sua publicagao.

7.6 Os contemplados dentro desse edital tem como implicagdo total conhecimento e aceitacao
das normas e condigoes estabelecidas do mesmo, nao podendo alegar desconhecimento.

7.7 Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados pela comissao interna estabelecida pela
PRPPG para este edital.

7.8 Os seguintes anexos fazem parte do presente edital:
Anexo I: Plano de Execuc¢ao Financeira.

Anexo II: Detalhamento dos itens Financidveis e Orientagdes Adicionais para a Utilizagdo dos
Recursos Financeiros e Prestacdo de Contas.

Anexo III: Relatorio técnico-cientifico das atividades realizadas.
Anexo IV: Relatorio de execugao financeira.

Anexo V: Declaracdo de auxilio viagem.

Anexo VI: Cronograma das etapas do processo

Anexo VII: Quadro 1: recursos destinados aos PPG
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