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Acbes de Extensao b Submissdes de Propostas  # TR
Orientacoes - inhas Mensatens
G P Planos de Trabalho k Inscricbes k
Conforme aprovado p Rig
1- Acesse SIGAA >> para o cumprimente djill 17 Relatarios b Gerenciar Acoes r Listar Minhas Acdes to

em conformidade comjggl € Comissdao de Extensao b Gerenciar Equipes Organizadoras

Portal Docente- Certificados e Declaracoes Gerenciar Participantes ::} l:_:'
Em seguida, clique em
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
“ EXtensaO" >> "A(;OQS ch Horérlo Chat Sua pagina pessoal do SIGAA: clique aqui.
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Regulamento dos Cursos de Graduacao

GerenCIar EqUIpes Calendario Universitario
OrganizadoraS". Dados Pessoais
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Editais de Extensao Actes com Tempo de Cadastro Expirado

Ver Agenda das T
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MédUlo EXtensao. (M Consultar acbes M Indicar/Substituir Bolsista

(£l Inscrigoes B Relatérios
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2. ESCOlha a Agéo de Caro coordenador,

A emissdo do certificado s0 sera possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndo seja possivel emitir o certificado, verifique se
Extenséo que deseja existe alguma pendéncia quanto a finalizacdo do projeto.
Projetos com status EM EIECLII;E.D somente podem emitir declaracoes.
ICI b
adicionar membro.
Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe" e "Excluir um Membro da Equipe". Quando um membro & excluido, a sua participacdo no

| |
Em seguida, clique em
projeto € removida do sistema, portanto, este membro nao tera o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados ao projeto. Quando um Membro da

Hcadastrar Novo Equipe € Finalizado, apenas o periodo de participacdo do membro & encerrado, mas nao € removido do sistema. Desta forma, ainda € possivel ao membro emitir o
Certificado.

Informacoes quanto aos membros:

Membro" A funcdo de atual coordenador de um projeto & destacada em vermelho.
|

_ﬁ -
,{i‘.}:: Cadastrar Novo Membro .a: Alterar Coordenador @ Imprimir :;1,!: Atualizar ;.: Finalizar “J: Remover

7 : Emitir Declaracio B : mitir crtiicado  ): Membro sem objetivo

Lista DE MEMBROS DA EqQuIPE DE ACOES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcgao CH Membro Inicio Fim
B g—— —— ————— W— — —— - e— . — e
DISCENTE ALUNO(A) BOLSISTA 20 h 25/07/2019 31/07/2019 2 4 @ 85 &
SERVIDOR ORIENTADOR 4 h 25/07/2019 31/07/2019 2 4 @ 8 &
SERVIDOR ES?URNE_’FEDF&?DRW 2 h 25/07/2019 31/07/2019 2 49 8 &
DISCENTE ALUNO{A) VOLUNTARIO(A) 2 h 25/0772019 3170772019 'ﬂ ;. uj o -:TE'
DOCENTE COORDEMADOR{A) 8 h 017042019 15/1272019 ,a, ‘3 a
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3. Escolha uma das

" - -  Sis s ado Gestdo Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | rempo de sessdo: 00:25 SAIR
quatro abasl Docente’ UNILA - SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica | Ajuda? | remp
g Modulos 1‘_;;1 Caixa Postal “; Abrir chamado
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Partlc'pante EXterno' PorTAL DO DOCENTE > CADASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

Em seguida, preencha
" " — elecione a categoria do membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos
os campos solicitados. - o G memBro pars realiar s buste e seerd e

Docente Servidor Discente Participante Externo

Clique em osente: *
“Confirmar Cadastro”. B J
OBS: Para entender s o Mt o[ SELECIDNEE = -
como o Sistema calcula o emanal: * O T T
a Carga Horaria Total do o] ;p:;h;:tbgtc'
membro, veja Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacac - | | Copyright © 2006-2019 - UNILA - teste-amarelc.unila.amarelo - v3.38.29

Informacoes na proxima
pagina deste tutorial.
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COMO O SISTEMA CALCULA A CARGA HORARIA TOTAL DO MEMBRO?
Vamos partir de um exemplo:

Um membro da equipe foi cadastrado para atuar com 20 horas por
semana nho periodo de 01/01/2020 a 31/01/2020.

O Sistema verifica que existem 4 semanas dentro desse periodo.
Logo, multiplica:

20 horas por semana X 4 semanas = 80 horas totais.

O certificado do membro da equipe sera emitido pelo Sistema com
carga horaria total de 80 horas.
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