TUTORIAL PARA SERVIDORES .
INCLUIR MEMBRO NA EQUIPE EXECUTORA DA ACAO DE EXTENSAO

COORDENADOR DOCENTE
1. Acesse SIGAA >> “Portal Docente” em seguida: acesse a aba “Extensao” >> “Acdes de
Extensédo” >> “Gerenciar A¢bes” >> “Gerenciar Equipes Organizadoras.
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COORDENADOR TECNICO-ADMINISTRATIVO
1. Acesse SIGAA >> Modulo “Extensdo” >> Aba “Acao de Extensao” >> “Gerenciar Acoes”
>> “Gerenciar Equipes Organizadoras.
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2. Escolha a Acdo de Extensdo que deseja adicionar membro. Em seguida clique em
“Cadastrar Novo Membro”.
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Caro coordenador,
Existe uma grande diferenca entre 'Finalizar um Membro da Equipe' e 'Excluir um Membro da Equipe.' Quando um membro é excluido da sua participagao na Acao de

Extensao é removida do sistema, portanto ele nao tera o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados a Agao de Extensdo. Quando um Membro da Equipe &
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3. Escolha uma das quatro abas: Docente, Servidor, Discente, Participante Externo. Em
seguida preencha os campos vazios >> clique em “Confirmar Cadastro”.
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4. E necessario vincular o novo membro da equipe a um objetivo para que este tenha
carga horaria de certificacdo. Clicar em “Alterar Objetivo”
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5. Observe que o Objetivo selecionado é apresentado no inicio da pagina. Em seguida

cligue no icone em “Alterar Atividades” _ correspondente a Atividade para a qual
deseja cadastrar o novo membro.
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5. Selecione 0 novo membro da equipe e atribua uma carga horaria, em seguida clique
em “Adicionar Membro”. Apés feitas as alterac8es clique em “Adicionar Atividade”.
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6. Confira a carga horaria e clique em “gravar objetivo” duas vezes.
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7. Observe a mensagem “Objetivo alterado com sucesso”
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De acordo com a Resolucado n. 001 de 25 de fevereiro de 2015 da COSUEX:

Art. 4° A carga horaria minima dedicada a acfes de extenséo é:

| — 8 (oito) horas semanais pelo coordenador;

Il — 4 (quatro) horas semanais pelo orientador;

Il — 20 (doze) horas semanais pelo discente bolsista;

IV — 2 (duas) horas semanais por demais integrantes da equipe.

Qualquer davida estamos a disposicao.
sigaa.extensdo@unila.edu.br
3529-2145


https://unila.edu.br/sites/default/files/files/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20COSUEX%20%20n%C2%BA01.pdf

