SUBMISSAO DE PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Passo 1. (Docente) Acesse SIGAA >> “Portal Docente” em seguida: acesse a aba “Extensdao” >>
“Acoes de Extensdo” >> “Submissdo de Propostas” >> “Submeter Proposta”
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Passo 1. (Técnico-administrativo). Acesse SIGAA >> “Modulo Extensdao” em seguida: na aba
“Acodes de Extensdo” clique em “Submeter Proposta”

MeENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Agao de Extens...

O Acdes de Extensio

[P S

[ Submeter Propostas
e Avaliagdo

@ Consultar acdes

@ Gerenciar Acdes
@ Listar Minhas AcBes
[ Gerenciar Participantes
@ Equipe Organizadora
@ certificados e Declaraces
[ AcBes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

ExTENSAO > ACOEsS DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

’ t Atencdo: Esta € a lista de todas as Agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
[ correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo clique nos bot@es da barra de navegacdo logo abaixo.

(@): Continuar Cadastro  %/: Remover Proposta

L1STA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO
Titulo Tipo Acéo Situagéo
N3o ha acBes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Acdo Anterior

Extensdo



Passo 2. Escolher o “Tipo de A¢do” (projeto, curso ou evento).

EXTENSAO > SuBMISSAO DE PROPOSTA DE AcOES DE EXTENSAO

SeLecrone o Tiro pe Agio

Procrama

Os programas de extensdo da UNILA sdo caracterizados por um
conjunto articulado de agbes de extensdo, de carater multidisciplinar e
integrado a atividades de pesquisa e de ensino. Os programas de extensdo
tem carater orgénico-institucional, objetivando a integracdo no territério
de grupos populacionais, possui clareza de diretrizes e orientagdo para um
objetivo comum. O programa de extensdo ao ser registrado deve incluir
no minimo um projeto e outras duas acies de extensao.
2

Curso

Curso de extensao & uma agao pedagogica, de carater tedrico e/ou
pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada de modo
sistematico, com carga horaria minima de 8 (oito) horas e critérios de
avaliagdo proprios. O curso de extensdo pode ser: vinculado a um
programa ou a um projeto de extensdo ou isolado (quando ndo estiver
vinculado @ um programa ou @ um projeto de extensao).

e

PusLicacio

A Publicagao é caracterizada por tornar publico o resultade de agdes
de extens@o com o objetivo de difusdo e divulgacae cultural, cientifica ou
tecnoldgica. Pode ser: I - Produgdo bibliografica: manual, jornal, revista,
livro, relatério, anais e outras produgbes em meio impresso; II - Produto
académico: filme, video, CD, DVD, fotografia, programa de radio,
programa de TV e outros produtos audiovisuais.

Passo 3. Preencher todos os campos*.

Tipo da Agdo: CURSD

E

ProseTo

O projeto de extensdoc € definido por um conjunto de agdes
processuais continuas, de carater educativo, social, cultural ou
tecnolégico, com objetivo especifico e praze determinade de até um ano,
podendo ser renovado anualmente mediante avaliagdo. O projeto de
extensdo pode ser: vinculado a um programa ou iselado (quande ndo
estiver vinculado a um programaj.

I

Evento
Evento é uma acdo que implica apresentagao e/ou exibigao publica
com carater especifico de divulgagdo do conhecimento ou produto
cientifico e tecnolégico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade.

Titubo: &
A
Ano: &
Periodo de Realizacio: « e a =
Area de Conhecimento CNPQ: # | - SELECIONE -- ¥
Abrangénda: « | Local ¥
Area Temdtica de Extens3o: + | — SELECIONE — v
Tematica Secundaria: &
Coordenador: &
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensao: SIM ® NAD El
Projeto Vinculado a acdo de formacio continuada e
permanente: sm @ nio 3
Aczo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: SIM ® NAD E
Descricdo Resumida: « P

PuUeLICcO ALvo DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Intermo:

Quantificar Publico Ahvo Interno:

[

Discriminar Piblico Alve Externo:

&

Quantificar Piblico Alvo Externo:
Publico Alvo Indireto:

Quantidade de Piblico Alvo Indireto: «
Total de participantes estimades: 0

LOCAL DE REALIZACAD
CaLE]
Municipio: + [~ SELECIONE — v | )
Bairro: El
Espago de Realizacio: El
Latitude: El|
=

Longitude:

Estado: # | -- SELECIONE --

Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espago de Realizagdo

ForRMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: El
Finandado pela UNILA:

Financiamento Extermno:
Unipapes ENvOLVIDAS Na ExEcucio
Unidade Proponente:

Executor Financeiro: | - SELECIONE — ¥

Unidade Co-Executoras Extema:
Unidade(s) Co-Executoras:

- SELECIONE — vy Eo
Quantidade de Instituigies Parceiras: &

Instituigdes Parnceiras: «
Cancelar

<= Vaoltar Avancar =



*No tépico “Formas de Financiamento do Projeto”, marcar a op¢ao “Financiado pela UNILA” >>
“Financiamento PROFIEX/PROEX” >> escolha o Edital desejado. Deixar zerado o campo “N° de

Bolsas Solicitadas”

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: [ | [Z]
Financiado pela UNILA:

Financiado pela Unidade Proponente: [ |
Financiamento PROFIEX/PROEX:

I Edital de Extensdo: #|-- SELECIONE -- jl

Ne Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: [ |

Passo 4. Informe os dados da acdo “Resumo, Justificativa, Fundamentagdo Tedrica, Metodologia,
Referéncias, Programacdo*, Objetivos Gerais e Resultados Esperados”
* O item “Programacdo” esta disponivel apenas para cursos e eventos.

INFORME Os DaDOS coMPLEMENTARES po CURSO

Modalidade do Curso: % -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- A

|

Tipo do Curso: -al -- SELECIONE A CLASSIFICACACQ DO CURSO --

Carga Horaria: # horas
Previsao de N? de Vagas Oferecidas: vagas
OuTRAs INFORMACOES
Resu... ” Justificati... ” Fundamentagac Tedri... ” Metedolo... ” Referénci... ” Programac... ” Objetivos Ger... ” Resultados Esperad...
Utilize o espago abaixo para colocar o resumo. #
A BB A B I U | mE=SEEE|TiZE
Fonte - Tamanho da - | ) |é - g - | x. x* £2

<< Voltar || Cancelar | Awvancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso sua acdo seja um curso ou evento e possua Mini Atividades, é necessario preencher os campos
e clicar em “Adicionar Mini Atividade”

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: =
Tipo do Curso: « | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
Local:
Periodo: # =E =
Hordrio: =
Carga Hordria: « horas
Vagas: «
Outras InFormacaes
Descrig...
Utilize o espaco abaixo para colocar @ descricdo. *
A aB| AL BI U xES=E=S|(EEE
Fonte + Tamanho da ~ | |i- 2- | % »x* £2

Adicionar Mini Atividade



Passo 5. Informe os membros da equipe de trabalho de acordo com a categoria e a fungdo que o
mesmo desempenhara. Apos incluir todos os membros, clique em avancar.

Extensio > Servinores pa Acio pe Extensio

« As agdes de Extensdo Universitaria sao coordenadas por docente ou ‘12 g:gz gg?bﬁ,:f:ﬁm
técnico-administrativo com nivel superior pertencente a0 quadro 3' Mini Atividades
permanente da UNILA, lotado em Departamento Académico, Unidade 4'

Académica Especializada ou Unidade Suplementar da UNILA, nos termos do = =2
Estatuto e do Regimento Geral da UNILA.(Art. 1992 da Res. 053/2008 - t- 5
CONSEPE) 7 0

+ Cada Coordenador sé poderd assumir, simultaneamente, duas acoes de ;\ A
Extensdo Universitdria da mesma modalidade. (Art. 20% da Res. 053/2008 - o
CONSEPE) SolR

OBSERVACAOQ: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenader, utilize a opcao "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados s6 s3o0 cadastrados na base de dados guando clica-se em "Avangar >=".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA A(}io DE EXTENSAO

Seiecione a categoria do membro para realizar a busca de acorde com o5 critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente: #
Fung¢do: #| -- SELECIONE -- ¥
Permmitir Gerenciar Participantes: » Sim @ MNao

Adicionar Membro

4/ : Remover Membro

Memeros pa Equire pa Acio pe Extewsio (2)

Nome Funcio Categoria Departamento
COORDENADOR(A) ADIJUNTO(A) SERVIDOR SERVICO DE GESTAD DE RECURSOS gj‘
COORDENADOR(A) SERVIDOR COORDENADORIA DE EXTENSAD

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Passo 6. Clique em “Cadastrar Objetivo”.

ExTtENsAo > OpieTIvos E REsuLTADOs ESPERADOS

. Dados gerais da agao

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da agdo
Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orgamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da agéo

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

CWONOU S WN

=

OBSERVAGAO: Os dados informados so sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

I &) Cadastrar Objetivo L : Alterar Objetivo do Programa 4J: Remover Objetivo do Programa

Descreva o objetivo e clique em “Adicionar Atividade”.

ExTEnsAo > Oe3jeTivo po PrRoJETO

OBieTivo po Proieto

Objetivo: *

) Adicionar Atividade [, Alterar Atividade @] Remover Atividade

ATtivipapes CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar



Passo 7. Preencha a descricdo da atividade, informe a carga horadria total da atividade e o periodo de
realizacdo da mesma.

No tépico “Membros da Atividade”, selecione o membro e informe a carga horaria semanal que o
mesmo desempenhara nesta atividade. Clique em “Adicionar Membro”.

ExteEnsAo > ATiviDADE VINcuLADA Ao OBIETIVO

Dapos pa ATIVIDADE

Descrigao das Atividades: #
Carga horéria: *0 h
Periodo [ a =]
MEeMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # -- SELECIONE --
Carga horaria Membro: #0  h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Funcgdo Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

Apo6s adicionar todos os membros que participardo desta atividade, clique em “Adicionar
Atividade”.

Passo 8. Apos verificar as informagoes, clique em “Gravar Objetivo”.

ExTENsAo > OBieTIVO DO PROJETO

Objetivo: #

&) Adicionar Atividade - Alterar Atividade @] Remover Atividade

ATIvIDADES CADASTRADAS

Atividade

Periodo Carga Horéria v o
Preparacéo e desenvolvimento da oficina 01/06/2016 a 30/06/2016 32h
Membro Atividade Fungdo Carga horaria
-m S W . LB == Bl - .

Gravar Objetivo || Cancelar

Passo 9. Verifique as informacgoes cadastradas e clique em “Avancgar”.

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Prep os al b

bem como voluntarios de acdes de extensao a utilizar o Sistema

g de ao de A & &7 y

ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Preparacao do Projeto 15/03/2015 a 06/05/2015 20 h
Parti Relaci d

4h

4h
Descrigao Atividade: Periodo Realizacao: Carga Horaria:
2. Oficina 26/05/2015 a 27/05/2015 10 h
Participantes Relacionados:

4 h

4 h

=< Voltar Cancelar Avancar ==



Passo 10. Clique em “Avancar”.

Selecione o Elemento de Despesa:

K ¥ P & & 2

Diarias Material de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminagao:

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: R$ 0,00

Adicionar Despesa

_S'J: Remover Despesa

Lista e Despesas CaDasTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
Nao ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar Cancelar]

Clique novamente em “Avancar”.

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da agao
. Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orgamento consolidado

Acgado.

1
2
3
4
Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5
6.
7
8
Q
0.

. o
10. Resumo da agao

OBSERVAGAOD: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

ConsoLinagio no Orcamento DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar | | Cancelar|

Extensdo

Passo 11. Nesta tela é possivel anexar arquivos relacionados a agao de extensao

Atengdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensde caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovagao e/ou execucdo da Agae de Extensdo que esta sendo cadastrada.
©Os campos sdo obrigatéries case queira anexar um arguivo.

InForME 0s DaDOs Do Arquive

Titulo:

Descrigdo:

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado|

Anexar Arquivo

aﬂ: Visualizar Arquivo -S’J: Remover Arquivo

LisTa DE ARQUII{OS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>
Passo 12. Nesta tela é possivel anexar fotos relacionadas a acdo de extensao

Atengdo: Neste espago vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovagao efou execugao da Agao de
Extensao que esta sendo cadastrada.
Os campos sao obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo:

Descrigio: #

Arquivo de Foto: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexar Foto

Ll,: Vi Foto -E‘J: R Foto

LisTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAQ
Foto Descrigdo da Foto

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>



Passo 13. Verifique as informacdes cadastradas e clique em “Submeter a Aprovacao”.

A ——

Programais:
Objethros Gerals:
Resufadas Esperados:

Hembros da Equipss
MNome Categoria Fumddo Departaments
DOCENTE  CODROEMADOAA] |
EXTEEMO  MIMISTEANTE

Dbjetivos Cadastrados

Diwulgar resufados clentificos & a pratica dinica da acupwrtura
Atridades Relacionadas: Periodn Reallzacho: Carga Hordna:
DE/US/ZOLE @ O8/08/2018 [
Agfes das quals o EVENTD far parts
Cadigo - Titule Tipa

Exis acio nio far parte de cuirca projelon ou programas de extaneis
Lista de departamentos envolvidos na sutorizs;io ds proposts
Autorizagio Data Anallse Autorizado

Ihmilw Iﬁ'l'nrgﬂ.l.lmnh:-] I-l:-:'-‘dhrl f_lrl:-l.lrl

INSTRUCOES PARA O CALCULO DA CARGA HORARIA DE CERTIFICACAO

A carga horaria informada para cada atividade deve ser a semanal dispensada durante o periodo de
realizacdo da acdo, para isso deve-se seguir o exemplo de calculo abaixo.

Exemplo:

Carga horaria

semanal
Coordenador 2 2 2 2 8
Voluntario 2 2 2 6
Bolsista 4 4 6 6 20
Coordenador adjunto 2 2 2 2 8
colaborador 2 2
colaborador 1 1 2

De acordo com a Resolucdo n. 001 de 25 de fevereiro de 2017 da COSUEX:

Art. 4° A carga horaria minima dedicada a acOes de extensdo é:

I- 8 (oito) horas semanais pelo coordenador;

IT — 4 (quatro) horas semanais pelo orientador;

IIT — 20 (vinte) horas semanais pelo discente bolsista;

IV — 2 (duas) horas semanais por demais integrantes da equipe.

Qualquer ddvida estamos a disposicao.
sigaa.extensao@unila.edu.br
3529-2145
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